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1. लनकायको स्वरुप ि प्रकृलत 

नेपाि सिकाि मन्धिपरिषद् लमलत २०७३/११/२७ को लनणवय अनसुाि स्याङ्जा न्जल्िामा गदित ११ 
स्थानीय तह मध्ये न्जल्िाको दन्िण पूवी भेगमा अवन्स्थत, जनसंख्या १३१९१ तथा ८७.४८ वगव 
वक.लम. िेिफिमा फैलिएको यस गाउँपालिका साववक वकचनास गा.वव.सको ६,८ ि ९ वडा, न्चसापानी 
गा.वव.सको १-९ वडा, न्चिे गा.वव.सको १-९ वडा, क्याक्मी गा.वव.सको १-९ वडा तथा न्चन्नेवास 
गा.वव.सको ७,८ ि ९ वडािाई लमिाई स्याङ्जा न्जल्िाकै िुिो एवम ्प्रख्यात हरिनासको वनबाट यस 
गाउँपालिकाको नामकिण भएको हो। यस गाउँपालिकामा ७ वटा वडाहरु िहेका छन ्भने यसको 
केधर साववक न्चिेभध्याङ गा.वव.स कायावियमा िहेको छ। यस गाउँपालिकाको पूववमा तनहुँको लभमाद 
नगिपालिका, उत्तिमा तनहुँको शकु्िागण्डकी नगिपालिका, पन्िममा लबरुवा गाउँपालिका ि चापकोट 
नगिपालिका तथा दन्िणमा चापाकोट नगिपालिका ि तनहुँको लभमाद नगिपालिका िहेका छन।् 
हरिनास गाउँपालिकाको वास प्िान बनाउने िममा सबै घिििुीमा पगुी गिेको सवेिण अनसुाि यस 
गाउँपालिकामा जम्मा ३५८२ घिििुीहरुिे बसोबास गदवछन। गाउँपालिकाको कुि जनसंख्या १३१९१ 
िहेको छ ि जस मध्ये मवहिाको संख्या ७१७३(५४.३७%) ि परुुषको संख्या ६०१८(४५.६२%) 
िहेको छ। 
(श्रोत िाविय जना गणना २०७८)  

2. गाउँपालिकाको काम, कतवब्य ि अलिकाि 

2.1. गाउँसभाको लनणवय ि लनदेशनहरू कायावधवयन गनुव, गिाउनकुो अलतरिक्त गाउँपालिकािे 
गाउँपालिका ििेमा अलनवायव रूपमा गनुव पने काम ि कतवव्य देहाय बमोन्जम हनुेछः 

क. अथव सम्बन्धि: 
✓ गाउँपालिकाको वावषवक बजेट, योजना कायविमहरु तयाि गिी गाउँसभामा पेश गने। 

✓ आय ि व्ययको िेखा ि तत ्सम्बन्धि अधय कागजातहरू अद्यावलिक रूपमा िाख् ने। 

✓ स्वीकृत बजेटको परिलिलभि िही गाउँपालिकाको लनणवय कायावधवयन गनव िकम खचव गने। 

✓  गाउँसभािे स्वीकृत गिेको कि, दस्तिु, शलु्क आदद उिाउने । 

ख. भौलतक ववकास सम्बन्धि: 
✓ गाउँपालिका िेिको भ-ूउपयोग नक्सा बनाई औद्योलगक, आवासीय, कृवष, मनोिञ्जन स्थि आदद 

िेि तोक्ने ि कायावधवयन गने, गिाउने । 

✓ गाउँपालिका िेिमा आवास योजना बनाई कायावधवयन गने, गिाउने । 

✓ गाउँपालिका िेिमा खानेपानी ि ढि लनकास सम्बन्धि योजना कायावधवयन गने तथा त्यसको 
सञ्चािन ि ममवत संभाि गने, गिाउने । 

✓ गाउँपालिका िेिलभिका ववलभन्न िाउँहरूमा हरियो िेि, उद्यान ि मनोिञ्जन स्थिहरूको ववकास 
गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिका ववलभन्न िाउँहरूमा साववजलनक शौचाियको व्यवस्था गने, गिाउने। 
✓ गाउँपालिका िेिमा लनमावण गिीने घि, भवन आददको नक्सा पास गने, गिाउने। 
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✓ सामदुावयक भवन तथा ववश्राम गहृ बनाउने। 

ग. जिश्रोत, वाताविण ि सिसफाइ सम्बन्धि: 
✓ गाउँपालिका िेिमा िहेका खोिानािा, कुवा, इनाि, पोखिी, तिाउ, ढंुगेिािा आदीको संििण गने, 

गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा लसंचाई योजना िागू गनुव पने भएमा त्यसको योजना बनाई कायावधवयन गने, 

गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा संभाववत नदी, कटान, बाढी तथा भ-ूिय लनयधिण ि आददको  िोकथाम गने, 

गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा हनुे जि, वाय ु तथा ध्वनी प्रदूषण लनयधिण गिी वाताविण संििण गने 
कायवमा सहयोग गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभिका वन, वनस्पलत तथा अधय प्राकृलतक सम्पदाको संििण गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा सिसफाईको कायविम सञ्चािन गने, गिाउने। 

✓ फोहि मैिा संकिन, ढुवानी तथा तह िगाउने सम्बन्धि कामको सञ्चािन ि व्यवस्थापन गने, 

गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा ववद्यतु उत्पादन तथा ववतिण गने, गिाउने। 

घ. न्शिा तथा खेिकुद ववकास सम्बन्धिः 
✓ आफ्नो स्रोतबाट गाउँपालिका िेिमा प्राथलमक पूवव ववद्याियहरू स्थापना, सञ्चािन ि व्यवस्थापन 

गने तथा स्थापना गनव अनमुलत ददने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभि सञ्चािन भएका ववद्याियहरूको सञ्चािन ि व्यवस्थापनमा सहयोग परु् याउने 
ि त्यस्ता ववद्याियहरूको स्थापना ि खािेजीको लसफारिस गने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभि मातभृाषामा प्राथलमक तहको न्शिा उपिब्ि गिाउन सहयोग गने। 

✓ आलथवक दृवििे अत्यधत वपछलडएका उत्पीलडत जनजालतहरूका छािाहरूिाई छािवनृ्त्त ददने 
व्यवस्था लमिाउने। 

✓ गाउँपालिका स्तिीय प्रौढ न्शिा तथा अनौपचारिक न्शिा सम्बन्धि कायविम तयाि गिी 
कायावधवयन गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा पसु्तकािय तथा वाचनाियको स्थापना, सञ्चािन तथा व्यवस्थापन गने, 

गिाउने। 

✓ खेिकुद ववकास कायविमहरू बनाई कायावधवयन गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका स्तिीय खेिकुद ववकास सलमलत गिन गिी खेिकुदको ववकास गने, गिाउने। 

ङ. संस्कृलत सम्बन्धिः 
✓ गाउँपालिका िेिलभिका सांस्कृलतक तथा िालमवक महत्वका स्थानहरूको िगत तयाि गिी 

लतनीहरूको ममवत संभाि गिी संििण ि संवर्द्वन गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभिका पिुातान्त्वक वस्त,ु भाषा, िमव, किा ि संस्कृलतको संििण, संवर्द्वन एवं 
प्रयोग गने, गिाउने।  
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च. लनमावण तथा यातायात सम्बन्धिः 
✓ गाउँपालिका िेिलभि नेपाि सिकािको न्जम्मामा िहेका सडक बाहेक आवश्यक पने कच्ची, 

पक्की सडक, पिु, किभटवहरूको योजना बनाई लनमावण तथा ममवत संभाि गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभि बसपाकव , रिक्सा, ट्रक आददको पावकव ङ्ग व्यवस्था गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिकाको यातायात आवश्यकतािाई ववचाि गिी िेिा, रिक्सा, आददको अलिकतम हद तोक्न े
लतनीहरूिाई दताव गिी नम्बि ददने। 

छ. स्वास््य सेवा सम्बन्धिः 
✓ नगिस्तिीय अस्पताि, आयवेुददक औषिािय ि स्वास््य केधरहरूको सञ्चािन ि व्यवस्थापन गने, 

गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभि स्वास््य चौकी तथा उप -स्वास््य चौकीहरू खोल्ने , सञ्चािन व्यवस्थापन 
गने, गिाउने। 

✓ परिवािलनयोजन, मातनृ्शश ुकल्याण, ववस्तारित खोप, पोषण, जनसंख्या न्शिा, जनस्वास््य, सम्बन्धि 
कायविमहरूको तजुवमा ि कायावधवयन गने, गिाउने। 

✓  महामािी तथा संिामक िोगको िोकथामको व्यवस्था गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा जनस्वास््यको िालग हालनकािक चीजवस्तकुो साववजलनक प्रयोगमा िोक 
िगाउने, हटाउने। 

✓ जनस्वास््यमा प्रलतकूि असि पने वकलसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचववखन ि उपभोगमा िोक 
िगाउने। 

ज. समाज कल्याण सम्बन्धिः 
✓ बेवारिसे मतृक व्यन्क्तको दाह संस्कािको व्यवस्था गने, टुहिुा, असहाय तथा अनाथहरूको िालग 

अनाथाियको व्यवस्था गने, गिाउने। 

✓ मवहिा तथा बािबालिकाको वहत ि कल्याणसम्बन्धि कायविम सञ्चािन गने तथा अनैलतक पेशा 
व्यापाि लनयधिण सम्बन्धि कायव गने, गिाउने। 

झ. उद्योग तथा पयवटन सम्बन्धिः 
✓ गाउँपालिका िेिमा घिेि,ु साना तथा मझौिा उिोगका प्रवर्द्वन उत्प्रिेकको काम गने, गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभिको प्राकृलतक, सांस्कृलतक तथा पयवटकीय सम्पदाको संििण, संवर्द्वन, ववस्ताि 
ि सदपुयोग गने, गिाउने। 

ञ. वववविः 
✓ गाउँपालिका िेिको सडकको दायाँ बायाँ ि अधय आवश्यक िाउँमा विृािोपण गने। 

✓ काधजी हाउस, पशुविशािा िाख् ने स्थानको लनिाविण ि व्यवस्थापन गने। 

✓ गाउँपालिका िेिका ऐिानी तथा सिकािी पलतव जग्गाहरूको संििण गने। 

✓ मसान घाटको लनिाविण ि व्यवस्थापन गने। 

✓ व्यापाि तथा वान्ण्यको ववकासको िालग काम गने। 
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✓ गाउँपालिकाको ववलनयम तजुवमा गिी गाउँसभामा पेश गने। 

✓ दैवी प्रकोप लनयधिण गने सम्बधिमा आवश्यक काम गने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभिको जनसंख्या तथा घि जग्गाको िगत िाख् न।े 

✓ प्रचलित कानून बमोन्जम जधम, मतृ्य ुतथा अधय व्यन्क्तगत घटना दताव गने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभिका असहाय, अनाथ ि अपांग बािबालिकाहरूको िगत िाख् ने ि लतनीहरूिाई 
उपयकु्त िाउँमा िाख् ने व्यवस्था गने। 

✓ बहिुा तथा छाडा कुकुिको व्यवस्थापन गिी साववजलनक वहतको सिुिा गने ि मिेका पशपुिी 
गाड्ने। 

✓ खतिा उत्पन्न गने रुख काट्न िगाउने, घि पखावि आदद भत्काउन िगाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिको घिको ब्िक नम्बि अद्यावलिक िाख् ने। 

✓ पश ुबिशािाको प्रबधि गने। 

✓ छाडा पश ुपिाउ गिी लििाम गने। 

✓ गल्िी तथा सडकमा बत्तीको व्यवस्था गने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा लसनेमा हि खोल्न स्वीकृलत ददन।े 

✓ हाट, बजाि मेिा आददको प्रबधि गने, गिाउने। 

✓ बारुण यधिको सञ्चािन ि व्यवस्थापन गने, गिाउने। 

✓ कुनै ववन्शि व्यन्क्तिाई गाउँको सम्मानाथव ववन्शि व्यन्क्तको रूपमा सम्मान प्रदान गने। 

✓ गाउँपालिका िेिको ववकास सम्बन्धि अधय कामहरू गने, गिाउने । 

✓ सहकारिताको ववकासको िालग सहयोग परु् याउने । 

✓ सन्चवको कायवको मूल्यांकन गिी लसफारिस सवहत अन्ख्तयािवािा समि पिाउने। 

✓ गाउँपालिकािाई आय आजवन हनुे सहकािी, औद्योलगक तथा व्यवसावयक कायविम लनजी िेिको 
समेत िगानीमा सञ्चािन गनव प्रोत्सावहत गने, गिाउने। 

✓ सहकारितामा आिारित ववववि कायविमहरू तजुवमा गिी सञ्चािन गने, गिाउने। 

✓ प्रचलित कानून बमोन्जम तोवकएका अधय कामहरु गने। 

2.2.  गाउँपालिकािे उपदफा (१) बमोन्जमका काम, कतवव्यको अलतरिक्त गाउँपालिका ििेमा देहाय 
बमोन्जमका ऐन्च्छक कामहरू समेत गनव सक्नेछः 

✓ गाउँपालिका िेिलभि स्तियकु्त ववद्यािय न्शिा उपिब्ि गिाउन आवश्यक व्यवस्था लमिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिबाट लनिििता लनमूवि पानव साििता कायविमहरू सञ्चािन गने। 

✓ गाउँपालिका िेिका ववलभन्न िाउँहरूमा पसु्तकािय तथा वाचनाियहरू स्थापना गिी सञ्चािन 
गने। 

✓ गाउँपालिका िेिलभि अव्यवन्स्थत बसोबास लनयधिण गने। 

✓ लनदेन्शत जग्गा ववकास, भ-ूउपयोग जस्ता कायवहरूको माध्यमबाट गाउँको बनावट तथा ववकासिाई 
व्यवन्स्थत तलु्याउने। 

✓ बरृ्द् तथा अनाथ आश्रमहरूको व्यवस्था गने। 
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✓ ववद्यतु आपलूतव ि संचाि सवुविाको व्यवस्था लमिाउने। 

✓ गाउँपालिकामा मनोिञ्जन स्थि, कृडास्थि, सङ्राहिय, न्चलडयाखाना, पाकव  आददको व्यवस्था 
लमिाउने। 

✓ बेिोजगािी कम गनव बेिोजगािहरूको त्यांक संकिन गिी िोजगािमूिक कायविमहरू सञ्चािन 
गने। 

✓ नदी प्रदषुण लनयधिण गनव कायविमहरू सञ्चािन गने। 

✓  गाउँपालिका िेिमा एम्बिेुधस सेवा उपिब्ि गिाउने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा शववाहनको व्यवस्था लमिाउने। 

✓ दैवी प्रकोपबाट हनुे िनजनको िती कम गनव लनिोिात्मक तथा उर्द्ािका कायवहरू गने। 

✓ गाउँपालिका िेिमा गनुव पने ववकास लनमावण कायवको िालग उपभोक्ता समूह तथा अधय गैिसिकािी 
संस्थाहरूिाई प्रोत्साहन यथासंभव त्यस्ता समूह वा संस्थाहरू माफव त गनुव गिाउने। 
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3. गाउँपालिकामा िहने कमवचािी संख्या ि कायव ववविण : 

3.1. संन्घय मालमिा तथा सामाधय प्रशासन मधिाियबाट जािी गिेको हरिनास गाउँपालिका, स्याङ्जा, 
गाउँ कायवपालिकाको कायावियको  दिवधदी तेरिज तपलसि अनसुाि िहेका छन:् 

ि.सं . पद तह सेवा समहु 
उप 
समूह 

स्वीकृत 
दिबधदी कैवफयत 

१.  प्र.प्र. 
अलिकृत 

८ औ प्रशासन सा .प्र.   १  

२.  इन्धजलनयि ७/८ औ इन्धजलनयि लसलभि  १  
३.  अलिकृत ७/८ औ न्शिा न्श .प्र.   १  
४.  अलिकृत ७/८ औ प्रशासन िेखा  १  
५.  अलिकृत ६ औ प्रशासन सा .प्र.   २  

६.  
आधतरिक 
िेखापरििण ५ औ प्रशासन िेखा  १  

७.  सहायक ५ औ प्रशासन सा .प्र.   ४  
८.  कम्प्यूटि अपिेटि ५ औ ववववि   १  
९.  िेखा सहायक ५ औ प्रशासन िेखा  १  
१०.  प्रा .स.  ५ औ न्शिा न्श .प्र.   १  
११.  हे .अ.  ५/६ औ स्वास््य हे .इ .   १  
१२.  सव -इन्धजलनयि  ५ औ इन्धज . लसलभि  १  
१३.  प.हे.न. ५ औ स्वास््य     
१४.  अ .स.इन्धजलनयि  चौथो इन्धज .   १  
१५.  स .म.वव.लन .  चौथो ववलभद   १  
१६.  खा .पा.स.टे .  ४ /५ औ  इन्धज .   १  

 गाउँपालिका गाउँकायवपालिका तफव  जम्मा २०  
वडा कायाविय तफव  

१.  सहायक ५ ओ प्रशासन सा .प्र   ३  
२.  सव -इन्धजलनयि  ५ ओ इन्धज . लसलभि  ३  
३.  सहायक चौथो प्रशासन सा .प्र.   ४  
४.  अ .सव.इन्धजलनयि  चौथो इन्धज लसलभि  ४  

 जम्मा     १४  
 कुि जम्मा     ३४  
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3.2. कृवष तथा पशपुन्धछ ववकास मधिाियबाट स्वीकृत हरिनास गाउँपालिका, गाउँकायवपालिकाको 
कायावियको दिवधदी तेरिजः 

ि.सं. पद तह सेवा समहु 
उप 

समहु 

स्वीकृत 

दिबधदी कै
वफ

यत
 

१.  कृवष अलिकृत ७/८ औ कृवष कृवष  १  

२.  पश ुन्चवकत्सक ७/८ औ कृवष  भेटेरिनिी  १  

३.  प्रा .स.  ५ औ कृवष कृवष  २  

४.  प.स्वा.प्रा. ५ औ कृवष  भेटेरिनिी  १  

५.  प.से.प्रा. ५ औ कृवष िा.पो.डे.डे.  १  

६.  ना.प्रा.स. चौथो कृवष कृवष  १  

७.  ना.प.स्वा.प्रा. चौथो कृवष  भेटेरिनिी  १  

८.  ना.प.से.प्रा. चौथो कृवष िा.पो.डे.डे.  १  

 जम्मा ९  

3.3. हरिनास गाउँपालिकामा हाि दिबधदी अनसुाि कायवित कमवचािी ववविणः 

ि .सं.  कमवचािीको नाम, थि पद /तह  कायवित शाखा फोन नं. कैवफयत 

१.  
न्शव कुमाि पौडेि प्रमखु प्रशासकीय 

अलिकृत 
प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृत 

९८५६००७५१५ स्थायी 

२.  िान्जव सवुणवकाि न्शिा अलिकृत 
/अलिकृत सातौ 

न्शिा शाखा प्रमखु 9846059572 स्थायी 

३.  
हरि प्रसाद गैहे्र कृवष अलिकृत/ 

अलिकृत सातौ 
कृवष ववकास शाखा 
प्रमखु 

9865218793 स्थायी 

४.  
भित खड्का  प्रशासकीय अलिकृत 

/अलिकृत सातौ 
योजना तथा प्रशासन 
शाखा प्रमखु 

९७६९४८२५४५ स्थायी 

५.  ववदिु लसग्देि अलिकृत छैटौ स्वास्थ शाखा प्रमखु 9856052923 स्थायी 
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६.  नोि बहादिु थापा अलिकृत छैटौ प्रशासन शाखा 9846881605 स्थायी 

७.  कृष्ण प्रसाद पौडेि  सहायक िेखा अलिकृत  आलथवक प्रसासन 
शाखा  

९८५६०३५४८१ स्थायी 

८.  लमिन लतलमल्सीना ईन्धजलनयि/अलिकृत 
छैटौ  

भौलतक पूवाविाि शाखा 
प्रमखु 

9748219589 किाि 

९.  न्शवानी पोख्रिे  पोषण संयोजक/ 
अलिकृत छैटौ  

स्वास््य शाखा  ९८२४१३३१०७ किाि 

१०.  
सगनु िाना  िोजगाि संयोजक  प्रिानमधिी िोजगाि 

केधर  
९८५६०२६४३५ किाि 

११.  
िक्ष्मी काकी सहायक न्शिा 

अलिकृत/ अलिकृत 
छैटौ  

न्शिा शाखा 9846143702 स्थायी 

१२.  
ववलनता पौडेि वरिष्ठ सव इन्धजलनयि 

/ अलिकृत छैटौ 
पूवाविाि ववकास 
शाखा 

9846712305 स्थायी 

१३.  
लमिन अलिकािी  सचुना प्रववलि अलिकृत 

अलिकृत छैटौ  
सचुना प्रववलि शाखा  ९८४६१२०२८२ किाि  

१४.  ववस्न ुअलिकािी पश ुस्वास््य प्राववलिक पश ुसेवा शाखा प्रमखु 9869652859 स्थायी 

१५.  िाजेश कुमाि यादव  सव इन्धजलनयि  पूवाविाि ववकास 
शाखा 

९७६५६५३७७३ स्थायी  

१६.  लमिन चौिागाई प्रा.स./पाँचौ कृवष ववकास शाखा ९७६१६१२१७५ स्थायी 

१७.  सलुमिा चधद  सव इन्धजलनयि पूवाविाि ववकास 
शाखा 

९८४२६७७६६२ स्थायी 

१८.  वववेक मलुिचा सनुवुाि ना .प्रा.स/.सहायक 
चौथो 

कृवष ववकास शाखा 9861695744 स्थायी 

१९.  एिान मानधिि  ववत्तीय साििता 
सहजकताव  

सामी  ९८१३७६५३८१ किाि  

२०.  
संगम शाही िोजगाि सहायक  प्रिानमधिी िोजगाि 

केधर  
९८०४४२१४६६ किाि 
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२१.  
िमेस िम्साि सव-इन्धजलनयि/पाँचौ प्रिानमधिी िोजगाि 

केधर 
९८६७४३३३६२ किाि 

२२.  
चेत माया िाना  मानोसामान्जक पिामशव 

कताव  
सामी  ९८२४११६०५१ किाि  

२३.  लगरििाज थापा मगि ना .प्रा.स/.सहायक 
चौथो 

पशपुधछी ववकास 
शाखा 

9845603802 स्थायी 

२४.  केदाि गैहे्र खा.पा.स.टे. सहायक 
सहायक चौथो  

पूवाविाि ववकास 
शाखा 

9745306872 किाि 

२५.  अरुणा थापा  सहायक चौथो उद्यम 
लबकास सहजकताव  

उद्यम लबकास 
कायविम  

९८१३९६६७५२ किाि  

२६.  एकेधर िाना मगि  अलमन सहायक चौथो  पूवाविाि ववकास 
शाखा 

९८४३७६३७५७ किाि 

२७.  कुिमान थापा  अ.स.ई गाउँ प्रहिी  ९७०२८६३८८३ किाि 

२८.  उलमविा थापा  प्रहिी जवान  गाउँ प्रहिी  ९८०२८४२५९७ किाि 

२९.  जौ माया िाना  कास  प्रशासन ९७६५६२२३८० किाि 

३०.  फन्णधर अयावि कास  प्रशासन ९८५६०२६४३५ किाि 

 

3.4. हरिनास गाउँपालिका वडा कायाविय तफव  दिबधदी अनसुाि कायवित कमवचािी ववविणः 

ि.सं. कमवचािीको नाम, थि पद/तह कायवित शाखा फोन नं. कैवफयत 

१.  घनश्याम भण्डािी सहायक पाँचौ १ नं वडा सन्चव 9849956341 स्थायी 

२.  जाम बहादिु थापा सहायक पाँचौ २ नं वडा सन्चव ९८४७७४३०७२ स्थायी 

३.  लडि बहादिु िाना सहायक पाँचौ ३ नं वडा सन्चव 9849956343 स्थायी 

४.  िाि बहादिु थापा  सहायक पाचौं 
लस.अहेव 

४ नं वडा सन्चव ९८१५१३७१४० स्थायी  

५.  सलुनि ववक  सहायक पाचौ हे.अ. ५ नं वडा सन्चव ९८६३२४२५५३ स्थायी 

६.  गषृ्म िाई  सहायक पाचौं ६ नं वडा सन्चव ९८४३७३९०२१ स्थायी 
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७.  बवुर्द्सिा भजेुि वफल्ड सवेयि/ ७ नं वडा सन्चव ९८१९१८८२४० किाि 

८.  लनतेश कुमाि िाकुि अ.स.ई सहायक 
चौथो  

१,२,३,४ नं वडा 
प्राववलिक 

9848851450 किाि 

९.  सिोज भक्त्त शमाव ना .प.स्वा.प्रा .  पशपुधछी शाखा/वडा 
२ को कायाविय  

९८५६०२९०८९ OVOT 

१०.  झिक सवेुदी ना .प.स्वा.प्रा .  पशपुधछी शाखा/वडा 
६ को कायाविय  

९८१६१५५७२७ OVOT 

११.  पषु्पा कुमािी िाना  कस  १ नं वडा कायाविय    

१२.  संगीता िाना  कस  २ नं वडा सन्चव   

१३.  वववता िाना  कस  ३ नं वडा सन्चव   

१४.  ववष्ण ुकुमािी थापा  कस  ४ नं वडा सन्चव   

१५.  जनुा देवी मानधिि  कस  ५ नं वडा सन्चव   

१६.  पषु्पा देवी मानधिि  कस  ६ नं वडा सन्चव   

१७.  मलनषा खातनु लमया  कास  ७ नं वडा सन्चव   
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4. कायावियबाट प्रदान गिीन ेसेवा 

ि.सं. सेवाको ववविण 
सेवाराहीिे परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागजातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
िाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदालिकािी वा 

शाखा 

1.  
नाता प्रमान्णत 
(न्जवीतसँगको, ि 
मतृकसँगको) 

लनवेदन, स्थिगत सजवलमन मचुलु्का, 
लनवेदक तथा नाता प्रमान्णत गनुव पने 
व्यन्क्तहरुको नागिीकता÷जधम 
दताव÷मतृ्य ुदताव÷बसाइसिाई 
प्रमाणपिको फोटोकपी ि नाताप्रमान्णत 
गिीने व्यन्क्तहरुको ३÷३ प्रलत पासपोटव 
साईजको फोटो।कि लतिेको िलसद – 
यदी मतृक सँग नाता प्रमान्णत गनुव पने 
भए स्थानीय सजवलमन मचुलु्का, 
आवश्यकता अनसुाि प्रहिी सजवलमन 
मचुलु्का, बसाँई सिी आएको हकमा 
बसाँई सिाईको प्रलतलिपी, हकवािा 
नावािक भए जम्मदतावको प्रलतलिपी, 
मतृकको मतृ्यू दतावको प्रलतलिपी, 
हकदािहरुको नागिीकताको प्रलतलिपी 
तथा नाता खलु्ने प्रमाणपिको प्रलतलिपी 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 
(फोटो प्रमान्णत 
गनुव पने व्यन्क्त 
स्वयं सक्कि 
कागजात सवहत 
उपन्स्थत हनु ु
पने ) 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव ि 
वडा अध्यि 

2.  
सामाधय 
लसफारिस  

हिुाक वटकट सवहतको लनवेदन, 
नागिीकताको प्रलतलिपी कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि पेश गने  
ि वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान गने   

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव 
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3.  
बसोवास वा  
िेगाना प्रमान्णत 
लसफारिस 

नेपािी नागिीकताको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी, लनवेदन, जग्गा िलन 
प्रमाणपजुावको प्रलतलिपी कि लतिेको 
िलसद, बसाँई सिाईको हकमा बसाँई 
सिाई दताव प्रमाणपिको प्रलतलिपी यदद 
अस्थायी वसोवास प्रमान्णत गनुव पने 
भएमा लनवेदन, ना.प्र.प., वसोवास 
गिीिहेको टोि सडकको नाम, वहािमा 
वसेको भए घििलनको सनाखत मचुलु्का 
ि लनजको नागिीकताको प्रमाणपिको 
प्रलतिीपी, कमवचािीको हकमा हाि 
कायवित िहेको कायावियको पि, घि 
वहाि िहेको िलसद, घि वहािको 
सम्झौता पि। 

कागजात सवहत 
लनवेदन दताव 
गिी वडाध्यि 
समि पेश गने 
ि वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान गने 
ि तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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4.  
मोही िगत कट्टा 
लसफारिस  

मोही िगत कट्टा हनु ुपने पूणव ववविणको 
लनवेदन, लनवेदकको नागिीकताको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, जग्गा िलन 
प्रमाणपजुावको प्रलतलिपी, जग्गाको 
प्रमान्णत नापी नक्सा, चाि ु आ.व 
सम्मको मािपोत ि घि जग्गा सम्पन्त्त 
कि लतिेको िलसद, जग्गा शे्रस्ता ि वफल्ड 
वकु् कको प्रमान्णत प्रलतलिपी 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सदस्य, वडा 
सन्चविे आदेश 
जािी गने, 
लनवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचािीहरुिे 
आवश्यकताका 
आिािमा 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गन,े 
तयाि भएको 
लसफािीसिाई 
शलु्क लिई 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
, स

जवल
मन

 क
ो ह

क
मा
 ब

वढ
मा
 ३

 दद
न 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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5.  
घि कायम 
लसफारिस 

घि कायम गिी पाउँ भने्न सम्बधिी 
लनवेदन, नागिीकताको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी, सम्बन्धित जग्गाको जग्गा िलन 
पजुावको प्रलतलिपी, स्थिगत प्रलतवेदन, 
चाि ुआ.व सम्मको मािपोत ि घिजग्गा 
वा सम्पन्त्त कि लतिेको िलसद 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सदस्य, वडा 
सन्चविे आदेश 
जािी गने, 
लनवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचािीहरुिाइ 
आवश्यकताका 
आिािमा 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गन,े 
तयाि भएको 
लसफािीसिाइ 
शलु्क लिई 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
सज

वन्ज
नक

ो ह
क
मा
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

6.  वडा लसफारिस   

नेपािी नागिीकताको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी, लनवेदन, जग्गा िलन 
प्रमाणपजुावको प्रलतलिपी कि लतिेको ि 
प्रलतलिपी 

कागजात सवहत 
वडाध्यि समि 
पेश गने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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7.  
जग्गा िलनपजुाव 
हिाएको 
लसफारिस 

लनवेदन, ना.प्र.प, प्रलतलिपी, चाि ु आव 
सम्मको मािपोत, घिजग्गा, सम्पन्त्त कि 
लतिेको िलसद, जग्गा िलन प्रमाण पजुाव, 
लनवेदकको स्थायी वतन भएको वडाको 
स्थानीय सजवलमन मचुलु्का 

लनवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागजात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गिाइ लनवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

8.  
पजुावमा घि 
कायम गनव 
लसफारिस 

लनवेदन ना.प्र.प प्रलतलिपी, भवन नक्सा 
पास प्रमाणपिको प्रलतलिपी, लनमावण 
सम्पन्न प्रमाणप्रिको प्रलतलिपी, चाि ु
आ.व सम्मको एवककृत सम्पन्त्त कि, 
जग्गा िलन प्रमाण पजुावको प्रलतिीपी 

लनवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागजात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गिाइ लनवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउन] 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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9.  
अंरजेी  
लसफारिस तथा 
प्रमान्णत 

लनवेदन, ना.प्र.प प्रलतलिपी, ववषय सँग 
सम्बन्धित प्रमाण कागजातको प्रलतलिपी, 
चाि ुआ.व सम्मको िालग मािपोत, वा 
सम्पन्त्त कि लतिेको प्रमाण 

लनवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागजात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गिाई लनवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

10.  
हकवािा वा 
हकदाि प्रमान्णत 

लनवेदन, ना.प्र.प, नाता प्रमान्णत प्रमाण 
पिको प्रलतलिपी, हकदाि प्रमान्णतका 
िालग स्थिगत सजवलमन, हकदाि प्रमान्णत 
गनवको िालग थप प्रमाण कागजात, चाि ु
आ.व सम्मको िालग मािपोत, घिजग्गा 
कि वा सम्पन्त्त कि लतिेको प्रमाण, 
आवश्यकता अनसुािको सजवलमन मचुलु्का 

लनवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागजात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गिाई लनवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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11.  
अवववावहत 
प्रमान्णत 

लनवेदन, ना.प्र.प, संििक वा 
अलभभावकिे कायावियको िोहविमा 
गिेको सनाखत पि, स्थानीय सजवलमन 
मचुलु्का, चाि ुआ.व सम्मको मािपोत, 
घि जग्गा, सम्पन्त्त कि लतिेको िलसद, 
ववदेशमा िहेको भए ववदेश न्स्थत नेपािी 
लनयोगवाट आएको लसफारिस 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश जािी 
गने लनवेदन 
दताव गने, 
आवश्यकता 
अनसुाि स्थानीय 
प्रहिीको 
सजवलमन 
मचुलु्का माग 
गने, 
लनवेदकबाट 
तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
  

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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12.  
संििक 
लसफारिस 

लनवेदन, संििक ददने ि लिने व्यन्क्तको 
नागिीकताको प्रलतलिपी चाि ु आवमा 
मािपोत घिजग्गा वा सम्पन्त्त कि 
वझुाएको िलसद, आवश्यकता अनसुाि 
स्थिगत सजवलमन मचुलु्का, स्थानीय 
सजवलमन मचुल्का   

ववस्ततृ ववविण 
िहेको लनवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गिी 
लनवेदन दताव 
गिी तोवकएका 
कमावचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गिी 
तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
  

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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13.  
संििक 
लसफारिस 
संस्थागत 

लनवेदन, संस्थाको नववकिण सवहतका 
प्रमाणपिका प्रलतलिपी  एवं वविानको 
प्रलतलिपी वा  लनयमाविीको प्रलतलिपी  
चाि ुआ.व सम्मको मािपोत, घि जग्गा 
कि ि सम्पन्त्त कि लतिको प्रमाण 
आवश्यकता अनसुाि सजवलमन मचुलु्का 

ववस्ततृ ववविण 
िहेको लनवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गिी 
लनवेदन दताव 
गिी तोवकएका 
कमावचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गिी 
तोवकएकाो 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
  

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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14.  
नेपाि सिकािको 
नामामा बाटो 
कायम लसफारिस 

लनवेदन, जग्गा िनी प्रमाणपिको 
प्रलतिीपी, नापी नक्सा चाि ु आ.व 
सम्मको मािपोत, घि जग्गा कि ि 
सम्पन्त्त कि लतिकेो प्रमाण जग्गा िलनको 
स्वीकृलतको सनाखत गिेको 

ववस्ततृ ववविण 
िहेको लनवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गिी 
लनवेदन दताव 
गिी तोवकएका 
कमावचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गिी 
तोवकएकाो 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
  

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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15.  
जग्गा मलु्यांकन 
लसफारिस 
प्रमान्णत 

लनवेदन नागिीकता प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी, जग्गा िलन प्रमाणपजुावको 
प्रलतलिपी, जग्गाको आसपासको चल्ती 
मलु्यको प्रिेपण, हािसािमा नन्जकको 
जग्गाको खरिद वववि भएको प्रमाण वा 
सजवलमन मचुलु्का, चाि ुआ.व सम्मको 
िालग मािपोत घिजग्गा वा सम्पन्त्त कि 
लतिेको प्रमाण 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
वडा अध्यि, 
वडा सदस्य, 
वडा सन्चविे 
प्राववलिक 
कमवचािीिाई 
तोक आदेश 
जािी गने 
लनवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
प्राववलिक 
कमवचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयािी 
गिी मूल्याङ्कन 
गने तोवकएको 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
वझुाउने 

सो
वह 

ददन
  

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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16.  
नावािक परिचय 
पि लसफारिस 

बाव ुआमाको नागिीकताको प्रलतलिपी ि 
लनवेदन पि  जधमदताव प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी चाि ुआ.व सम्मको मािपोत, 
घि जग्गाकि ि सम्पन्त्त कि लतिेको 
प्रमाण पिको प्रलतलिपी, नावािक खलु्ने 
कुनै कागज भए सो, नावािक अलनवायव 
रुपमा उपन्स्थत हनु ुपने, दवैु कान देन्खन े
पासपोटव साइजको फोटो 

ववस्ततृ ववविण 
िहेको लनवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गिी 
लनवेदन दताव 
गिी तोवकएका 
कमावचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गिी 
तोवकएकाो 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
वह 

ददन
  

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

वड
ा अ

ध्य
ि 

वड
ा स

दस्
य 

ि 
वड

ा स
न्च
व 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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17.  
जग्गा दताव 
लसफारिस 

लनवेदन, नेपािी नागिीकताको प्रलतलिपी, 
साववक िगत प्रमान्णत प्रलतलिपी वफल्ड 
वकु उताि, स्थिगत लनरििण प्रलतवेदन, 
जग्गा नापी नक्सा, जग्गा सँग सम्बन्धित 
अधय प्रमाण कागजातहरु स्थानीय 
सजवलमन मचुलु्का  कि लतिेको िलसद 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गने, 
लनवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लनिावरित 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने। 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

18.  लमिापि  

नेपािी नागिीकताको प्रलतलिपी लनवेदन 
स्थानीय मेिलमिाप सलमलतको लमिापि 
लनणवय वा स्थानीय धयावयक सलमलतको 
लनणवयको प्रलतलिपी कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडा सन्चव वा 
गाउँपालिकाको 
िाजश्व शाखामा 
पेश गने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा  

19.  

साकव  मिुकु ि 
अधय मिुकुमा 
जानको िालग 
लसफारिस 

नेपािी नागिीकताको प्रलतलिपी, फोटो  
दईु प्रलत, लनवेदन कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि पेश गने 
ि वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

20.  
पेधसन पट्टा 
लसफारिस 

नेपािी नागिीकताको लसफारिस , 
कमवचािी परिचय पिको फोटोकपी, कि 
लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि पेश गने 
ि वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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21.  
सजवलमन 
लसफारिस 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
उद्योगको सजवलमन माग गनुव पने भए चाि 
वकल्िा प्रमान्णत, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
पेश गने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

22.  
जग्गा खरिद 
वविी फािाम 

लनवेदन जग्गा खरिद वववि गने दवैु 
पिको नागिीकताको प्रलतलिपी, फोटो 
दईु प्रलत, गाउँपालिकामा कि लतिेको 
प्रमाणपि 

कागजात सवहत 
वडा अध्यि 
समि लनवेदन 
पेश गने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

23.  
कृवष फमव दताव 
लसफारिस 

लनवेदन, नेपािी नागिीकताको प्रलतलिपी, 
वडा कायावियको लसफारिस, चौतफी 
सलियाि मचुलु्का प्रमान्णत, जग्गा िनी 
प्रमाणपजुावको प्रलतलिपी, पासपोट 
साइजको फोटो २ प्रलत, कि लतिेको 
िलसद 

कागजात सवहत 
वडा 
कायावियको 
लसफारिस लिई 
गाउँपालिकाको 
कृवष ववकास 
शाखामा जान ृ
कृवष ववकास 
शाखािे दताव 
गने   

सो
वह 

ददन
 व

ा भ
ोलि

 प
ल्ट

 

कृवष ववकास 
शाखा प्रमखु, 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

24.  

गैि सिकािी संघ 
संस्था क्िव 
संस्थाको गाडी 
लसफारिस 

लनवेदन, गैि सिकािी संघ संस्थाको 
वविान, गाडीको व्ि ु वकु संस्था दताव 
भएको प्रमाणपि, नववकिण प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी ि कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडा 
कायावियमा 
वडा अध्यि 
समि पेश गने, 
वडा सन्चविे 
सेवा प्रवाह गने सो

वह 
ददन

 व
ा भ

ोलि
 प

ल्ट
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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25.  
पश ुचौपाय 
लनकाशी 
लसफारिस 

लनवेदन, पश ुचौपाय लनकाशी गने व्यन्क्त 
भए नेपािी नागिीकताको प्रलतलिपी संस्था 
भए पि ि कि लतिेको प्रलतलिपी 

कागजात सवहत 
गाउँपालिकाको 
पश ु सेवा 
शाखामा वा 
वडा 
कायावियमा 
जान]  सो

वह 
ददन

 व
ा भ

ोलि
 प

ल्ट
 

पश ुसेवा शाखा 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

26.  
जग्गा नामसािी 
लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, 
जग्गािनी प्रमाण पजुाव ि मतृ्य ुदताव, नाता 
प्रमान्णतको प्रलतलिवप, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

27.  
नाम, थि 
संशोिन,लसफारिस 

लनवेदन,  लनवेदकको 
नागिीकता÷जधमदताव, नाम संशोिन गनुव 
पने कागजात ि ववषय अनसुािको अधय 
कागजातको प्रलतलिवप कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

28.  
छुट जग्गा दताव 
लसफारिस 

लनवेदन,  लनवेदकको नागिीकताको 
प्रलतलिपी, जग्गा नाप नक्सा भएको 
प्रमाणको प्रलतलिपीसाववक िगत प्रमान्णत 
प्रलतलिपी वफल्ड वकु उताि , स्थिगत 
लनरििण प्रलतवेदन, जग्गा नापी नक्सा, 
जग्गा सँग सम्बन्धित अधय प्रमाण 
कागजातहरु स्थानीय सजवलमन मचुलु्का  
कि लतिेको िलसद सवहत अधय प्रमाण, 
कि िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   

29.  

नेपािी 
नागिीकता  
लसफारिस 
(वंशजको 
आिािमा) 

१ प्रलत नागिीकताको लसफारिस फािाम, 
२ प्रलत फोटो, सनाखत गने व्यन्क्तको 
नागिीकता, नागिीकता लिनेको शैन्िक 
योग्यताको प्रमाण पि, जधम दताव, वववाह 
दताव, बसाँई सिाई ,कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव   
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30.  
अंलगकृत 
नागिीकता 
लसफारिस 

लनवेदन ि अंलगकृत नागिीकता प्राप्त गनव 
खोजेको स्पि आिाि, साववक मिुकुको 
नागिीकता परित्याग गिेको वा परित्याग 
गनव कािवाही चिाएको पवुि हनु े
कागजातहरु, नेपािमा १५ वषव देन्ख 
कुनै व्यवसाय वा काम गिी वसेको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, वैवावहक अंलगकृत 
नागिीकताका िालग वववाह दताव 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी ि सम्बन्धित 
देशको आलिकािीक प्रमाणपि, नेपािी 
भाषा वोल्न ि िेख् न जाध ने प्रमाण 
कागजातहरु, पासपोटव साइजको फोटो ३ 
प्रलत, चाि ु आ.व सम्म कि लतिेको 
प्रमाणपि, सजवलमन मचुलु्का 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि समि 
पेश गने, 
तोवकएको 
कमवचािीिे 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
गने काननुी िाय 
आवश्यक 
भएमा िाय 
सोध्ने अनसूुची 
८ बमोन्जमको 
ढाँचामा 
नागिीकता 
लसफारिसको 
अलभिेख 
िाख् ने। 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

31.  

उद्योग 
सञ्चािनका िालग 
घिेिमुा  
लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, उद्योग 
सञ्चािन स्थिको स्थिगत सजवलमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
अध्यि समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश् व शाखा  
ि प्र.प्र.अ. 

32.  

उद्योग कि 
कािखानाको 
सजवलमन  
लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, उद्योग 
सञ्चािन स्थिको स्थिगत सजवलमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
प्र प्र अ समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश् व शाखा  
ि प्र.प्र.अ. 
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33.  
उद्योग कि 
कािखानाको 
अधय लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, उद्योग 
सञ्चािन स्थिको स्थिगत सजवलमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
प्र प्र अ समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा  
ि प्र.प्र.अ. 

34.  
साना उद्योग 
सञ्चािनका िालग   
लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, उद्योग 
सञ्चािन स्थिको स्थिगत सजवलमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
प्र.प्र.अ समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

 िाजश् व शाखा 
ि प्र.प्र.अ. 

35.  
मझौिा उद्योग 
सञ्चािनका िालग   
लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, उद्योग 
सञ्चािन स्थिको स्थिगत सजवलमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
प्र.प्र.अ समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा ि 
प्र.प्र.अ. 

36.  
िूिा उद्योग 
सञ्चािनका िालग   
लसफारिस 

लनवेदन, लनवेदकको नागिीकता, उद्योग 
सञ्चािन स्थिको स्थिगत सजवलमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
प्र.प्र.अ समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

 िाजश्व शाखा  
ि प्र.प्र.अ 
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37.  
उद्योग ब्यवसाय 
िगत कट्टा ि 
नामसािी 

कािण सवहतको लनवेदन, लनवेदकको 
नागिीकता, व्यवसाय दताव प्र.प, कि 
लतिेको िलसद, सजवलमन मचुलु्का 

कागजात सवहत 
वडा अध्यि 
समि लनवेदन 
ददने लनवेदन 
दताव गने िाजश्व 
शाखा मा शलु्क 
बझुाइ चिानी 
गिी 
लनवेदकिाई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने  सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा  
ि प्र.प्र.अ 

38.  
उद्योग स्थापना 
लसफारिस 

उद्योग स्थापनाको िालग नेपािी 
नागिीकताको प्रलतलिपी, जग्गा िनी 
प्रमाण पजुाव, कि लतिेको िलसद, जग्गा 
िलन प्रमाण पजुावको प्रलतलिपी, आफ्नो 
नाममा जग्गा नभए जग्गा िलनको 
मञ्जुिीनामा, वडा सजवलमन मचुलु्का चाि 
वकल्िाका संलियाि सवहतको दस्तखत 
भएको पि । 

कागजात सवहत 
वडा 
कायावियमा वा 
गाउँ पालिका 
कायावियमा पेश 
गने उद्योग 
शाखामा पेश 
गने वडा सन्चव 
वा उद्योग 
शाखाका 
कमवचािीिे सेवा 
प्रवाह गने। 

सो
वह 

ददन
 व

ा भ
ोलि

 प
ल्ट

 

उद्योग शाखा ि 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

39.  
लनजी ववद्यािय 
अपरडे लसफारिस 

सम्बन्धित ववद्याियको पि सवहत 
ववद्यािय व्यवस्थापन सलमलतको लनणवय 
न्शिा ऐन लनयमाविी ि कायवववलिमा 
उल्िेन्खत अनसूुची फािाम, कि लतिेको 
िलसद 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
पेश गने न्शिा 
शाखािे सेवा 
प्रदान गने प ेश

 भ
एक

ो ७
 दद

न 
लभ
ि 

न्शिा शाखा ि 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 
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40.  
उद्योग नामसािी 
तथा िाउँसािी 
लसफारिस 

उद्योग स्थापनाको िालग चावहने सम्पणुव 
प्रकृयाका अिावा नामसािी हनुे व्यन्क्तको 
लनवेदन, नेपािी नागिीकताको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, उद्योग दतावको 
प्रमाणपि उद्योग नामसािी गिीददने 
व्यन्क्तको मञ्जुिीनामा। कि लतिेको 
िलसद, घि भाडामा भएको भए वहाि 
लतिेको प्रमाण। सम्बन्धित वडा लभि भए  
वडा कायावियको अनमुलतको लसफारिस 
पि 

कागजात सवहत 
उद्योग शाखामा 
पेश गने 

सो
वह 

ददन
 व

ा भ
ोलि

 प
ल्ट

 

उद्योग शाखा ि 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

41.  

अधय 
कायावियका माग 
अनसुाि ववविण 
खिुाइ पिाउने 
कायव 

लनवेदन, नागिीकताको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी, कायावियको पि, ववषय सँग 
सम्बन्धित अधय कागजातहरु 

वडा अध्यि, 
वडा सदस्य, 
वडा सन्चविे 
सम्बन्धित  
कमवचािीिाइ 
तोक आदेश 
गने, पि दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचािीिे 
ववविण तयाि 
गने, चिानी 
गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने सो

ही 
ददन

 य
दी 

मचु
ल्क

ा त
या
ि 
गन

ु व प
ने 

भए
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 
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42.  
संस्था दताव 
लसफारिस 

कायावियिाई सम्वोिन गिेको कन्म्तमा 
७ जना सदस्य िहेको तदथव सलमलतका 
पदालिकािीहरु ि सदस्यको हस्तािि 
भएको लनवेदन तदथव सलमलतका सवै 
पदालिकािीको प्रमान्णत नागिीकता 
प्रमाणपिको प्रलतलिवप ि वडा 
कायावियको लसफारिस  
नेपािी कागजमा एकापट्टी माि टाइप 
गिेको प्रत्येक पानामा ति ि मालथ तदथव 
सलमलतका सवै पदालिकािी ि सदस्यको 
हस्तािि गिेको वविान २ प्रलत ि 
वविानको हाडव कपीमा स्क्यान गिेको 
सप्ट कपी समेत पेश गने  
सस्थाका तदथव सलमलतका पदालिकािी 
तथा सदस्यहरुको नाम िेगाना सम्पकव  
नंबि ि फोटो सवहतको नामाविी  
संस्थाका पदालिकािीहरुको चािचिन 
बझेुको प्रहिी प्रलतवेदन तदथव सलमलतका 
पदालिकािी तथा सदस्यहरुको सक्कि 
नागिीकता सवहत सनाखतका बखत 
उपन्स्थत हनुपुने  
संस्थाको कायाविय िहेको घिको 
वहािमा भए घिघलन सँग गिीएको 
किािपि  
संस्था दताव गने सम्वधिमा वसेको 
संस्थाको प्रवधि सलमलतका सदस्यहरुको 
माइधयूट संस्थाको नाम ि उरे्द्श्यको 
ववषयमा सम्वन्धित मधिािय ववभाग ि 
लनकायमा िाय प्रलतकृया लिन ुपने भएमा 
सो को लसफारिस  

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददन तोक 
आदेश पलछ 
लनवेदन दताव 
गने तोवकएका 
कमवचािीहरुिाइ 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लसफारिस 
तयाि गने 
लनवेदकिे 
तोवकएको 
शलु्क वझुाउने, 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने  ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
ही 

ददन
/ 

मचु
ल्क

ा त
या
ि 
गन

ु व प
ने 

भए
 ७

 दद
न 

लभ
ि 

वडा सन्चव, 
वडा अध्यि 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

43.  वववाह दताव  

दिुही दिुहाको नागिीकताको प्रलतलिवप, 
दिुहीको नागिीकताको प्रमाणपिको  
प्रलतलिपी नभएमा आमा ववुा दाज ुभाइको 
नागिीकता ि सूचना फािाम, कि लतिेको 
िलसद 

कागजात सवहत 
दबैु जना 
उपन्स्थत  हनुे ि 
वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव  
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44.  

आधतरिक बसाँई 
सिाई लसफारिस 
बसाँई सिाई 
लसफारिस 

नेपािी नागिीकताको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी ि लनवेदन, सिी जाने व्यन्क्तहरु 
नगिीकताको प्रलतलिपी नागिीकता 
नभएको हकमा वववाह दताव वा जधम दताव 
वा उमेि खिेुको लनस्सा वा प्रमान्णत 
प्रलतलिपी, जग्गा िनी प्रमाणपजुाव पजुाव 
नभएको हकमा व्यवसाय वा व्यवसाय 
खलु्ने प्रमाण 
चाि ुआ.व सम्म कि लतिेको प्रमाण, घि 
जग्गा नभएको हकमा सम्बन्धित घि 
िनीसँग गिेका सम्झौता 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि समि 
पेश गने, वडा 
अध्यिको तोक 
आदेश पलछ 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी आवश्यक 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउन। 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

45.  जधम दताव  

सूचना फािाम,सूचकको नागिीकता, 
बािबालिकाको ववुा आमाको 
नागिीकता, लबवाह दतावको प्रलतलिवप, कि 
लतिेको िलसद, अस्पतािमा जधमेको 
भएमा सम्बन्धित अस्पतािे जधम 
प्रमान्णत गिेको परिचय पि 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव  

46.  मतृ्य ुदताव  
सूचना फािाम,सूचक को नागिीकता, 
मतृकको नागिीकताको प्रलतलिवप, कि 
लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव 

47.  सम्बधि ववच्छेद 
सूचना फािाम, अदाितको फैसिा 
सवहतको लनवेदन, पलत÷पन्ि को 
नागिीकता, कि लतिेको िलसद 

सचुना फािाम 
भिी कागजात 
सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव 
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48.  
पन्ञ्जकिण 
प्रलतलिपी 

प्रलतलिपी लिनपुने पन्ञ्जकाको प्रलतिीपी, 
प्रलतलिपी सूचक फािाम सचुकको 
नागिीकताको प्रलतिीपी, कि लतिेको 
िलसद 

कागजात सवहत 
वडाध्यि समि 
लनवेदन ददने ि 
वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव 

49.  वववाह प्रमान्णत 

दिुहा दिुहीका ना.प्र.प, बसाँई सिी 
आएकाको हकमा बसाँई सिाई दताव 
प्रमाण पि, दिुाहा दिुही  दवैु उपन्स्थत 
भइ  सनाखत गनुव पने, चाि ु आव 
सम्मको सम्पन्त्त कि, घि जग्गा कि, 
मािपोत कि लतिेकोप्रमाण  
वव.सं २०३४ साि पलछकाको हकमा  
वववाह दताव प्रमाण पिको प्रलतलिपी 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गिी 
सकेपलछ दताव 
गिी सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी आवश्यक 
शलु्क लिई 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने सो

ही 
ददन

, स
जवल
मन

 म
चुल्

क
ा त

या
ि 
गन

ु व प
ने 

भए
 व

ढी
मा
 ३

 
ददन

 वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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50.  
घि जग्गा 
पाताि प्रमान्णत 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, घिको 
नक्सा, नक्सापास प्रमाणपि, स्थिगत 
लनरििण प्रलतवेदन, चाि ु आव सम्म 
मािपोत, घि जग्गा, सम्पन्त्त कि लतिेको 
प्रमाण, आवश्यकताका आिािमा सजवलमन 
मचुलु्का 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
काजजात पेश 
गने वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गिी 
सकेपलछ 
लनवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकता 
अनसुाि स्थानीय 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गने, तोवकएको 
शलु्क लिन,े 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने। 

सो
ही 

ददन
, स

जवल
मन

 म
चुल्

क
ा त

या
ि 
गन

ु व प
ने 

भए
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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51.  

दवैु नाम गिेको 
व्यन्क्त एकै हो 
भन्न ेलसफारिस । 
फिक जधम 
लमलत संशोसिन 
लसफारिस 

नागिीकता प्रमाणपिको प्रलतलिपी ि 
लनवेदन पि, नाम फिक पिेको पवुि गने 
प्रमान्णत कागजातहरु, चाि ुआव सम्म 
मािपोत, घि जग्गा कि वा सम्पन्त्त कि 
लतिेको िलसद ि कि लनिाविण स्वीकृत 
भएको कागजात, सम्वलित व्यन्क्त वा 
हकवािा उपन्स्थत भइ सनाखत गनुव पने, 
आवश्यकता अनसुाि स्थानीय प्रहिी 
सजवलमन मचुलु्का का प्रलतवेदन माग गने 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
काजजात पेश 
गने वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गिी 
सकेपलछ 
लनवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकता 
अनसुाि स्थानीय 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गने, तोवकएको 
शलु्क लिन,े 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने। 

सो
ही 

ददन
, स

जवल
मन

 म
चुल्

क
ा त

या
ि 
गन

ु व प
ने 

भए
 व

ढी
मा
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 दद
न 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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52.  
कागजात 
मञ्जुिीनामा 
प्रमान्णत 

लनवेदन, ना.प्र.प, चाि ु आव सम्मको 
मािपोत, घि जग्गा, सम्पन्त्त कि लतिेको 
प्रमाण, प्रमान्णत गनुव पने ववषय सँग 
सम्वन्धित प्रमाण कागजहरुको प्रलतलिपी, 
मञ्जुिीनामा लिने ि ददने दवैु व्यन्क्त 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
पेश गने, 
अध्यि ि 
सन्चवको तोक 
आदेश पलछ 
लनवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकताका 
आिािमा 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी, आवश्यक 
शलु्क लिई 
चिानी गिी 
लनवेदनिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने । 

  

53.  
घिजग्गा 
मलु्याङ्कन, आय 
स्रोत  प्रमान्णत 

लनवेदन,प्राववलिकको लसफारिस, 
नागिीकताको प्रलतलिपी, जग्गािनी प्रमाण 
पजुावको प्रलतलिपी, नक्सापास,आय श्रोत 
खलु्ने कागजात, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

54.  

ववद्यतु लमटि 
लसफारिश ि 
टेलिफोन जडान 
लसफारिस 
आवालसय 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
जग्गािनी प्रमाण पजुावको प्रलतलिपी, 
नक्सापास, हक भोक खलु्ने कागजात, 
नक्सा पास वा नामसािी नक्सा भएका 
प्रमाणका प्रलतलिपी, नागिीकताको  
प्रलतलिपी कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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55.  
टे्रस नक्सा 
लनमावण तथा 
प्रमान्णत 

लनवेदन जग्गा िलन प्रमाणपजुावको 
प्रलतलिपी, हक भोक खलु्ने कागजात, 
नक्सा पास वा नामसािी नक्सा भएका 
प्रमाणका प्रलतलिपी, नागिीकताको  
प्रलतलिपी, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
वडा सन्चविे 
सेवा प्रदान 
गने। 

सो
वह 

ददन
 नापी शाखा। 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

56.  

जग्गा 
िेखांकनको 
कायव।सो कायवमा 
िोहवि 

लनवेदन पि, सम्वन्धित कायावियको पि, 
प्राववलिक प्रलतवेदन, चाि ुआ.व सम्मको 
मािपोत, घि जग्गा कि वा सम्पन्त्त कि 
लतिेको िलसद 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
काजजात पेश 
गने वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गिी 
सकेपलछ 
लनवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकता 
अनसुाि स्थानीय 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गने, तोवकएको 
शलु्क लिन,े 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने। 

सो
ही 

ददन
, स

जवल
मन

 म
चुल्

क
ा त

या
ि 
गन

ु व प
ने 

भए
मा
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 दद
न 

सम्बन्धित 
फाँटका 
कमवचािी  
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57.  घि नक्सापास 

लनवेदन,वडा कायावियको लसफारिस, 
नागिीकताको प्रलतलिपी, जग्गािनी प्रमाण 
पजुावको प्रलतलिपी, चािवकल्िा खिेुको 
कागजात, मािपोत वा एवककृत सम्पन्त्त 
कि लतिेको लनस्सा,जग्गाको ब्ि ु वप्रधट 
नक्सा ि टे्रस नक्सा, घिको प्रस्ताववत 
नक्सा,घिको प्राववलिक सपुरिवेिकको 
शै. यो. ि इ. का दताव प्रमाण पि, कि 
लतिेको िलसद 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
प्राववलिक 
जाँचपास पलछ 
सेवा प्रदान 
गिीने 

१५
 दद

न 
लभ
ि प्राववलिक 

शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

58.  
घि÷कम्पाउण्ड 
टहिा लनमावण 
सम्पन्न 

स्वीकृत नक्सा अनसुाि घि लनमावण भई 
सकेको व्यहोिा खिुाएको लनवेदन, स्थायी 
नक्सा पास इजाजत पि तथा पास नक्सा 
नागिीकता  ि जग्गािनी प्रमाण पजुावको 
प्रलतलिवप, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
प्राववलिक 
जाँचपास पलछ 
सेवा प्रदान 
गिीने 

सो
वह 

ददन
 प्राववलिक शाखा 

, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

59.  
घि जग्गा 
नामसािी   
नक्सा नामसािी 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
जग्गािनी प्रमाण पजुावका प्रलतलिपी, घि 
लनमावण अनमुती, स्वीकृत नक्सा, वडाको 
लसफारिस, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
प्राववलिक 
जाँचपास पलछ 
सेवा प्रदान 
गिीने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व, 
प्राववलिक 
शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

60.  
चािवकल्िा 
प्रमान्णत 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
जग्गािनी प्रमाण पजुावका प्रलतलिपी ि 
सजवलमन मचुलु्का, कि लतिेको िलसद 
लनवेदक स्वयम वा लनजिे अधय 
व्यन्क्तिाइ तोकेको हकमा लनज 
लनवेदकिे ददएको अलिकृत वािेसनामाको 
प्रमान्णत प्रलतलिपी, जग्गा िहेको िेिको 
नापी नक्सा 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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61.  
िािा जडान 
लसफारिस 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
जग्गािनी प्रमाण पजुावका प्रलतलिपी, ि 
सजवलमन मचुलु्का, नक्सापास 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

62.  
घि बाटो 
प्रमान्णत 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
जग्गािनी प्रमाण पजुावका प्रलतलिपी ि 
सजवलमन मचुलु्का 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

63.  
जधम लमलत 
प्रमान्णत 

लनवेदन , ना.प्र,प नावािककोहकमा 
जधम दताव प्रमाणपिको प्रलतलिपी, बसाँई 
सिाई सिी आएको भए सो को प्रमाण, 
चाि ुआ.व सम्मको मािपोत, घि जग्गा 
कि ि सम्मलत कि लतिेको िलसद 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
अध्यि, सन्चव 
सँग पेश गने, 
लनजहरुवाट 
तोक आदेश 
भइ सकेपलछ 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी तोवकएको 
शलु्क लिई 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
ही 

ददन
/ 

सज
वलम
नक

ो ह
क
मा
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 
वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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64.  
लनःशलु्क वा 
शशलु्क स्वास््य 
उपचाि लसफारिस 

लनवेदन, ना.प्र.प, ववपन्नता खलु्ने प्रमाण 
कागजात, लसफारिस आवश्यक भएको 
अधय कुनै कािण 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजातहरु 
अध्यि, 
सन्चवसँग पेश 
गने, 
लनजहरुवाट 
तोक आदेश 
भइ सकेपलछ 
आवश्यकता 
अनसुाि सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी तोवकएको 
शलु्क लिई 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने 

सो
ही 

ददन
 स

जवल
मन

क
ो ह

क
मा
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

लभ
ि 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

65.  
सडक,बाटो 
प्रमान्णत 

लनवेदन, नागिीकताको प्रलतलिपी, 
जग्गािनी प्रमाण पजुावको प्रलतलिपी, ि 
सजवलमन मचुलु्का, कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

66.  योजना सम्झौता 

उपभोक्ता सलमलतको लनणवय, वडा 
कायावियको लसफारिश, टोि ववकास 
संस्था ि अधय संघसंस्थाको हकमा 
सम्बन्धित संस्थाको लनणवय, 
नगिपालिकाको लनणवय, िागत ईिेटमधट, 
कि लतिेको िलसद 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
प्राववलिक 
जाँचपास पलछ 
सेवा प्रदान 
गिीने 

सो
वह 

ददन
 

 प्राववलिक 
शाखायोजना 
शाखा, 
अनगुमन 
शाखा,िेखा 
शाखा,प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत  



हरिनास गाउँपालिका, स्याङ् जा – स्वत प्रकाशन २०८2 बैशाख  - आषाढ 

 

41 

67.  
योजना जाँचपास 
तथा फिफािक 
ि भकु्तानी 

उपभोक्ता सलमलतको लनणवय, साववजलनक 
िेखा परििण, िगतस्टेटमेधट अनसुािको 
ववि भपावइ, सम्झौता पि सवहतको 
योजना खाता वकताव, उपभोक्ता 
सलमलतका पदालिकािीहरुको नेपािी 
नागिीकता प्रमाणपिको प्रलतलिवप तथा 
अध्यि सन्चव ि कोषाध्यिको जग्गािलन 
प्रमाणपिको प्रलतलिवप, वडा कायावियको 
लसफारिस, अनगुमन सलमलतको लसफारिस, 
प्राववलिकको कायव सम्पध न प्रलतवेदन, 
योजना फिफािक सलमलतको लनणवय ि 
उपभोत्ता सलमलतका सवै पदालिकािीहरुिे 
गाउँपालिका कायावियमा कि लतिेको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी वा िसीद 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
प्राववलिक 
जाँचपास पलछ 
सेवा प्रदान 
गिीने 

३०
 दद

न 
लभ
ि 

प्राववलिक 
शाखा, योजना 
शाखा, 
अनगुमन 
शाखा,िेखा 
शाखा,प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

68.  

असहाय, वविवा, 
जेष्ठ नागिीक 
तथा  िन्ित 
वािसंििण 
अशक्त 
अपाङ्गहरुको 
भत्ता सम्वन्धि 
परिचयपि 
वनाउन े

असहाय, वविवा, जेष्ठ नागिीक तथा  
िन्ित वािसंििण असक्त अपाङ्गहरुको 
भत्ता सम्वन्धि परिचयपि 
वनाउनेसम्बन्धित व्यन्क्तको लनवेदन, 
नागिीकता, पलतको मतृ्य ुदताव, पलतसँगको 
नाता प्रमान्णत, सम्वधि ववच्छेदको 
प्रलतलिवप, जधम दताव प्रमाण पि, बसाइ 
सिाई, ३ प्रलत पासपोटव साइजको फोटो, 
एकि मवहिाको हकमा अलबवावहत 
प्रमान्णतको सजवलमन मचुलु्का,अपांग 
परिचय पि, गाउँपालिकामा कि लतिेको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
जाँचबझु पलछ 
सेवा प्रदान 
गिीने] 

प्रच
लि
त 

क
ानू
न 

अन
सुा
ि 

पंन्जकिण 
शाखा,प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 

69.  
सामान्जक सिुिा 
कायविमको 
िकम लनकाशा 

परिचय पि, बैंक खाता नं 

केधरीय 
पंन्जकिण 
ववभागको 
अलभिेख 
अनसुाि भिपाइ 
तयाि गिी नगदै 
वा बैंक खाता 
माफव त भकु्तानी 
ददइने 

िैम
ालस

क
 

िेखा 
शाखा,पंन्जकिण 
शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत 
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70.  
बैंक खाता खोल्न 
लसफारिस 

उपभोक्ता सलमलतको लनवेदन, लनणवय, 
नागिीकताको प्रलतलिवप, वडाको 
लसफारिस ि २ प्रलत पासपोटव साइजको 
फोटो, उपभोत्ता सलमलतका सवै 
पदालिकािीहरुिे गाउँपालिमा कि लतिेको 
प्रमाणपिको प्रलतिीपी 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
िेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गिीने 

सो
वह 

ददन
 

िेखा शाखा 

71.  
बैंक खाता बधद 
गने लसफारिस 

उपभोक्ता सलमलतको लनवेदन,  लनणवय 
प्रलतलिवप, वडाको लसफारिस 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
िेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गिीने 

सो
वह 

ददन
 

िेखा शाखा  

72.  

बैदेन्शक 
िोजगािीका िालग 
गिीने लसफारिस 
ि नाता प्रमान्णत 

लनवेदन, नागिीकता, सम्बन्धित अधय 
कागजात, गाउँपालिमा कि लतिेको 
प्रमाणपिको प्रलतिीपी 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

73.  

बैदेन्शक 
िोजगािीका िालग 
गिीने प्रलतलिपी 
प्रमान्णत 

लनवेदन,नागिीकता,आवश्यक अधय 
कागजात, कि लतिेको प्रमाणपिको 
प्रलतिीपी 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

74.  संगोि प्रमान्णत  
लनवेदन,नागिीकता,सगोि देखाउने  अधय 
कागजात, कि लतिेको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    
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75.  अंन्शयाि प्रमान्णत 
लनवेदन,नागिीकता,अंन्शयाि देखाउने 
अधय कागजात, कि लतिेको प्रमाणपिको 
प्रलतलिपी 

कागजात सवहत 
वडाअध्यि 
समि लनवेदन 
ददने ि वडा 
सन्चविे सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

76.  व्यवसाय दताव  

लनवेदन, नागिीकता, चौतफी सलियाि 
मचुलु्का ब्यवसायीको जग्गा िनीप्रमाण 
पजुाव वा घि भाडा सम्झौता, वडा 
कायावियको लसफारिस दईु प्रलत पासपोटव 
साइजको फोटो  कि लतिेको प्रमाण। 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
िेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गिीने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा ि 
प्र.प्र.अ 

77.  
व्यवसाय 
नववकिण 

लनवेदन पि नपेािी नागिीकताको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, स्थानीय लनकायमा 
दताव भएको व्यवसाय दतावको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, वहाि सम्झौताको 
प्रलतलिपी, आफ्नो घि, टहिा, भए चाि ु
आ.व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 
लतिेको िलसद 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजात पेश 
गने, वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गने 
लनवेदन दताव 
गने, आवश्यक 
शलु्क बझुाउने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा ि 
प्र.प्र.अ 

78.  

व्यवसाय 
िाउँसािी, 
नामसािी, 
पूजँीबवृर्द्, नाम 
परिवतवन, उरे्द्श्य 
थप 

लनवेदन,नागिीकता, अधय आवश्यक 
कागजात, ि कि लतिेको प्रमाणपि 

लनवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागजात पेश 
गने, वडा 
अध्यििे तोक 
आदेश गने 
लनवेदन दताव 
गने, आवश्यक 
शलु्क वझुाउने 

सो
वह 

ददन
 

उद्योग शाखा  
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79.  
खानेपानी 
उपभोक्ता सलमलत 
दताव 

उपभोक्ता भेिा लनणवय, सलमलतको वविान 
२ प्रलत, वडा कायावियको लसफारिस, 
पदालिकािीको नागिीकताको प्रलतलिपी 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
संघ संस्था 
शाखा माफव त 
सेवा प्रदान 
गिीने 

३५
 दद

न संघ संस्था 
शाखा, 
प्र.प्र.अ 

80.  

िसि उद्योग 
बािवुा प्रशोिन 
उद्योग नववकिण, 
उत्खनन ्अनमुलत 

लनवेदन पि नपेािी नागिीकताको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, स्थानीय लनकायमा 
दताव भएको व्यवसाय दतावको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, कि चकु्ता 
प्रमाणपि, प्रयोग हनुे मेलसनको इजाजत, 
दताव, नववकिण वहाि सम्झौताको 
प्रलतलिपी, आफ्नो घि, टहिा, भए चाि ु
आ.व सम्मको मािपोत ि घि जग्गा कि 
लतिेको िलसद सम्बन्धित वडाको 
लसफारिस 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
िाजश्व तथा 
उद्योग तथा 
व्यवसाय 
प्रवर्द्वन  शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गिीने 

सो
वह 

ददन
 

िाजश्व शाखा ि 
प्र.प्र.अ 

81.  ववववि लसफारिस 
लनवेदन,नागिीकता, अधय आवश्यक 
कागजात, ि कि लतिेको प्रमाणपि 

कागजात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अलिकृत समि 
लनवेदन ददने ि 
िेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गिीने 

सो
वह 

ददन
 वडा सन्चव वा 

वडा अध्यि वा 
गाउँपालिका 
अध्यि 
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82.  धयाय सम्पादन 
लनवेदन, नागिीकता, अधय आवश्यक 
कागजात कि लतिेको प्रमाण पि 

कागजात सवहत  
उपप्रमखु समि 
लनवेदन ददने ि 
तोवकएको 
कायवववलि 
अनसुिण गिी 
सेवा प्रदान 
गिीने 

मर्द्
ाक

ो प्र
कृ
लत
 अ

नसु
ाि 

उपाध्यि 

83.  
लमिापि कागज 
वा उजिुी दताव 

लमिापि गने दवैु पिको संयकु्त लनवेदन, 
सम्बन्धित व्यन्क्तहरुको नागिीकताको 
प्रमाणपिको प्रलतलिपी, ववषयसँग 
सम्बन्धित अधय कागजातहरु 

लनवेदन सवहत 
तोवकए 
वमोन्जमका 
कागजातहरु 
पेश गने, 
अध्यििे तोक 
आदेश गने, 
लनवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचािीिे 
आवश्यकताका 
आिािमा 
सजवलमन 
मचुलु्का तयाि 
गिी लनिाविीत 
शलु्क लिन,े 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
लसफारिस 
उपिव्ि 
गिाउने। 

मर्द्
ाक

ो प्र
कृ
लत
 अ

नसु
ाि 

उपाध्यि 
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84.  
मािपोत वा भमूी 
कि 

लनवेदन पि, प्रथम वषवको िालग जग्गा 
िलन प्रमाण पजुाव, नववकिणको िालग 
अन्घल्िो आवमा मािपोत लतिेको िलसद 
वा कायावियवाट जारि गिीएको मािपोत 
नववकिण शलु्क, घि जग्गा कि वा 
एवककृत सम्पन्त्त कि लतिेको प्रमाण 

वडा अध्यि 
समि पेश गने, 
अध्यिको तोक 
आदेश गिी वडा 
सन्चव वा 
सम्बन्धित 
कमवचािीिे कि 
लनिाविण गिी 
प्रमान्णत गिी 
ददने 

तरु
धत

 वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

85.  
सम्पन्त्त कि वा 
घि जग्गा कि 

लनवेदन, जग्गा िलन प्रमाण पजुावको 
प्रलतलिपी, भवन नक्सा स्वीकृत प्रमाणपि 
ि नक्साको प्रलतलिपी, भवन जग्गा खरिद 
गिेको भए मािपोत कायावियबाट 
िन्जिेशन पारित गिेको लिखतको 
प्रलतलिपी, स्थानीय तह घोषणा हनु ु पवुव 
लनमावण भएका भवनका हकमा नापी 
नक्सा वा स्थिगत प्राववलिक प्रलतवेदन, 
मािपोत लतिकेो िलसद, नागिीकता ि 
नापी  नक्साका प्रमान्णत प्रलतलिपी 

वडा अध्यििे 
तोक आदेश 
गने, तोवकए 
वमोन्जम कि 
वझुाउने, 
चिानी गिी 
लनवेदकिाइ 
कि लनिाविण 
पि उपिव्ि 
गिाउने, 

तरु
धत

 वडा अध्यि ि 
वडा सन्चव    

86.  ववज्ञापन कि 
लनवेदन, संस्थाको प्रमान्णत कागजात, 
गाउँपालिकामा बझुाउन ु पने व्यवसाय 
किको प्रमान्णत प्रलतलिपी 

गाउँपालिकाको 
कायावियमा भए 
गाउँपालिका 
अध्यि, वडा 
कायावियमा भए 
वडा अध्यििे 
तोक आदेश 
गिी सकेपलछ 
कि लनिाविण 
गिी उपिव्ि 
गिाउने 

तरु
धत

 

गाउँपालिका 
प्रमखु, वडा 
अध्यि, िाजश्व 
शाखा, वडा 
सन्चव 
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87.  बहािकि   

लनवेदन पि, वहाि सम्झौता, नेपाि 
सिकािमा बहािसँग सम्बन्धित  
लनकायमा दताव गिेका प्रमाणपिको 
प्रलतिीपी, चाि ु आव सम्म घि ि 
मािपोत लतिेको िलसद वा आदेशको 
प्रमान्णत प्रलतिीपी 

गाउँपालिकाको 
कायावियमा भए 
गाउँपालिका 
अध्यि, वडा 
कायावियमा भए 
वडा अध्यििे 
तोक आदेश 
गिी सकेपलछ 
कि लनिाविण 
गिी उपिव्ि 
गिाउने 

तरु
धत

 गाउँ पालिका 
अध्यि शाखा 
ि वडा सन्चव   
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सेवा प्रदान गनव िाग्न ेदस्तिु ि अवलि : हरिनास गाउँपालिकाको आलथवक ऐन २०८१ / ८२  िे 
तोके बमोन्जम  

5. ऐन, लनयम, ववलनयम वा लनदेन्शकाको सचुी: 

5.1.  ऐन 

ि.सं. ऐन स्वीकृत लमलत प्रमान्णकिण लमलत 

1.  सहकािी ऐन, २०७५  २०७५/०३/२६ २०७५/०३/२६ 

2.  प्रशासकीय कायवववलि (लनयलमत गने) ऐन, 
२०७५ 

२०७५/०३/१५ २०७५/०३/२८ 

3.  स्वास््य तथा सिसफाइ ऐन २०७६ २०७६/०३/१५ २०७६/०३/२८ 

4.  धयावयक सलमलत कायवववलि ऐन, २०७६ २०७६/१०/२९ २०७६/११/२८ 

5.  स्थानीय न्शिा ऐन, २०७७  २०७७/०३/१५ २०७७/०३/२८ 

6.  कृवष व्यवसाय प्रववर्द्न ऐन, २०७७  २०७७/१०/३० २०७७/११/१३ 

7.  ववपद् जोन्खम धयूनीकिण तथा व्यवस्थापन गनव 
बनेको ऐन, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/११/१३ 

8.  स्वास््य लबमा सम्वन्धि ऐन, २०७९ २०७९/०३/२६ २०७९/०३/२६ 

9.  जिश्रोतको उपयोग तथा व्यवस्थापन सम्बन्धि 
ऐन, २०८०  

२०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

10.  खानेपानी व्यवस्थापन बोडव ऐन, २०८०  २०८०/११/०६ २०८०/११/०८ 

11.  
पूवाविाि ववकास व्यवस्थापन सम्बन्धि ऐन, 
२०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०८ 

5.2. लनयमाविी 

ि.सं. लनयमाविी स्वीकृत लमलत प्रमान्णकिण लमलत 

1.  गाउँ कायवपालिका कायव ववभाजन लनयमाविी, 
२०७५ 

२०७५/०३/१५ २०७५/०३/२८ 

2.  गाउँ कायवपालिका (कायवसम्पादन) लनयमाविी, 
२०७५ 

२०७५/०३/१५ २०७५/०३/२८ 
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3.  साववजलनक खरिद लनयमाविी, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०८ 

5.3. हरिनास गाउँपालिकामा हाि सम्म पारित भएका कायवववलिहरु 

ि.सं. कायवववलि स्वीकृत लमलत प्रमान्णकिण लमलत 

1.  िाजपि प्रकाशन सम्बन्धि कायवववलि, २०७५ २०७५/०९/२७ २०७५/०९/२७ 

2. आलथवक सहायता ववतिण तथा व्यवस्थापन 
कायवववलि, २०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

3. आिािभतू तह किा ८ उत्तीणव पिीिा सञ्चािन 
कायवववलि, २०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

4. गाउँ सभा सञ्चािन कायवववलि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

5. किािमा प्राववलिक कमवचािी व्यवस्थापन कायवववलि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

6. गाउँ कायवपालिकाको बैिक सञ्चािन कायवववलि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

7. आपतकािीन कायवसञ्चािन केधर कायवसञ्चािन 
ववलि, २०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

8. गाउँ प्रहिी व्यवस्थापन कायवववलि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

9. व्यवसाय दताव तथा नववकिण कायवववलि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

10. 
अपाङ्गता भएका व्यन्क्तको परिचय-पि ववतिण 
कायवववलि, २०७५ 

२०७५/१०/२८ २०७५/१०/२८ 

11. 
"घ" वगव लनमावण व्यवसायी ईजाजत पि कायवववलि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२९ 

12. जनतासँग अध्यि कायविम सञ्चािन कायवववलि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/११/०२ 

13. िैवङ्गक वहंसा लनवािण कोष सञ्चािन कायवववलि, 
२०७७ 

२०७७/०३/१५ २०७७/०३/१५ 

14. कृवष समूह दताव तथा नववकिण कायवववलि, २०७७ २०७७/०३/१५ २०७७/०३/२१ 
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15. 
कन्धटधजेधसी िकम व्यवस्थापन ि खचव सम्बन्धि 
कायवववलि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/११/०३ 

16. कृवष अनदुान ववतिण कायवववलि, २०७७ २०७७/१०/३० २०७७/११/१३ 

17. टोि ववकास संस्था (गिन तथा सञ्चािन) 
कायवववलि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३० 

18. म स्वास््य मेिो गाउँपालिका स्वास््य कायविम 
कायवधवयन कायवववलि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३० 

19. 
सतु्केिीसँग उपाध्यि पोषण कायविम कायावधवयन 
कायवववलि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३० 

20. 
जनप्रलतलनलि तथा कमवचािीहरुको सामूवहक अध्ययन 
अविोकन भ्रमण सम्बन्धि कायवववलि, २०७८ 

२०७८/०४/१५ 
 

२०७८/०४/१५ 
 

21. स्थानीय लनजामती सेवा पिुस्काि सम्बन्धि कायवववलि, 
२०७८ 

२०७८/०४/१५ २०७८/०४/१५ 

22. आधतरिक िेखापिीिण सम्बन्धि कायवववलि, २०७९ २०७९/०४/२५ २०७९/०४/२५ 

23. 
खिको छाना ववस्थापन तथा जस्तापाता खरिदको 
िालग अनदुान ववतिण सम्बन्धि कायवववलि २०७९ 

२०७९/०९/२९ 
 

२०७९/१०/०३ 

24. 
कमवचािी कल्याण कोष स्थापना ि सञ्चािन सम्वन्धि 
कायवववलि, २०८० 

२०८०/०३/०५ 
 

२०८०/०३/०५ 

25. मेिलमिाप केधर सञ्चािन सम्बन्धि कायवववलि, 
२०८० 

२०८०/०९/२४ २०८०/०९/२४ 

26. बाि अलिकाि संििण तथा संम्वर्द्न कायवववलि 
२०८० 

२०८०/०९/२४ २०८०/०९/२४ 

27. आधतरिक लनयधिण कायवववलि, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

28. 
कमवचािी प्रोत्साहन भत्ता तथा वफल्ड भत्ता सम्बन्धि 
कायवववलि-२०८० 

२०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

29. खेिकुद ववकास कायवववलि, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

30. संघ संस्था दताव तथा नववकिण कायवववलि २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 
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31. कमवचािी आचािसंवहता, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

32. पदालिकािीहरूको आचािसंवहता, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

33. भवन लनमावण मापदण्ड, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

34. साववजलनक सेवा प्रवाहको मापदण्ड, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

35. 
मनोसामान्जक तथा मानलसक स्वास््य नीलत, 
२०८१ 

२०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

36. 
आवलिक िोजगाि िणनीलत आ.व. २०८१/०८२-
२०८५/०८६ सम्म 

२०८१/०२/०६ २०८१/०२/०६ 

37. िोजगाि संवाद मञ्च सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 
कायवववलि, २०८१ 

२०८१/०२/०६ २०८१/०२/०६ 

38.  सम्पन्त्त कि व्यवस्थापन कायवववलि, २०८१ २०८१/०३/१० २०८१/०३/१३ 
 

6. लनणवय गने प्रविया ि अलिकाि:  

गाउँकायवपालिकाको बैिक ि गाउँ सभाको बैिक ि अधय ववषयगत सलमलतको बैिक अनसुाि  

 

7. लनणवय उपि उजिुी सधु न ेअलिकािी:   

गनुासो अथवा लनवेदन माफव त प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत ्यू। 
 

8. गाउँपालिकािे सञ् चािन गिेको कायविम ि सो को प्रगलत ववविण 

8.1. न्शिा शाखाबाट सम्पाददत कायव ववविण: 
✓ पधर वटा प्रा.वव. तहका ववद्याियहरुका िालग ल्यापटप ववतिण  

✓ प्रिानाध्यापकहरुका िालग प्रोत्साहन भत्ता 
✓ िािपलत िलनङ न्शल्ड प्रलतयोलगता सञ्चािन 

✓ पालिका स्तिीय परििा सम्पन्न 

✓ न्शिक डायिी छपाई तथा ववतिण 

✓ न्शिकहरुिाइ IEMIS तालिम सम्पन्न 

✓ 5 ददवसीय आिािभतू तथा माध्यलमक तहका न्शिकहरुिाई तालिम 

✓ ReAL कायविम कायावधवयन 

✓ ववद्याथीहरुका िालग  सेनेटिी  प्याड,भेधडीङ्ग मेलसन तथा दलित िन्ित सामरी ववतिण 

✓ ववलभन्न ववद्याियमा कम्प्यटुि ममवत  
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✓ किा 9-12 मा अङ्रजेी गन्णत ि ववज्ञान ववषयमा न्शिण लसकाइ अनदुान  

✓ न्शिकहरुिाइ तालिममा लसफारिस  

✓ न्शिक पदस्थापना  

✓ तालिममा सहभागी  

✓ ववद्यािय अनगुमन तथा लनरििण 

✓ ECD का न्शिकहरुिाई 2 ददने शैन्िक सामरी लनमावणसँग सम्बन्धित तालिम  

✓ 4 बटा न्शश ुकिा व्यवस्थापनका िालग सामरी खरिद  

✓ 31 वटा न्शश ुकिाका िालग खेि तथा शैन्िक सामरी खरिद  

✓ ववद्याियको अनगुमन तथा लनरििण ( प्रदेश तथा संघ सिकािका योजनाहरुको समेत) 

✓ श्री मवहमा मा.वव. मा पसु्तकािय व्यवस्थापन।  

8.2. कृवष शाखाबाट सम्पादन भएका कायवहरु :- 
✓ पालिकामा एक माटो परििण प्रयोगशािा बाट माटोको नमूना परििण हदैु आएको, 
✓ वडा नं ०६ ि वडा नं ०७ का कृषकहरुिाई वकसान सूचीकिण व्यवस्थापन प्रणािी माफव त 

सूचीकिण भएको, 
✓ वडा नं ०४ न्स्थत अगावलनक कृषक समूहमा यस आ.व.मा नयाँ अदवुा/वेसाि पकेट सञ्चानि 

भएको, 
✓ अनदुानको िासायलनक मि ववतिणका िालग मि लबतिकिाई मि उपिब्ि गिाइददन कृवष 

सामरी कम्पनी समि लसफारिस गिीएको, 
✓ कृवष, पशपुधछी तथा मत्स्य सम्बन्धि त्याङ्क अध्यावलिक भएको। 

✓ च्याउ खेलत प्रोत्साहन कायविम अधतिगत ३ जना कृषकिाई ५०% अनदुानमा कायविम सम्पन्न 
भइको। 

✓ कृषक िमता ववकास वडा नं. २,५,७ मा सञ्चािन भएको, 
✓ वालि संििण तथा बािी बिवक सामरीहरु खरिद गिी आवश्यकता अनसुाि कृषकिाई सामारी 

ववतिण। 

✓ 50 % अनदुानमा आिलुनक कृवष मेशनिी औजाि ववतिण कायविम अधतिगत १०२ वटा हाते 
ट्रयाक्टि ७ वटै वडामा ववतिण ि थप ६० वटा हाते ट्याक्टि वडा नं. ६ मा ववतिण, 

✓ घनु्म्त लसववि (माटो ि बािी संििण) कायविम अधतिगत वडा नं. २,३ को मवहमा मा.वव ि 
वडा नं. १ को सािडाडा ि वडा नं. ५ को आलरडाडामा घनु्म्त लसववि सञ्चािन। 

✓ 50% अनदुानमा फिफूि बगैंचा स्थापना तथा व्यवस्थापन कायविम कायावधवयन सञ्चाि भएको। 
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8.3. गाउँपालिकामा दताव भएका कृषक समूह ि कृवष व्यवसायहरुको संख्या 

ि.सं. वडा नं कृवष फमवको संख्या कृषक समूहको संख्या कैवफयत 

1 वडा नं १ 39 २ दताव भएका कृषक 
समूह ि कृवष 
व्यवसायहरु मध्ये 
केवह मािै नववकिण 
गिी सविय िहेको 
(नववकिणको त्याङ्क 
उपिब्ि नभएको) 

2 वडा नं २ 34 ३ 
3 वडा नं ३ 58 ६ 
4 वडा नं ४ 188 ७ 
5 वडा नं ५ 52 ८ 
6 वडा नं ६ 31 ६ 
7 वडा नं ७ 66 १ 
 जम्मा 468 ३३ 

8.4. पश ुसेवा शाखा प्रगती ववविणः 

लस  .नं  कायविमको नाम 

ववलनयोन्जत 
बजेट 

(हजािमा) 

वडा नं. 
कायावधवयनको 

अवस्था कैवफयत 

१ औषलि खरिद ववतिण ५०० १-७ सम्पन्न  

२ महामािी िोग लनयधिण ८०  खचव नभएको  

३ वहउँदे तथा बषे घाँस खरिद 
कायविम 

२०० १-७ सम्पन्न  

४ पश ुस्वास्थ न्शववि १०० १-७ सम्पन्न  

५ कृलिम गभाविािण कायविम १३० १-७ सम्पन्न  

६ इवपडेलमयोिोजी रिपोवटवङ १२  सम्पन्न  

७ भ्यान्क्सन व्यवस्यापनको िालग 
विज खरिद  

८६  सम्पन्न  

 जम्मा  ११०८  ९०.९७ % 
कायव समपन्न  
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8.5. पूवाविाि शाखाको प्रगलत ववबिण  

ि.
स. 

लबषय/ 
ििे 

उपििे 

आ.व 
२०७
८-७९ 
(इकाई

) 

आ.व 
२०७
९-८० 
(इकाई

) 

आ.व 
२०८०-
८१ 

(इकाई) 

आ.व 
२०८१-
८२  

(इकाई) 

हािस
म्म 
जम्मा 

एका
इ 

प्रमखु 
उपि
ब्िी 

1 
सडक 
(वक.मी) 

कािोपिे
/ ढिान 

५ ७.४४ ० ४.०५ १६.४९ वक.
लम  

कािोप
िे 

सडक 
लनमावण 

रावेि १७.०
६ 

१०.९
६ 

8.65 ३.८२९ ४०.४९
९ 

वक.
लम  

 

ट्रयाक 
खोल्ने 

५.२५ ११.९
२ 

14.33 2६.३७ ५७.८७
४ 

वक.
लम  

 

बाटो फिावकिो 
बनाउने  

१३.९ 20.02 २०.९२ ५४.८४ वक.
लम  

स्तिउन्न
लत 

२ पिु लनमावण 

मोटिेवि 
पिु 

० ० ० १ १ वटा िेक्का 
प्रविया 
द्वािा 
कायव 
भईिहे
को  

झोिुंगे 
पिु  

० ० ० ० ० वटा  

आकाशे 
पिु 

० ० ० ० ० वटा  

३ 
पाकव  
लनमावण 

 १ २ ० ० ३ वटा पयवटन 
प्रविवन 

४ 
खानेपानी 
तथा ढि 
लनमावण 
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खानेपानी 
तफव  

खानेपानी 
सवुविा 
थप 
उपिब्ि 
गिाएका 
परिवाि 

१०० 60 ३० कुवा 
ममवत 
तथा 
सम्भाि 
/ 

योजनाहरु
 

लनमावणलि
न 

अवस्थामा  
 

१९० संख्या  एक घि 
एक 
िािा 

कायवि
म 

सञ्चािन 

खानेपानी 
सेवाबाट 
िाभान्धवत 
घि 
परिवाि 

२२८
० 

२३४
० 

२३७०  ६९९० संख्या  एक घि 
एक 
िािा 

कायवि
म 

सञ्चािन 

ढि लनमावण 

पक्की नािी ० 0.22 2.87 0.61 3.70 

वक.
मी. 

ह्यमु 
पाइप ि 
नािा 
लनमावण 

कच्ची 
नािी 

०  9.39 17.२६ 26.69 
वक.
मी. 

 

ह्यमु पाइप ०  
148.7

5 
३२.५ 

1८१.२
५ 

मी.  

५ बिृािोपण   १०० १०० ० ० २०० संख्या   
६ नदद 

लनयधिण 
 १०० ५० ० २० १७० लमटि सम्पन्न 

७ सामान्जक 
लसचाई 

 ०.५ ०.६ ० 0.४८ २.०५ हेक्ट
ि 

सम्पन्न 

८ 
जिववद्यतुत
था 

उत्पादन ० ० ० ० ० वक.
वा. 
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बैकन्ल्पक 
उजाव 

प्रशासिण 
िाइन 
ववस्ताि 

० ० ० ० ० वक.
वा. 

 

९ 
पोखिी 
ताि तिैया 

 १ ० ० ० १ संख्या  

१० 
फोहोिमैिा 
ब्यवस्थापन 

डन्म्पंग 
साइट 

० ० ० ० ० संख्या  

स्यालनटिी 
ल्याण्डवफ
ल्ड साइट 

० ० ० ० ० संख्या  

नयाँ 
मेन्शन 
उपकिण 
जडान 

० ० ० ० ० संख्या  

११ 
नयाँ लबध्यािय भवन 
लनमावण सम्पन्न 

३ ३ १ ० ७ संख्या  

१२ 

स्वास््य 
चौकी 
लनमावण 

 ० १ ० १ २ संख्या स्वास््य 
इकाई
को 
कायव 
भईिहे
को 

१३ 
जग्गा 
संििण 

आफ्नै 
स्वालमत्व
को 

िोपनी 
- आना 

- 
पैसा 

- दाम  

    

 

 

सिकािी “       
साबवजलनक “       
पलतव “       

१४ 
याि ु
प्रलतिािय 

 
१ १ 4 १.00 ७ संख्या  
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१५ 
सामदुावयक  
भवन 
लनमावण 

 
१२ 4 13 1.00 ३० संख्या  

१६ 
सामदुावयक  
मन्धदि 
लनमावण 

 
   ३.00 ३ संख्या  

 

8.6. मेडपा कायविमको आ.व २०८१/०८२ स्वीकृत भएको वावषवक कायविमः 

ि.स कायविमको न्शषवक वडा नं कायावधवयनको अवस्था 

१. सामान्जक परिचािन ०२ सम्पन्न भएको 

२. अलभमखुीकिण कायविम तथा वप.आि.ए ०२ सधपन्न भएको 

३. घिििुी सवेिण फािम ए ि लब ०२ सम्पन्न भएको 

४. समहु गिन ि उद्यमन्शिता ववकास तालिम ०२ सम्पन्न भएको 

५. लसप ववकास तालिम ०२ सम्पन्न भएको 

8.7.     िोजगाि शाखाबाट सम्पाददत कायविमको प्रगती ववविण  

ि .स . योजनाको नाम वडा नं ववलनयोन्जत 
बजेट (रु.) 

योजनाको भकु्तानी 
िकम (रु.) 

१ 
गजुाव गाउँ लभलि गल्िी ,वडा कायाविय 
परिसि ,झ्यापङु्डाँडा मालथल्िो थि ढिान 
गोिेटो बाटो । 

२ ६८९००० ६८१६८० 

२ 

 

बडहिे चइुकुना गोिेटो बाटो । 
िपुडाडा गोिेटो बाटो चौतािी लनमाणव। 

 

 

३ ६८९००० ६८१६८० 

३ 
िाम्चे ििमपानी गोिेटो बाटो 

न्चि लसिौिे न्झरुबास गोिेटो बाटो 
४ ६८९००० ६८१६८० 

https://emis.pmep.gov.np/payment-project-details/445678705
https://emis.pmep.gov.np/payment-project-details/445678705
https://emis.pmep.gov.np/payment-project-details/445678274


हरिनास गाउँपालिका, स्याङ् जा – स्वत प्रकाशन २०८2 बैशाख  - आषाढ 

 

58 

गहृकोट खमुबािी किङश्विा बाङ्गेस्विा लछपङु 
गोिेटो बाटो  

४ 
वकवटया बडडाँडा लबतावबि डडेिीगाउँ क्यावा 
पतुलिगैिा गोिेटो बाटो 

 
५ ६८९००० ६१३००० 

५ 
जगधथान आपँस्विा हिेुसी कुसणु्डे िािाखोिा 
वाहधुदी मौिाथि सनुवाि गाउँ गोिेटो बाटो ६ ६८९००० ६४७३२० 

६ 
बैदीछाप न्स्थत सानडाँडा चण्डीकालि गोिेटो 
बाटो देववडाँडा न्स्थत कुिङुखोिा देववडाँडा 
गोिेटो बाटो 

७ ६८९००० ६५७५२० 

 

8.8. सिुन्ित आप्रवासन कायविमको प्रगलत लबविण 

ि.स. कायविमको नाम वडा नं कायव सम्पन्न  भएको/नभएको 

१ मनोसामान्जक पिामशव कायविम १-७ भएको 

२ ववन्त्तय साििता कायविम (2 events) १-७ भएको 

३ 
वैदेन्शक िोजगािीमा जान चाहने व्यन्क्तहरुसंग 
गहन अलभमनु्खकिण कायविम (48 events) 

१-७ भएको 

४ 
ववत्तीय साििता सचेलतकिण कायविम (90 

minutes session for students) 5 events 
१-७ भएको 

५ 
१ ददने ववत्तीय साििता सचेतना किा (5 

events) १-७ नभएको 

६ ३ ददने ववत्तीय साििता कायविम (3 events) १-७ नभएको 

8.9. धयावयक लनरुपण सम्बन्धि धयावयक शाखाबाट सम्पाददत कायवहरु 
✓ धयावयक सलमलतको छैटौं न्जल्िा स्तिीय भेिा तथा अधतिवियात्मक कायविम सम्पन्न गिीएको: 
✓ स्याङ्जा न्जल्िाका ११ वटै स्थानीय तहका उपमेयि/उपाध्यि, धयावयक सलमलतका पदालिकािी 

ि धयावयक सलमलतमा काम गने सम्पूणव कमवचािीहरुको उत्साहाजनक उपन्स्थलतमा लमलत २०८१ 
माघ १० गते न्जल्िा धयायलिसको प्रन्शिणमा कायविम सम्पन्न गिीएको । 
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✓ जम्मा दतावः ४ 

✓ सहमलत भएको -३ 
✓ छिफि हनु बाकी: १ 

8.10. िेक्काको प्रगती ववविण :- 

ि.स. िेक्काको नाम Contract ID 
सम्झौता 
लमलत 

हाि 
सम्म 
म्याद 
भएको 

प्रगलत 

कैव
फ
यत

 

1. 

The Construction and Upgrading Of 

Dagdi-Kulungkhola -Dovan -

Badaharbhanjyang -Kihun Rural Road 

HRNS-W-

NCB-RR-001-

077-78 

10th 

March,202

1 

2081-08-

30 

75.00%  

2. 

The Construction and Upgrading Of 

Dagdi-Kulungkhola -Dovan -

Badaharbhanjyang -Kihun Rural Road 

(Part-2) 

HRNS-W-

NCB-RR-01-

078-79 

23th May, 

2022 

2081-05-

15 

80.00%  

3. 

The Construction and Upgrading Of 

Dagdi-Kulungkhola -Dovan -

Badaharbhanjyang -Kihun Rural Road 

(Part-3) 

HRNS-W-

NCB-RR-002-

2079-080 

27th June, 

2023 

2081-08-

16 

96.00%  

4. 

The Construction Of 15 Bed Hospital At 

Magyam Chisapani -3 Harinas Rural 

Municipality,syangja 

HRNS-W-

NCB-B-02-

077-78 

14th 

November, 

2021 

2081-07-

30 

25.00%  

5. 

 The Construction Of Water Supply 

Project ,Ward -04 

HRNS-W-

NCB-WSP-02-

078-079 

23th June, 

2022 

2081-07-

15 

97.00%  

6. 
Construction Of Ward Level Health 

Center,Type - 02  

HRM/NCB/W/

B/01/2081/082 

1st Dec 

2024 

30th Jun 

2025 

35.00%  

7. 
Construction of Single Cell Rcc Box 

Slab Culvert 

HRM/NCB/W/

R/O2/081/082 

1st Dec 

2024 

30th Jun 

2025 

5%  
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8. 

The Construction and Upgrading Of 

Dagdi-Kulungkhola -Dovan -

Badaharbhanjyang -Kihun Rural Road 

(Part-4) 

HRM/NCB/W/

R/O1/081/082 

1st Dec 

2024 

30th Jun 

2025 

10%  

 

8.11. स्वास््य शाखाबाट साउन १,२०८१ देन्ख २०८२ आषाढ ३२ सम्म सम्पाददत कायव 
ववविण 

✓ लनयलमत त्यांक सलमिा बैिक  

✓ HPV खोप अलभयान सम्पन्न ४८५ जनािाई प्रदान  

✓ पूणव खोप सलुनन्ितता  िालग घिििुी (वडा घोषणा कायविम सम्पन्न )गिी पूणव खोप सलुनन्ितता 
पालिका घोषणा कायव सम्पन्न  

✓ पूणव पोषण यकु्त स्वास््य संस्था घोषणा सम्बन्धि चेकलिस्ट भने कायव सम्पन्न (३ वटा ) 

✓ Ehims सम्बन्धि पूणवताजगी तालिम सम्पन्न  

✓ ियिोग ददवस मनाउने कायव सम्पन्न  

✓ सबै संस्थामा NCD screening, via screen सम्पध न  

✓ वडा ७ ि ६ को सहकायवमा स्वास््य न्शववि सम्पध न 

✓ औषलि खरिद कायव सम्पन्न  

✓ पोषण कायविम अधतगवत समदुाय स्तिमा गिीने बदृी अनगुमन, पोवषिो खाना प्रदशवनी, स्वास््य 
बच्चा प्रलतस्पिाव कायव सम्पन्न,उत्कृि सास ुससिुा बहुािी श्रीमान सम्मान कायविम सम्पन्न  

✓ वकशोि वकशोिी मैिी स्वास््य संस्था सम्बन्धि अलभमखुीकिण कायव सम्पन्न | 
✓ स्तनपान कि सवलिकिण कायव सम्पन्न।  

8.12. पोषण ववशेष कायविमको खचव प्रगलत 

न्शषवक प्रस्ताववत आय वास्तववक 
आय 

मौ्दात बावषवक बजेट खचव खचव 
प्रलतशत 

ववषेश 
अनदुान चाि ु 

११५०००००  २१११४८२  ९३८८५१८  ११५०००००  ५०,२१,८६१ 

 

४३.६७ 
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8.13. साववजलनक  लनकायमा पिेका सूचना माग सम्बन्धि लनवेदन ि सो उपि सूचना  ददएको 
ववविण:      

✓ चाि ुआवमा लिन्खत रुपमा सूचना माग नभएको, 
✓ कायाविय प्रमखुको नाम, थि ि पद:- श्री न्शव कुमाि पौडेि प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत, 
✓ सूचना अलिकािी :-लबदिु लसग्देि अलिकृत छैटौ,   

✓ हरिनास गाउँपालिकाको Website को ववविण: https://harinasmun.gov.np/ 


