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1. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

नेपाल सरकार मन्धिपररषद् नमनत २०७३/११/२७ को ननणवय अनसुार स्याङ्िा न्िल्लामा गदित ११ 
स्थानीय तह मध्ये न्िल्लाको दन्िण पूवी भेगमा अवन्स्थत, िनसंख्या १३१९१ तथा ८७.४८ वगव 
वक.नम. िेिफलमा फैनलएको यस गाउँपानलका साववक वकचनास गा.वव.सको ६,८ र ९ वडा, न्चसापानी 
गा.वव.सको १-९ वडा, न्चिे गा.वव.सको १-९ वडा, क्याक्मी गा.वव.सको १-९ वडा तथा न्चन्नेवास 
गा.वव.सको ७,८ र ९ वडालाई नमलाई स्याङ्िा न्िल्लाकै िुलो एवम ्प्रख्यात हररनासको वनबाट यस 
गाउँपानलकाको नामकरण भएको हो। यस गाउँपानलकामा ७ वटा वडाहरु रहेका छन ्भने यसको 
केधर साववक न्चिेभध्याङ गा.वव.स कायावलयमा रहेको छ। यस गाउँपानलकाको पूववमा तनहुँको नभमाद 
नगरपानलका, उत्तरमा तनहुँको शकु्लागण्डकी नगरपानलका, पन्िममा नबरुवा गाउँपानलका र चापकोट 
नगरपानलका तथा दन्िणमा चापाकोट नगरपानलका र तनहुँको नभमाद नगरपानलका रहेका छन।् 
हररनास गाउँपानलकाको वास प्लान बनाउने िममा सबै घरिरुीमा पगुी गरेको सवेिण अनसुार यस 
गाउँपानलकामा िम्मा ३५८२ घरिरुीहरुले बसोबास गदवछन। गाउँपानलकाको कुल िनसंख्या १३१९१ 
रहेको छ र िस मध्ये मवहलाको संख्या ७,१७३ (५४.३७%) र परुुषको संख्या ६,०१८ (४५.६२%) 
रहेको छ। 
(श्रोत राविय िना गणना २०७८)  

2. गाउँपानलकाको काम, कतवब्य र अनिकार 

2.1. गाउँसभाको ननणवय र ननदेशनहरू कायावधवयन गनुव, गराउनकुो अनतररक्त गाउँपानलकाले 
गाउँपानलका ििेमा अननवायव रूपमा गनुव पने काम र कतवव्य देहाय बमोन्िम हनुेछः 

क. अथव सम्बन्धि: 
✓ गाउँपानलकाको वावषवक बिेट, योिना कायविमहरु तयार गरी गाउँसभामा पेश गने। 

✓ आय र व्ययको लेखा र तत ्सम्बन्धि अधय कागिातहरू अद्यावनिक रूपमा राख् ने। 

✓ स्वीकृत बिेटको पररनिनभि रही गाउँपानलकाको ननणवय कायावधवयन गनव रकम खचव गने। 

✓  गाउँसभाले स्वीकृत गरेको कर, दस्तरु, शलु्क आदद उिाउने । 

ख. भौनतक ववकास सम्बन्धि: 
✓ गाउँपानलका िेिको भ-ूउपयोग नक्सा बनाई औद्योनगक, आवासीय, कृवष, मनोरञ्जन स्थल आदद 

िेि तोक्ने र कायावधवयन गने, गराउने । 

✓ गाउँपानलका िेिमा आवास योिना बनाई कायावधवयन गने, गराउने । 

✓ गाउँपानलका िेिमा खानेपानी र ढल ननकास सम्बन्धि योिना कायावधवयन गने तथा त्यसको 
सञ्चालन र ममवत संभार गने, गराउने । 

✓ गाउँपानलका िेिनभिका ववनभन्न िाउँहरूमा हररयो िेि, उद्यान र मनोरञ्जन स्थलहरूको ववकास 
गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिका ववनभन्न िाउँहरूमा सावविननक शौचालयको व्यवस्था गने, गराउने। 
✓ गाउँपानलका िेिमा ननमावण गरीने घर, भवन आददको नक्सा पास गने, गराउने। 

✓ सामदुावयक भवन तथा ववश्राम गहृ बनाउने। 
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ग. िलश्रोत, वातावरण र सरसफाइ सम्बन्धि: 
✓ गाउँपानलका िेिमा रहेका खोलानाला, कुवा, इनार, पोखरी, तलाउ, ढंुगेिारा आदीको संरिण गने, 

गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा नसंचाई योिना लागू गनुव पने भएमा त्यसको योिना बनाई कायावधवयन गने, 

गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा संभाववत नदी, कटान, बाढी तथा भ-ूिय ननयधिण र आददको  रोकथाम गने, 

गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा हनुे िल, वाय ु तथा ध्वनी प्रदूषण ननयधिण गरी वातावरण संरिण गने 
कायवमा सहयोग गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभिका वन, वनस्पनत तथा अधय प्राकृनतक सम्पदाको संरिण गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा सरसफाईको कायविम सञ्चालन गने, गराउने। 

✓ फोहर मैला संकलन, ढुवानी तथा तह लगाउने सम्बन्धि कामको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा ववद्यतु उत्पादन तथा ववतरण गने, गराउने। 

घ. न्शिा तथा खेलकुद ववकास सम्बन्धिः 
✓ आफ्नो स्रोतबाट गाउँपानलका िेिमा प्राथनमक पूवव ववद्यालयहरू स्थापना, सञ्चालन र व्यवस्थापन 

गने तथा स्थापना गनव अनमुनत ददने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभि सञ्चालन भएका ववद्यालयहरूको सञ्चालन र व्यवस्थापनमा सहयोग परु् याउने 
र त्यस्ता ववद्यालयहरूको स्थापना र खारेिीको नसफाररस गने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभि मातभृाषामा प्राथनमक तहको न्शिा उपलब्ि गराउन सहयोग गने। 

✓ आनथवक दृविले अत्यधत वपछनडएका उत्पीनडत िनिानतहरूका छािाहरूलाई छािवनृ्त्त ददने 
व्यवस्था नमलाउने। 

✓ गाउँपानलका स्तरीय प्रौढ न्शिा तथा अनौपचाररक न्शिा सम्बन्धि कायविम तयार गरी 
कायावधवयन गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा पसु्तकालय तथा वाचनालयको स्थापना, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने, 

गराउने। 

✓ खेलकुद ववकास कायविमहरू बनाई कायावधवयन गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका स्तरीय खेलकुद ववकास सनमनत गिन गरी खेलकुदको ववकास गने, गराउने। 

ङ. संस्कृनत सम्बन्धिः 
✓ गाउँपानलका िेिनभिका सांस्कृनतक तथा िानमवक महत्वका स्थानहरूको लगत तयार गरी 

नतनीहरूको ममवत संभार गरी संरिण र संवर्द्वन गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभिका परुातान्त्वक वस्त,ु भाषा, िमव, कला र संस्कृनतको संरिण, संवर्द्वन एवं 
प्रयोग गने, गराउने।  
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च. ननमावण तथा यातायात सम्बन्धिः 
✓ गाउँपानलका िेिनभि नेपाल सरकारको न्िम्मामा रहेका सडक बाहेक आवश्यक पने कच्ची, 

पक्की सडक, पलु, कलभटवहरूको योिना बनाई ननमावण तथा ममवत संभार गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभि बसपाकव , ररक्सा, ट्रक आददको पावकव ङ्ग व्यवस्था गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलकाको यातायात आवश्यकतालाई ववचार गरी िेला, ररक्सा, आददको अनिकतम हद तोक्न े
नतनीहरूलाई दताव गरी नम्बर ददने। 

छ. स्वास््य सेवा सम्बन्धिः 
✓ नगरस्तरीय अस्पताल, आयवेुददक औषिालय र स्वास््य केधरहरूको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभि स्वास््य चौकी तथा उप -स्वास््य चौकीहरू खोल्ने , सञ्चालन व्यवस्थापन 
गने, गराउने। 

✓ पररवारननयोिन, मातनृ्शश ुकल्याण, ववस्ताररत खोप, पोषण, िनसंख्या न्शिा, िनस्वास््य, सम्बन्धि 
कायविमहरूको तिुवमा र कायावधवयन गने, गराउने। 

✓  महामारी तथा संिामक रोगको रोकथामको व्यवस्था गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा िनस्वास््यको लानग हाननकारक चीिवस्तकुो सावविननक प्रयोगमा रोक 
लगाउने, हटाउने। 

✓ िनस्वास््यमा प्रनतकूल असर पने वकनसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचववखन र उपभोगमा रोक 
लगाउने। 

ि. समाि कल्याण सम्बन्धिः 
✓ बेवाररसे मतृक व्यन्क्तको दाह संस्कारको व्यवस्था गने, टुहरुा, असहाय तथा अनाथहरूको लानग 

अनाथालयको व्यवस्था गने, गराउने। 

✓ मवहला तथा बालबानलकाको वहत र कल्याणसम्बन्धि कायविम सञ्चालन गने तथा अनैनतक पेशा 
व्यापार ननयधिण सम्बन्धि कायव गने, गराउने। 

झ. उद्योग तथा पयवटन सम्बन्धिः 
✓ गाउँपानलका िेिमा घरेल,ु साना तथा मझौला उिोगका प्रवर्द्वन उत्प्ररेकको काम गने, गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभिको प्राकृनतक, सांस्कृनतक तथा पयवटकीय सम्पदाको संरिण, संवर्द्वन, ववस्तार 
र सदपुयोग गने, गराउने। 

ञ. वववविः 
✓ गाउँपानलका िेिको सडकको दायाँ बायाँ र अधय आवश्यक िाउँमा विृारोपण गने। 

✓ काधिी हाउस, पशुविशाला राख् ने स्थानको ननिावरण र व्यवस्थापन गने। 

✓ गाउँपानलका िेिका ऐलानी तथा सरकारी पनतव िग्गाहरूको संरिण गने। 

✓ मसान घाटको ननिावरण र व्यवस्थापन गने। 

✓ व्यापार तथा वान्ण्यको ववकासको लानग काम गने। 
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✓ गाउँपानलकाको ववननयम तिुवमा गरी गाउँसभामा पेश गने। 

✓ दैवी प्रकोप ननयधिण गने सम्बधिमा आवश्यक काम गने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभिको िनसंख्या तथा घर िग्गाको लगत राख् न।े 

✓ प्रचनलत कानून बमोन्िम िधम, मतृ्य ुतथा अधय व्यन्क्तगत घटना दताव गने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभिका असहाय, अनाथ र अपांग बालबानलकाहरूको लगत राख् ने र नतनीहरूलाई 
उपयकु्त िाउँमा राख् ने व्यवस्था गने। 

✓ बहलुा तथा छाडा कुकुरको व्यवस्थापन गरी सावविननक वहतको सरुिा गने र मरेका पशपुिी 
गाड्ने। 

✓ खतरा उत्पन्न गने रुख काट्न लगाउने, घर पखावल आदद भत्काउन लगाउने। 

✓ गाउँपानलका िेिको घरको ब्लक नम्बर अद्यावनिक राख् ने। 

✓ पश ुबिशालाको प्रबधि गने। 

✓ छाडा पश ुपिाउ गरी नललाम गने। 

✓ गल्ली तथा सडकमा बत्तीको व्यवस्था गने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा नसनेमा हल खोल्न स्वीकृनत ददन।े 

✓ हाट, बिार मेला आददको प्रबधि गने, गराउने। 

✓ बारुण यधिको सञ्चालन र व्यवस्थापन गने, गराउने। 

✓ कुनै ववन्शि व्यन्क्तलाई गाउँको सम्मानाथव ववन्शि व्यन्क्तको रूपमा सम्मान प्रदान गने। 

✓ गाउँपानलका िेिको ववकास सम्बन्धि अधय कामहरू गने, गराउने । 

✓ सहकाररताको ववकासको लानग सहयोग परु् याउने । 

✓ सन्चवको कायवको मूल्यांकन गरी नसफाररस सवहत अन्ख्तयारवाला समि पिाउने। 

✓ गाउँपानलकालाई आय आिवन हनुे सहकारी, औद्योनगक तथा व्यवसावयक कायविम ननिी िेिको 
समेत लगानीमा सञ्चालन गनव प्रोत्सावहत गने, गराउने। 

✓ सहकाररतामा आिाररत ववववि कायविमहरू तिुवमा गरी सञ्चालन गने, गराउने। 

✓ प्रचनलत कानून बमोन्िम तोवकएका अधय कामहरु गने। 

2.2.  गाउँपानलकाले उपदफा (१) बमोन्िमका काम, कतवव्यको अनतररक्त गाउँपानलका ििेमा देहाय 
बमोन्िमका ऐन्च्छक कामहरू समेत गनव सक्नेछः 

✓ गाउँपानलका िेिनभि स्तरयकु्त ववद्यालय न्शिा उपलब्ि गराउन आवश्यक व्यवस्था नमलाउने। 

✓ गाउँपानलका िेिबाट ननरिरता ननमूवल पानव सािरता कायविमहरू सञ्चालन गने। 

✓ गाउँपानलका िेिका ववनभन्न िाउँहरूमा पसु्तकालय तथा वाचनालयहरू स्थापना गरी सञ्चालन 
गने। 

✓ गाउँपानलका िेिनभि अव्यवन्स्थत बसोबास ननयधिण गने। 

✓ ननदेन्शत िग्गा ववकास, भ-ूउपयोग िस्ता कायवहरूको माध्यमबाट गाउँको बनावट तथा ववकासलाई 
व्यवन्स्थत तलु्याउने। 

✓ बरृ्द् तथा अनाथ आश्रमहरूको व्यवस्था गने। 
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✓ ववद्यतु आपनूतव र संचार सवुविाको व्यवस्था नमलाउने। 

✓ गाउँपानलकामा मनोरञ्जन स्थल, कृडास्थल, सङ्राहलय, न्चनडयाखाना, पाकव  आददको व्यवस्था 
नमलाउने। 

✓ बेरोिगारी कम गनव बेरोिगारहरूको त्यांक संकलन गरी रोिगारमूलक कायविमहरू सञ्चालन 
गने। 

✓ नदी प्रदषुण ननयधिण गनव कायविमहरू सञ्चालन गने। 

✓  गाउँपानलका िेिमा एम्बलेुधस सेवा उपलब्ि गराउने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा शववाहनको व्यवस्था नमलाउने। 

✓ दैवी प्रकोपबाट हनुे िनिनको िती कम गनव ननरोिात्मक तथा उर्द्ारका कायवहरू गने। 

✓ गाउँपानलका िेिमा गनुव पने ववकास ननमावण कायवको लानग उपभोक्ता समूह तथा अधय गैरसरकारी 
संस्थाहरूलाई प्रोत्साहन यथासंभव त्यस्ता समूह वा संस्थाहरू माफव त गनुव गराउने। 
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3. गाउँपानलकामा रहने कमवचारी संख्या र कायव वववरण : 

3.1. संन्घय मानमला तथा सामाधय प्रशासन मधिालयबाट िारी गरेको हररनास गाउँपानलका, स्याङ्िा, 
गाउँ कायवपानलकाको कायावलयको दरवधदी तेररि तपनसल अनसुार रहेका छन:् 

ि.सं . पद तह सेवा समहु 
उप 
समूह 

स्वीकृत 
दरबधदी कैवफयत 

१.  प्र.प्र. 
अनिकृत 

८ औ प्रशासन सा .प्र.   १  

२.  इन्धिननयर ७/८ औ इन्धिननयर नसनभल  १  
३.  अनिकृत ७/८ औ न्शिा न्श .प्र.   १  
४.  अनिकृत ७/८ औ प्रशासन लेखा  १  
५.  अनिकृत ६ औ प्रशासन सा .प्र.   २  

६.  
आधतररक 
लेखापररिण ५ औ प्रशासन लेखा  १  

७.  सहायक ५ औ प्रशासन सा .प्र.   ४  
८.  कम्प्यूटर अपरेटर ५ औ ववववि   १  
९.  लेखा सहायक ५ औ प्रशासन लेखा  १  
१०.  प्रा .स.  ५ औ न्शिा न्श .प्र.   १  
११.  हे .अ.  ५/६ औ स्वास््य हे .इ .   १  
१२.  सव -इन्धिननयर  ५ औ इन्धि . नसनभल  १  
१३.  प.हे.न. ५ औ स्वास््य     
१४.  अ .स.इन्धिननयर  चौथो इन्धि .   १  
१५.  स .म.वव.नन .  चौथो ववनभद   १  
१६.  खा .पा.स.टे .  ४ /५ औ  इन्धि .   १  

 गाउँपानलका गाउँकायवपानलका तफव  िम्मा २०  
वडा कायावलय तफव  

१.  सहायक ५ ओ प्रशासन सा .प्र   ३  
२.  सव -इन्धिननयर  ५ ओ इन्धि . नसनभल  ३  
३.  सहायक चौथो प्रशासन सा .प्र.   ४  
४.  अ .सव.इन्धिननयर  चौथो इन्धि नसनभल  ४  

 िम्मा     १४  
 कुल िम्मा     ३४  
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3.2. कृवष तथा पशपुन्धछ ववकास मधिालयबाट स्वीकृत हररनास गाउँपानलका, गाउँकायवपानलकाको 
कायावलयको दरवधदी तेररिः 

ि.सं. पद तह सेवा समहु 
उप 

समहु 

स्वीकृत 

दरबधदी कै
वफ

यत
 

१.  कृवष अनिकृत ७/८ औ कृवष कृवष  १  

२.  पश ुन्चवकत्सक ७/८ औ कृवष  भेटेररनरी  १  

३.  प्रा .स.  ५ औ कृवष कृवष  २  

४.  प.स्वा.प्रा. ५ औ कृवष  भेटेररनरी  १  

५.  प.से.प्रा. ५ औ कृवष ला.पो.डे.डे.  १  

६.  ना.प्रा.स. चौथो कृवष कृवष  १  

७.  ना.प.स्वा.प्रा. चौथो कृवष  भेटेररनरी  १  

८.  ना.प.से.प्रा. चौथो कृवष ला.पो.डे.डे.  १  

 िम्मा ९  

3.3. हररनास गाउँपानलकामा हाल दरबधदी अनसुार कायवरत कमवचारी वववरणः 

ि .सं.  कमवचारीको नाम, थर पद /तह  कायवरत शाखा फोन नं. कैवफयत 

१.  राम प्रसाद शमाव 
प्रमखु प्रशासकीय 
अनिकृत 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनिकृत ९८५६००७५१५ स्थायी 

२.  रान्िव सवुणवकार न्शिा अनिकृत 
/अनिकृत सातौ 

न्शिा शाखा प्रमखु 9846059572 स्थायी 

३.  हरर प्रसाद गैहे्र 
कृवष अनिकृत/ 
अनिकृत सातौ 

कृवष ववकास शाखा 
प्रमखु 9865218793 स्थायी 

४.  भरत खड्का  
प्रशासकीय अनिकृत 
/अनिकृत सातौ 

योिना तथा प्रशासन 
शाखा प्रमखु ९७६९४८२५४५ स्थायी 

५.  ववदरु नसग्देल अनिकृत छैटौ स्वास्थ शाखा प्रमखु 9856052923 स्थायी 
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६.  नोल बहादरु थापा अनिकृत छैटौ प्रशासन शाखा 9846881605 स्थायी 

७.  कृष्ण प्रसाद पौडेल  सहायक लेखा 
अनिकृत  

आनथवक प्रसासन 
शाखा  

९८५६०३५४८१ स्थायी 

८.  नमलन नतनमल्सीना ईन्धिननयर/अनिकृत 
छैटौ  

भौनतक पूवाविार 
शाखा प्रमखु 

9748219589 करार 

९.  न्शवानी पोख्रले  पोषण संयोिक/ 
अनिकृत छैटौ  

स्वास््य शाखा  ९८२४१३३१०७ करार 

१०.  सगनु राना  रोिगार संयोिक  
प्रिानमधिी रोिगार 
केधर  ९८५६०२६४३५ करार 

११.  लक्ष्मी काकी 
सहायक न्शिा 
अनिकृत/ अनिकृत 
छैटौ  

न्शिा शाखा 9846143702 स्थायी 

१२.  ववननता पौडेल 
वररष्ठ सव इन्धिननयर 
/ अनिकृत छैटौ 

पूवाविार ववकास 
शाखा 9846712305 स्थायी 

१३.  नमलन अनिकारी  
सचुना प्रववनि अनिकृत 
अनिकृत छैटौ  सचुना प्रववनि शाखा  ९८४६१२०२८२ करार  

१४.  ववस्न ुअनिकारी पश ुस्वास््य प्राववनिक पश ुसेवा शाखा 
प्रमखु 

9869652859 स्थायी 

१५.  रािेश कुमार यादव  सव इन्धिननयर  पूवाविार ववकास 
शाखा 

९७६५६५३७७३ स्थायी  

१६.  नमलन चौलागाई प्रा.स./पाँचौ कृवष ववकास शाखा ९७६१६१२१७५ स्थायी 

१७.  सनुमिा चधद  सव इन्धिननयर 
पूवाविार ववकास 
शाखा ९८४२६७७६६२ स्थायी 

१८.  वववेक मनुलचा 
सनुवुार 

ना .प्रा.स/.सहायक 
चौथो 

कृवष ववकास शाखा 9861695744 स्थायी 

१९.  एलान मानधिर  ववत्तीय सािरता 
सहिकताव  

सामी  ९८१३७६५३८१ करार  

२०.  संगम शाही रोिगार सहायक  प्रिानमधिी रोिगार 
केधर  

९८०४४२१४६६ करार 
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२१.  रमेस लम्साल सव-इन्धिननयर/पाँचौ 
प्रिानमधिी रोिगार 
केधर ९८६७४३३३६२ करार 

२२.  चेत माया राना  
मानोसामान्िक परामशव 
कताव  सामी  ९८२४११६०५१ करार  

२३.  नगररराि थापा मगर ना .प्रा.स/.सहायक 
चौथो 

पशपुधछी ववकास 
शाखा 

9845603802 स्थायी 

२४.  केदार गैहे्र खा.पा.स.टे. सहायक 
सहायक चौथो  

पूवाविार ववकास 
शाखा 

9745306872 करार 

२५.  अरुणा थापा  सहायक चौथो उद्यम 
नबकास सहिकताव  

उद्यम नबकास 
कायविम  

९८१३९६६७५२ करार  

२६.  एकेधर राना मगर  अनमन सहायक चौथो  प
ूवाविार ववकास 

शाखा 
९८४३७६३७५७ करार 

२७.  कुलमान थापा  अ.स.ई गाउँ प्रहरी  ९७०२८६३८८३ करार 

२८.  उनमवला थापा  प्रहरी िवान  गाउँ प्रहरी  ९८०२८४२५९७ करार 

२९.  िौ माया राना  कास  प्रशासन ९७६५६२२३८० करार 

 

3.4. हररनास गाउँपानलका वडा कायावलय तफव  दरबधदी अनसुार कायवरत कमवचारी वववरणः 

ि.सं. कमवचारीको नाम, थर पद/तह कायवरत शाखा फोन नं. कैवफयत 

१.  घनश्याम भण्डारी सहायक पाँचौ १ नं वडा सन्चव 9849956341 स्थायी 

२.  िाम बहादरु थापा सहायक पाँचौ २ नं वडा सन्चव ९८४७७४३०७२ स्थायी 

३.  नडल बहादरु राना सहायक पाँचौ ३ नं वडा सन्चव 9849956343 स्थायी 

४.  लाल बहादरु थापा  
सहायक पाचौं 
नस.अहेव 

४ नं वडा सन्चव 
९८१५१३७१४० स्थायी  

५.  सनुनल ववक  सहायक पाचौ हे.अ. ५ नं वडा सन्चव ९८६३२४२५५३ स्थायी 

६.  गषृ्म राई  सहायक पाचौं ६ नं वडा सन्चव ९८४३७३९०२१ स्थायी 

७.  बवुर्द्सरा भिेुल वफल्ड सवेयर/ ७ नं वडा सन्चव ९८१९१८८२४० करार 
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८.  ननतेश कुमार िाकुर 
अ.स.ई सहायक 
चौथो  

१,२,३,४ नं वडा 
प्राववनिक 9848851450 करार 

९.  सरोि भक्त्त शमाव ना .प.स्वा.प्रा .  
पशपुधछी शाखा/वडा 
२ को कायावलय  ९८५६०२९०८९ OVOT 

१०.  झलक सवेुदी ना .प.स्वा.प्रा .  पशपुधछी शाखा/वडा 
६ को कायावलय  

९८१६१५५७२७ OVOT 

११.  पषु्पा कुमारी राना  कस  १ नं वडा कायावलय    

१२.  संगीता राना  कस  २ नं वडा सन्चव   

१३.  वववता राना  कस  ३ नं वडा सन्चव   

१४.  ववष्ण ुकुमारी थापा  कस  ४ नं वडा सन्चव   

१५.  िनुा देवी मानधिर  कस  ५ नं वडा सन्चव   

१६.  पषु्पा देवी मानधिर  कस  ६ नं वडा सन्चव   

१७.  मननषा खातनु नमया  कास  ७ नं वडा सन्चव   
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4. कायावलयबाट प्रदान गरीन ेसेवा 

ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

1.  
नाता प्रमान्णत 
(न्िवीतसँगको, र 
मतृकसँगको) 

ननवेदन, स्थलगत सिवनमन मचुलु्का, 
ननवेदक तथा नाता प्रमान्णत गनुव पने 
व्यन्क्तहरुको नागरीकता÷िधम 
दताव÷मतृ्य ुदताव÷बसाइसराई 
प्रमाणपिको फोटोकपी र नाताप्रमान्णत 
गरीने व्यन्क्तहरुको ३÷३ प्रनत पासपोटव 
साईिको फोटो।कर नतरेको रनसद – 
यदी मतृक सँग नाता प्रमान्णत गनुव पने 
भए स्थानीय सिवनमन मचुलु्का, 
आवश्यकता अनसुार प्रहरी सिवनमन 
मचुलु्का, बसाँई सरी आएको हकमा 
बसाँई सराईको प्रनतनलपी, हकवाला 
नावालक भए िम्मदतावको प्रनतनलपी, 
मतृकको मतृ्यू दतावको प्रनतनलपी, 
हकदारहरुको नागरीकताको प्रनतनलपी 
तथा नाता खलु्ने प्रमाणपिको प्रनतनलपी 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 
(फोटो प्रमान्णत 
गनुव पने व्यन्क्त 
स्वयं सक्कल 
कागिात सवहत 
उपन्स्थत हनु ु
पने ) 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव र 
वडा अध्यि 

2.  
सामाधय 
नसफाररस  

हलुाक वटकट सवहतको ननवेदन, 
नागरीकताको प्रनतनलपी कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि पेश गने  
र वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान गने   

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

3.  
बसोवास वा  
िेगाना प्रमान्णत 
नसफाररस 

नेपाली नागरीकताको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी, ननवेदन, िग्गा िनन 
प्रमाणपिुावको प्रनतनलपी कर नतरेको 
रनसद, बसाँई सराईको हकमा बसाँई 
सराई दताव प्रमाणपिको प्रनतनलपी यदद 
अस्थायी वसोवास प्रमान्णत गनुव पने 
भएमा ननवेदन, ना.प्र.प., वसोवास 
गरीरहेको टोल सडकको नाम, वहालमा 
वसेको भए घरिननको सनाखत मचुलु्का 
र ननिको नागरीकताको प्रमाणपिको 
प्रनतलीपी, कमवचारीको हकमा हाल 
कायवरत रहेको कायावलयको पि, घर 
वहाल रहेको रनसद, घर वहालको 
सम्झौता पि। 

कागिात सवहत 
ननवेदन दताव 
गरी वडाध्यि 
समि पेश गने 
र वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान गने 
र तोवकएको 
शलु्क बझुाउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

4.  
मोही लगत कट्टा 
नसफाररस  

मोही लगत कट्टा हनु ुपने पूणव वववरणको 
ननवेदन, ननवेदकको नागरीकताको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, िग्गा िनन 
प्रमाणपिुावको प्रनतनलपी, िग्गाको 
प्रमान्णत नापी नक्सा, चाल ु आ.व 
सम्मको मालपोत र घर िग्गा सम्पन्त्त 
कर नतरेको रनसद, िग्गा शे्रस्ता र वफल्ड 
वकु् कको प्रमान्णत प्रनतनलपी 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सदस्य, वडा 
सन्चवले आदेश 
िारी गने, 
ननवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचारीहरुले 
आवश्यकताका 
आिारमा 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गन,े 
तयार भएको 
नसफारीसलाई 
शलु्क नलई 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
, स

िवन
मन

 क
ो ह

क
मा
 ब

वढ
मा
 ३

 दद
न 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

5.  
घर कायम 
नसफाररस 

घर कायम गरी पाउँ भने्न सम्बधिी 
ननवेदन, नागरीकताको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी, सम्बन्धित िग्गाको िग्गा िनन 
पिुावको प्रनतनलपी, स्थलगत प्रनतवेदन, 
चाल ुआ.व सम्मको मालपोत र घरिग्गा 
वा सम्पन्त्त कर नतरेको रनसद 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सदस्य, वडा 
सन्चवले आदेश 
िारी गने, 
ननवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचारीहरुलाइ 
आवश्यकताका 
आिारमा 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गन,े 
तयार भएको 
नसफारीसलाइ 
शलु्क नलई 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
सि

वन्ि
नक

ो ह
क
मा
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

6.  वडा नसफाररस   

नेपाली नागरीकताको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी, ननवेदन, िग्गा िनन 
प्रमाणपिुावको प्रनतनलपी कर नतरेको र 
प्रनतनलपी 

कागिात सवहत 
वडाध्यि समि 
पेश गने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

7.  
िग्गा िननपिुाव 
हराएको 
नसफाररस 

ननवेदन, ना.प्र.प, प्रनतनलपी, चाल ु आव 
सम्मको मालपोत, घरिग्गा, सम्पन्त्त कर 
नतरेको रनसद, िग्गा िनन प्रमाण पिुाव, 
ननवेदकको स्थायी वतन भएको वडाको 
स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

ननवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागिात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गराइ ननवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

8.  
पिुावमा घर 
कायम गनव 
नसफाररस 

ननवेदन ना.प्र.प प्रनतनलपी, भवन नक्सा 
पास प्रमाणपिको प्रनतनलपी, ननमावण 
सम्पन्न प्रमाणप्रिको प्रनतनलपी, चाल ु
आ.व सम्मको एवककृत सम्पन्त्त कर, 
िग्गा िनन प्रमाण पिुावको प्रनतलीपी 

ननवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागिात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गराइ ननवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउन] 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

9.  
अंरिेी  
नसफाररस तथा 
प्रमान्णत 

ननवेदन, ना.प्र.प प्रनतनलपी, ववषय सँग 
सम्बन्धित प्रमाण कागिातको प्रनतनलपी, 
चाल ुआ.व सम्मको लानग मालपोत, वा 
सम्पन्त्त कर नतरेको प्रमाण 

ननवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागिात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गराई ननवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

10.  
हकवाला वा 
हकदार प्रमान्णत 

ननवेदन, ना.प्र.प, नाता प्रमान्णत प्रमाण 
पिको प्रनतनलपी, हकदार प्रमान्णतका 
लानग स्थलगत सिवनमन, हकदार प्रमान्णत 
गनवको लानग थप प्रमाण कागिात, चाल ु
आ.व सम्मको लानग मालपोत, घरिग्गा 
कर वा सम्पन्त्त कर नतरेको प्रमाण, 
आवश्यकता अनसुारको सिवनमन मचुलु्का 

ननवेदन सवहत 
आवश्यक 
कागिात 
वडाअध्यि 
समि पेश गने, 
तोक आदेश 
गराई ननवेदन 
दताव गने, 
तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

11.  
अवववावहत 
प्रमान्णत 

ननवेदन, ना.प्र.प, संरिक वा 
अनभभावकले कायावलयको रोहवरमा 
गरेको सनाखत पि, स्थानीय सिवनमन 
मचुलु्का, चाल ुआ.व सम्मको मालपोत, 
घर िग्गा, सम्पन्त्त कर नतरेको रनसद, 
ववदेशमा रहेको भए ववदेश न्स्थत नेपाली 
ननयोगवाट आएको नसफाररस 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश िारी 
गने ननवेदन 
दताव गने, 
आवश्यकता 
अनसुार स्थानीय 
प्रहरीको 
सिवनमन 
मचुलु्का माग 
गने, 
ननवेदकबाट 
तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
  

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

12.  
संरिक 
नसफाररस 

ननवेदन, संरिक ददने र नलने व्यन्क्तको 
नागरीकताको प्रनतनलपी चाल ु आवमा 
मालपोत घरिग्गा वा सम्पन्त्त कर 
वझुाएको रनसद, आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत सिवनमन मचुलु्का, स्थानीय 
सिवनमन मचुल्का   

ववस्ततृ वववरण 
रहेको ननवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गरी 
ननवेदन दताव 
गरी तोवकएका 
कमावचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गरी 
तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
  

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

13.  
संरिक 
नसफाररस 
संस्थागत 

ननवेदन, संस्थाको नववकरण सवहतका 
प्रमाणपिका प्रनतनलपी  एवं वविानको 
प्रनतनलपी वा  ननयमावलीको प्रनतनलपी  
चाल ुआ.व सम्मको मालपोत, घर िग्गा 
कर र सम्पन्त्त कर नतरको प्रमाण 
आवश्यकता अनसुार सिवनमन मचुलु्का 

ववस्ततृ वववरण 
रहेको ननवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गरी 
ननवेदन दताव 
गरी तोवकएका 
कमावचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गरी 
तोवकएकाो 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
  

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

14.  
नेपाल सरकारको 
नामामा बाटो 
कायम नसफाररस 

ननवेदन, िग्गा िनी प्रमाणपिको 
प्रनतलीपी, नापी नक्सा चाल ु आ.व 
सम्मको मालपोत, घर िग्गा कर र 
सम्पन्त्त कर नतरकेो प्रमाण िग्गा िननको 
स्वीकृनतको सनाखत गरेको 

ववस्ततृ वववरण 
रहेको ननवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गरी 
ननवेदन दताव 
गरी तोवकएका 
कमावचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गरी 
तोवकएकाो 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
  

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

15.  
िग्गा मलु्यांकन 
नसफाररस 
प्रमान्णत 

ननवेदन नागरीकता प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी, िग्गा िनन प्रमाणपिुावको 
प्रनतनलपी, िग्गाको आसपासको चल्ती 
मलु्यको प्रिेपण, हालसालमा नन्िकको 
िग्गाको खररद वववि भएको प्रमाण वा 
सिवनमन मचुलु्का, चाल ुआ.व सम्मको 
लानग मालपोत घरिग्गा वा सम्पन्त्त कर 
नतरेको प्रमाण 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
वडा अध्यि, 
वडा सदस्य, 
वडा सन्चवले 
प्राववनिक 
कमवचारीलाई 
तोक आदेश 
िारी गने 
ननवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
प्राववनिक 
कमवचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयारी 
गरी मूल्याङ्कन 
गने तोवकएको 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
वझुाउने 

सो
वह 

ददन
  

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

16.  
नावालक पररचय 
पि नसफाररस 

बाव ुआमाको नागरीकताको प्रनतनलपी र 
ननवेदन पि  िधमदताव प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी चाल ुआ.व सम्मको मालपोत, 
घर िग्गाकर र सम्पन्त्त कर नतरेको 
प्रमाण पिको प्रनतनलपी, नावालक खलु्ने 
कुनै कागि भए सो, नावालक अननवायव 
रुपमा उपन्स्थत हनु ुपने, दवैु कान देन्खन े
पासपोटव साइिको फोटो 

ववस्ततृ वववरण 
रहेको ननवेदन 
सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि, वडा 
सन्चवको तोक 
आदेश गरी 
ननवेदन दताव 
गरी तोवकएका 
कमावचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गरी 
तोवकएकाो 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
वह 

ददन
  

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

वड
ा अ

ध्य
ि 

वड
ा स

दस्
य 

र 
वड

ा स
न्च
व 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

17.  
िग्गा दताव 
नसफाररस 

ननवेदन, नेपाली नागरीकताको प्रनतनलपी, 
साववक लगत प्रमान्णत प्रनतनलपी वफल्ड 
वकु उतार, स्थलगत ननररिण प्रनतवेदन, 
िग्गा नापी नक्सा, िग्गा सँग सम्बन्धित 
अधय प्रमाण कागिातहरु स्थानीय 
सिवनमन मचुलु्का  कर नतरेको रनसद 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गने, 
ननवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी ननिावररत 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने। 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

18.  नमलापि  

नेपाली नागरीकताको प्रनतनलपी ननवेदन 
स्थानीय मेलनमलाप सनमनतको नमलापि 
ननणवय वा स्थानीय धयावयक सनमनतको 
ननणवयको प्रनतनलपी कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडा सन्चव वा 
गाउँपानलकाको 
रािश्व शाखामा 
पेश गने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा  

19.  

साकव  मलुकु र 
अधय मलुकुमा 
िानको लानग 
नसफाररस 

नेपाली नागरीकताको प्रनतनलपी, फोटो  
दईु प्रनत, ननवेदन कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि पेश गने 
र वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

20.  
पेधसन पट्टा 
नसफाररस 

नेपाली नागरीकताको नसफाररस , 
कमवचारी पररचय पिको फोटोकपी, कर 
नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि पेश गने 
र वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

21.  
सिवनमन 
नसफाररस 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
उद्योगको सिवनमन माग गनुव पने भए चार 
वकल्ला प्रमान्णत, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
पेश गने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

22.  
िग्गा खररद 
वविी फाराम 

ननवेदन िग्गा खररद वववि गने दवैु 
पिको नागरीकताको प्रनतनलपी, फोटो 
दईु प्रनत, गाउँपानलकामा कर नतरेको 
प्रमाणपि 

कागिात सवहत 
वडा अध्यि 
समि ननवेदन 
पेश गने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

23.  
कृवष फमव दताव 
नसफाररस 

ननवेदन, नेपाली नागरीकताको प्रनतनलपी, 
वडा कायावलयको नसफाररस, चौतफी 
सनियार मचुलु्का प्रमान्णत, िग्गा िनी 
प्रमाणपिुावको प्रनतनलपी, पासपोट 
साइिको फोटो २ प्रनत, कर नतरेको 
रनसद 

कागिात सवहत 
वडा 
कायावलयको 
नसफाररस नलई 
गाउँपानलकाको 
कृवष ववकास 
शाखामा िान ृ
कृवष ववकास 
शाखाले दताव 
गने   

सो
वह 

ददन
 व

ा भ
ोनल

 प
ल्ट

 

कृवष ववकास 
शाखा प्रमखु, 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

24.  

गैर सरकारी संघ 
संस्था क्लव 
संस्थाको गाडी 
नसफाररस 

ननवेदन, गैर सरकारी संघ संस्थाको 
वविान, गाडीको व्ल ु वकु संस्था दताव 
भएको प्रमाणपि, नववकरण प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी र कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडा 
कायावलयमा 
वडा अध्यि 
समि पेश गने, 
वडा सन्चवले 
सेवा प्रवाह गने सो

वह 
ददन

 व
ा भ

ोनल
 प

ल्ट
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

25.  
पश ुचौपाय 
ननकाशी 
नसफाररस 

ननवेदन, पश ुचौपाय ननकाशी गने व्यन्क्त 
भए नेपाली नागरीकताको प्रनतनलपी संस्था 
भए पि र कर नतरेको प्रनतनलपी 

कागिात सवहत 
गाउँपानलकाको 
पश ु सेवा 
शाखामा वा 
वडा 
कायावलयमा 
िान]  सो

वह 
ददन

 व
ा भ

ोनल
 प

ल्ट
 

पश ुसेवा शाखा 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 

26.  
िग्गा नामसारी 
नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, 
िग्गािनी प्रमाण पिुाव र मतृ्य ुदताव, नाता 
प्रमान्णतको प्रनतनलवप, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

27.  
नाम, थर 
संशोिन,नसफाररस 

ननवेदन,  ननवेदकको 
नागरीकता÷िधमदताव, नाम संशोिन गनुव 
पने कागिात र ववषय अनसुारको अधय 
कागिातको प्रनतनलवप कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

28.  
छुट िग्गा दताव 
नसफाररस 

ननवेदन,  ननवेदकको नागरीकताको 
प्रनतनलपी, िग्गा नाप नक्सा भएको 
प्रमाणको प्रनतनलपीसाववक लगत प्रमान्णत 
प्रनतनलपी वफल्ड वकु उतार , स्थलगत 
ननररिण प्रनतवेदन, िग्गा नापी नक्सा, 
िग्गा सँग सम्बन्धित अधय प्रमाण 
कागिातहरु स्थानीय सिवनमन मचुलु्का  
कर नतरेको रनसद सवहत अधय प्रमाण, 
कर रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   

29.  

नेपाली 
नागरीकता  
नसफाररस 
(वंशिको 
आिारमा) 

१ प्रनत नागरीकताको नसफाररस फाराम, 
२ प्रनत फोटो, सनाखत गने व्यन्क्तको 
नागरीकता, नागरीकता नलनेको शैन्िक 
योग्यताको प्रमाण पि, िधम दताव, वववाह 
दताव, बसाँई सराई ,कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव   
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

30.  
अंनगकृत 
नागरीकता 
नसफाररस 

ननवेदन र अंनगकृत नागरीकता प्राप्त गनव 
खोिेको स्पि आिार, साववक मलुकुको 
नागरीकता पररत्याग गरेको वा पररत्याग 
गनव कारवाही चलाएको पवुि हनु े
कागिातहरु, नेपालमा १५ वषव देन्ख 
कुनै व्यवसाय वा काम गरी वसेको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, वैवावहक अंनगकृत 
नागरीकताका लानग वववाह दताव 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी र सम्बन्धित 
देशको आनिकारीक प्रमाणपि, नेपाली 
भाषा वोल्न र लेख् न िाध ने प्रमाण 
कागिातहरु, पासपोटव साइिको फोटो ३ 
प्रनत, चाल ु आ.व सम्म कर नतरेको 
प्रमाणपि, सिवनमन मचुलु्का 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि समि 
पेश गने, 
तोवकएको 
कमवचारीले 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
गने काननुी राय 
आवश्यक 
भएमा राय 
सोध्ने अनसूुची 
८ बमोन्िमको 
ढाँचामा 
नागरीकता 
नसफाररसको 
अनभलेख 
राख् ने। 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

31.  

उद्योग 
सञ्चालनका लानग 
घरेलमुा  
नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, उद्योग 
सञ्चालन स्थलको स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
अध्यि समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

रािश् व शाखा  
र प्र.प्र.अ. 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

32.  

उद्योग कल 
कारखानाको 
सिवनमन  
नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, उद्योग 
सञ्चालन स्थलको स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
प्र प्र अ समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

रािश् व शाखा  
र प्र.प्र.अ. 

33.  
उद्योग कल 
कारखानाको 
अधय नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, उद्योग 
सञ्चालन स्थलको स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
प्र प्र अ समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा  
र प्र.प्र.अ. 

34.  
साना उद्योग 
सञ्चालनका लानग   
नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, उद्योग 
सञ्चालन स्थलको स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
प्र.प्र.अ समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

 रािश् व शाखा 
र प्र.प्र.अ. 

35.  
मझौला उद्योग 
सञ्चालनका लानग   
नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, उद्योग 
सञ्चालन स्थलको स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
प्र.प्र.अ समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा र 
प्र.प्र.अ. 

36.  
िूला उद्योग 
सञ्चालनका लानग   
नसफाररस 

ननवेदन, ननवेदकको नागरीकता, उद्योग 
सञ्चालन स्थलको स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का, उद्योग वान्ण्य संघको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
प्र.प्र.अ समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

 रािश्व शाखा  
र प्र.प्र.अ 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

37.  
उद्योग ब्यवसाय 
लगत कट्टा र 
नामसारी 

कारण सवहतको ननवेदन, ननवेदकको 
नागरीकता, व्यवसाय दताव प्र.प, कर 
नतरेको रनसद, सिवनमन मचुलु्का 

कागिात सवहत 
वडा अध्यि 
समि ननवेदन 
ददने ननवेदन 
दताव गने रािश्व 
शाखा मा शलु्क 
बझुाइ चलानी 
गरी 
ननवेदकलाई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने  सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा  
र प्र.प्र.अ 

38.  
उद्योग स्थापना 
नसफाररस 

उद्योग स्थापनाको लानग नेपाली 
नागरीकताको प्रनतनलपी, िग्गा िनी 
प्रमाण पिुाव, कर नतरेको रनसद, िग्गा 
िनन प्रमाण पिुावको प्रनतनलपी, आफ्नो 
नाममा िग्गा नभए िग्गा िननको 
मञ्जुरीनामा, वडा सिवनमन मचुलु्का चार 
वकल्लाका संनियार सवहतको दस्तखत 
भएको पि । 

कागिात सवहत 
वडा 
कायावलयमा वा 
गाउँ पानलका 
कायावलयमा पेश 
गने उद्योग 
शाखामा पेश 
गने वडा सन्चव 
वा उद्योग 
शाखाका 
कमवचारीले सेवा 
प्रवाह गने। 

सो
वह 

ददन
 व

ा भ
ोनल

 प
ल्ट

 

उद्योग शाखा र 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

39.  
ननिी ववद्यालय 
अपरडे नसफाररस 

सम्बन्धित ववद्यालयको पि सवहत 
ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको ननणवय 
न्शिा ऐन ननयमावली र कायवववनिमा 
उल्लेन्खत अनसूुची फाराम, कर नतरेको 
रनसद 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
पेश गने न्शिा 
शाखाले सेवा 
प्रदान गने प ेश

 भ
एक

ो ७
 दद

न 
नभ
ि 

न्शिा शाखा र 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 

40.  
उद्योग नामसारी 
तथा िाउँसारी 
नसफाररस 

उद्योग स्थापनाको लानग चावहने सम्पणुव 
प्रकृयाका अलावा नामसारी हनुे व्यन्क्तको 
ननवेदन, नेपाली नागरीकताको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, उद्योग दतावको 
प्रमाणपि उद्योग नामसारी गरीददने 
व्यन्क्तको मञ्जुरीनामा। कर नतरेको 
रनसद, घर भाडामा भएको भए वहाल 
नतरेको प्रमाण। सम्बन्धित वडा नभि भए  
वडा कायावलयको अनमुनतको नसफाररस 
पि 

कागिात सवहत 
उद्योग शाखामा 
पेश गने 

सो
वह 

ददन
 व

ा भ
ोनल

 प
ल्ट

 

उद्योग शाखा र 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

41.  

अधय 
कायावलयका माग 
अनसुार वववरण 
खलुाइ पिाउने 
कायव 

ननवेदन, नागरीकताको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी, कायावलयको पि, ववषय सँग 
सम्बन्धित अधय कागिातहरु 

वडा अध्यि, 
वडा सदस्य, 
वडा सन्चवले 
सम्बन्धित  
कमवचारीलाइ 
तोक आदेश 
गने, पि दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचारीले 
वववरण तयार 
गने, चलानी 
गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने सो

ही 
ददन

 य
दी 

मचु
ल्क

ा त
या
र 
गन

ु व प
ने 

भए
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

42.  
संस्था दताव 
नसफाररस 

कायावलयलाई सम्वोिन गरेको कन्म्तमा 
७ िना सदस्य रहेको तदथव सनमनतका 
पदानिकारीहरु र सदस्यको हस्तािर 
भएको ननवेदन तदथव सनमनतका सवै 
पदानिकारीको प्रमान्णत नागरीकता 
प्रमाणपिको प्रनतनलवप र वडा 
कायावलयको नसफाररस  
नेपाली कागिमा एकापट्टी माि टाइप 
गरेको प्रत्येक पानामा तल र मानथ तदथव 
सनमनतका सवै पदानिकारी र सदस्यको 
हस्तािर गरेको वविान २ प्रनत र 
वविानको हाडव कपीमा स्क्यान गरेको 
सप्ट कपी समेत पेश गने  
सस्थाका तदथव सनमनतका पदानिकारी 
तथा सदस्यहरुको नाम िेगाना सम्पकव  
नंबर र फोटो सवहतको नामावली  
संस्थाका पदानिकारीहरुको चालचलन 
बझेुको प्रहरी प्रनतवेदन तदथव सनमनतका 
पदानिकारी तथा सदस्यहरुको सक्कल 
नागरीकता सवहत सनाखतका बखत 
उपन्स्थत हनुपुने  
संस्थाको कायावलय रहेको घरको 
वहालमा भए घरघनन सँग गरीएको 
करारपि  
संस्था दताव गने सम्वधिमा वसेको 
संस्थाको प्रवधि सनमनतका सदस्यहरुको 
माइधयूट संस्थाको नाम र उरे्द्श्यको 
ववषयमा सम्वन्धित मधिालय ववभाग र 
ननकायमा राय प्रनतकृया नलन ुपने भएमा 
सो को नसफाररस  

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददन तोक 
आदेश पनछ 
ननवेदन दताव 
गने तोवकएका 
कमवचारीहरुलाइ 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी नसफाररस 
तयार गने 
ननवेदकले 
तोवकएको 
शलु्क वझुाउने, 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने  र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
ही 

ददन
/ 

मचु
ल्क

ा त
या
र 
गन

ु व प
ने 

भए
 ७

 दद
न 

नभ
ि 

वडा सन्चव, 
वडा अध्यि 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

43.  वववाह दताव  

दलुही दलुहाको नागरीकताको प्रनतनलवप, 
दलुहीको नागरीकताको प्रमाणपिको  
प्रनतनलपी नभएमा आमा ववुा दाि ुभाइको 
नागरीकता र सूचना फाराम, कर नतरेको 
रनसद 

कागिात सवहत 
दबैु िना 
उपन्स्थत  हनुे र 
वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव  

44.  

आधतररक बसाँई 
सराई नसफाररस 
बसाँई सराई 
नसफाररस 

नेपाली नागरीकताको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी र ननवेदन, सरी िाने व्यन्क्तहरु 
नगरीकताको प्रनतनलपी नागरीकता 
नभएको हकमा वववाह दताव वा िधम दताव 
वा उमेर खलेुको ननस्सा वा प्रमान्णत 
प्रनतनलपी, िग्गा िनी प्रमाणपिुाव पिुाव 
नभएको हकमा व्यवसाय वा व्यवसाय 
खलु्ने प्रमाण 
चाल ुआ.व सम्म कर नतरेको प्रमाण, घर 
िग्गा नभएको हकमा सम्बन्धित घर 
िनीसँग गरेका सम्झौता 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यि समि 
पेश गने, वडा 
अध्यिको तोक 
आदेश पनछ 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी आवश्यक 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउन। 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

45.  िधम दताव  

सूचना फाराम,सूचकको नागरीकता, 
बालबानलकाको ववुा आमाको 
नागरीकता, नबवाह दतावको प्रनतनलवप, कर 
नतरेको रनसद, अस्पतालमा िधमेको 
भएमा सम्बन्धित अस्पताले िधम 
प्रमान्णत गरेको पररचय पि 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव  
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

46.  मतृ्य ुदताव  
सूचना फाराम,सूचक को नागरीकता, 
मतृकको नागरीकताको प्रनतनलवप, कर 
नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव 

47.  सम्बधि ववच्छेद 
सूचना फाराम, अदालतको फैसला 
सवहतको ननवेदन, पनत÷पन्ि को 
नागरीकता, कर नतरेको रनसद 

सचुना फाराम 
भरी कागिात 
सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव 

48.  
पन्ञ्जकरण 
प्रनतनलपी 

प्रनतनलपी नलनपुने पन्ञ्जकाको प्रनतलीपी, 
प्रनतनलपी सूचक फाराम सचुकको 
नागरीकताको प्रनतलीपी, कर नतरेको 
रनसद 

कागिात सवहत 
वडाध्यि समि 
ननवेदन ददने र 
वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा सन्चव 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

49.  वववाह प्रमान्णत 

दलुहा दलुहीका ना.प्र.प, बसाँई सरी 
आएकाको हकमा बसाँई सराई दताव 
प्रमाण पि, दलुाहा दलुही  दवैु उपन्स्थत 
भइ  सनाखत गनुव पने, चाल ु आव 
सम्मको सम्पन्त्त कर, घर िग्गा कर, 
मालपोत कर नतरेकोप्रमाण  
वव.सं २०३४ साल पनछकाको हकमा  
वववाह दताव प्रमाण पिको प्रनतनलपी 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गरी 
सकेपनछ दताव 
गरी सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी आवश्यक 
शलु्क नलई 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने सो

ही 
ददन

, स
िवन
मन

 म
चुल्

क
ा त

या
र 
गन

ु व प
ने 

भए
 व

ढी
मा
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ददन

 वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

50.  
घर िग्गा 
पाताल प्रमान्णत 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, घरको 
नक्सा, नक्सापास प्रमाणपि, स्थलगत 
ननररिण प्रनतवेदन, चाल ु आव सम्म 
मालपोत, घर िग्गा, सम्पन्त्त कर नतरेको 
प्रमाण, आवश्यकताका आिारमा सिवनमन 
मचुलु्का 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
काििात पेश 
गने वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गरी 
सकेपनछ 
ननवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकता 
अनसुार स्थानीय 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गने, तोवकएको 
शलु्क नलन,े 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने। 

सो
ही 

ददन
, स

िवन
मन

 म
चुल्

क
ा त

या
र 
गन
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ने 

भए
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 दद
न 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    



हररनास गाउँपानलका, स्याङ् िा – स्वत प्रकाशन २०८2 कानतवक  - पसु 

 

38 

ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

51.  

दवैु नाम गरेको 
व्यन्क्त एकै हो 
भन्न ेनसफाररस । 
फरक िधम 
नमनत संशोसिन 
नसफाररस 

नागरीकता प्रमाणपिको प्रनतनलपी र 
ननवेदन पि, नाम फरक परेको पवुि गने 
प्रमान्णत कागिातहरु, चाल ुआव सम्म 
मालपोत, घर िग्गा कर वा सम्पन्त्त कर 
नतरेको रनसद र कर ननिावरण स्वीकृत 
भएको कागिात, सम्वनित व्यन्क्त वा 
हकवाला उपन्स्थत भइ सनाखत गनुव पने, 
आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी 
सिवनमन मचुलु्का का प्रनतवेदन माग गने 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
काििात पेश 
गने वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गरी 
सकेपनछ 
ननवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकता 
अनसुार स्थानीय 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गने, तोवकएको 
शलु्क नलन,े 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने। 

सो
ही 

ददन
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िवन
मन

 म
चुल्
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ा त

या
र 
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ु व प
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 दद
न 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

52.  
कागिात 
मञ्जुरीनामा 
प्रमान्णत 

ननवेदन, ना.प्र.प, चाल ु आव सम्मको 
मालपोत, घर िग्गा, सम्पन्त्त कर नतरेको 
प्रमाण, प्रमान्णत गनुव पने ववषय सँग 
सम्वन्धित प्रमाण कागिहरुको प्रनतनलपी, 
मञ्जुरीनामा नलने र ददने दवैु व्यन्क्त 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
पेश गने, 
अध्यि र 
सन्चवको तोक 
आदेश पनछ 
ननवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकताका 
आिारमा 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी, आवश्यक 
शलु्क नलई 
चलानी गरी 
ननवेदनलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने । 

  

53.  
घरिग्गा 
मलु्याङ्कन, आय 
स्रोत  प्रमान्णत 

ननवेदन,प्राववनिकको नसफाररस, 
नागरीकताको प्रनतनलपी, िग्गािनी प्रमाण 
पिुावको प्रनतनलपी, नक्सापास,आय श्रोत 
खलु्ने कागिात, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

54.  

ववद्यतु नमटर 
नसफाररश र 
टेनलफोन िडान 
नसफाररस 
आवानसय 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
िग्गािनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलपी, 
नक्सापास, हक भोक खलु्ने कागिात, 
नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएका 
प्रमाणका प्रनतनलपी, नागरीकताको  
प्रनतनलपी कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

55.  
टे्रस नक्सा 
ननमावण तथा 
प्रमान्णत 

ननवेदन िग्गा िनन प्रमाणपिुावको 
प्रनतनलपी, हक भोक खलु्ने कागिात, 
नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएका 
प्रमाणका प्रनतनलपी, नागरीकताको  
प्रनतनलपी, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
वडा सन्चवले 
सेवा प्रदान 
गने। 

सो
वह 

ददन
 नापी शाखा। 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

56.  

िग्गा 
रेखांकनको 
कायव।सो कायवमा 
रोहवर 

ननवेदन पि, सम्वन्धित कायावलयको पि, 
प्राववनिक प्रनतवेदन, चाल ुआ.व सम्मको 
मालपोत, घर िग्गा कर वा सम्पन्त्त कर 
नतरेको रनसद 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
काििात पेश 
गने वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गरी 
सकेपनछ 
ननवेदन दताव 
गने, 
आवश्यकता 
अनसुार स्थानीय 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गने, तोवकएको 
शलु्क नलन,े 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने। 

सो
ही 

ददन
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िवन
मन

 म
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 दद
न 

सम्बन्धित 
फाँटका 
कमवचारी  

57.  घर नक्सापास 

ननवेदन,वडा कायावलयको नसफाररस, 
नागरीकताको प्रनतनलपी, िग्गािनी प्रमाण 
पिुावको प्रनतनलपी, चारवकल्ला खलेुको 
कागिात, मालपोत वा एवककृत सम्पन्त्त 
कर नतरेको ननस्सा,िग्गाको ब्ल ु वप्रधट 
नक्सा र टे्रस नक्सा, घरको प्रस्ताववत 
नक्सा,घरको प्राववनिक सपुररवेिकको 
शै. यो. र इ. का दताव प्रमाण पि, कर 
नतरेको रनसद 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
प्राववनिक 
िाँचपास पनछ 
सेवा प्रदान 
गरीने 

१५
 दद

न 
नभ
ि प्राववनिक 

शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

58.  
घर÷कम्पाउण्ड 
टहरा ननमावण 
सम्पन्न 

स्वीकृत नक्सा अनसुार घर ननमावण भई 
सकेको व्यहोरा खलुाएको ननवेदन, स्थायी 
नक्सा पास इिाित पि तथा पास नक्सा 
नागरीकता  र िग्गािनी प्रमाण पिुावको 
प्रनतनलवप, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
प्राववनिक 
िाँचपास पनछ 
सेवा प्रदान 
गरीने 

सो
वह 

ददन
 प्राववनिक शाखा 

, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 

59.  
घर िग्गा 
नामसारी   
नक्सा नामसारी 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
िग्गािनी प्रमाण पिुावका प्रनतनलपी, घर 
ननमावण अनमुती, स्वीकृत नक्सा, वडाको 
नसफाररस, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
प्राववनिक 
िाँचपास पनछ 
सेवा प्रदान 
गरीने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व, 
प्राववनिक 
शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 

60.  
चारवकल्ला 
प्रमान्णत 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
िग्गािनी प्रमाण पिुावका प्रनतनलपी र 
सिवनमन मचुलु्का, कर नतरेको रनसद 
ननवेदक स्वयम वा ननिले अधय 
व्यन्क्तलाइ तोकेको हकमा ननि 
ननवेदकले ददएको अनिकृत वारेसनामाको 
प्रमान्णत प्रनतनलपी, िग्गा रहेको िेिको 
नापी नक्सा 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

61.  
िारा िडान 
नसफाररस 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
िग्गािनी प्रमाण पिुावका प्रनतनलपी, र 
सिवनमन मचुलु्का, नक्सापास 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

62.  
घर बाटो 
प्रमान्णत 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
िग्गािनी प्रमाण पिुावका प्रनतनलपी र 
सिवनमन मचुलु्का 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

63.  
िधम नमनत 
प्रमान्णत 

ननवेदन , ना.प्र,प नावालककोहकमा 
िधम दताव प्रमाणपिको प्रनतनलपी, बसाँई 
सराई सरी आएको भए सो को प्रमाण, 
चाल ुआ.व सम्मको मालपोत, घर िग्गा 
कर र सम्मनत कर नतरेको रनसद 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
अध्यि, सन्चव 
सँग पेश गने, 
ननिहरुवाट 
तोक आदेश 
भइ सकेपनछ 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी तोवकएको 
शलु्क नलई 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
ही 

ददन
/ 

सि
वनम
नक

ो ह
क
मा
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

64.  
ननःशलु्क वा 
शशलु्क स्वास््य 
उपचार नसफाररस 

ननवेदन, ना.प्र.प, ववपन्नता खलु्ने प्रमाण 
कागिात, नसफाररस आवश्यक भएको 
अधय कुनै कारण 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिातहरु 
अध्यि, 
सन्चवसँग पेश 
गने, 
ननिहरुवाट 
तोक आदेश 
भइ सकेपनछ 
आवश्यकता 
अनसुार सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी तोवकएको 
शलु्क नलई 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने 

सो
ही 

ददन
 स

िवन
मन

क
ो ह

क
मा
 व

ढी
मा
 ३

 दद
न 

नभ
ि 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

65.  
सडक,बाटो 
प्रमान्णत 

ननवेदन, नागरीकताको प्रनतनलपी, 
िग्गािनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलपी, र 
सिवनमन मचुलु्का, कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

66.  योिना सम्झौता 

उपभोक्ता सनमनतको ननणवय, वडा 
कायावलयको नसफाररश, टोल ववकास 
संस्था र अधय संघसंस्थाको हकमा 
सम्बन्धित संस्थाको ननणवय, 
नगरपानलकाको ननणवय, लागत ईिेटमधट, 
कर नतरेको रनसद 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
प्राववनिक 
िाँचपास पनछ 
सेवा प्रदान 
गरीने 

सो
वह 

ददन
 

 प्राववनिक 
शाखायोिना 
शाखा, 
अनगुमन 
शाखा,लेखा 
शाखा,प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत  

67.  
योिना िाँचपास 
तथा फरफारक 
र भकु्तानी 

उपभोक्ता सनमनतको ननणवय, सावविननक 
लेखा पररिण, लगतस्टेटमेधट अनसुारको 
ववल भपावइ, सम्झौता पि सवहतको 
योिना खाता वकताव, उपभोक्ता 
सनमनतका पदानिकारीहरुको नेपाली 
नागरीकता प्रमाणपिको प्रनतनलवप तथा 
अध्यि सन्चव र कोषाध्यिको िग्गािनन 
प्रमाणपिको प्रनतनलवप, वडा कायावलयको 
नसफाररस, अनगुमन सनमनतको नसफाररस, 
प्राववनिकको कायव सम्पध न प्रनतवेदन, 
योिना फरफारक सनमनतको ननणवय र 
उपभोत्ता सनमनतका सवै पदानिकारीहरुले 
गाउँपानलका कायावलयमा कर नतरेको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी वा रसीद 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
प्राववनिक 
िाँचपास पनछ 
सेवा प्रदान 
गरीने 

३०
 दद

न 
नभ
ि 

प्राववनिक 
शाखा, योिना 
शाखा, 
अनगुमन 
शाखा,लेखा 
शाखा,प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

68.  

असहाय, वविवा, 
िेष्ठ नागरीक 
तथा  लन्ित 
वालसंरिण 
अशक्त 
अपाङ्गहरुको 
भत्ता सम्वन्धि 
पररचयपि 
वनाउन े

असहाय, वविवा, िेष्ठ नागरीक तथा  
लन्ित वालसंरिण असक्त अपाङ्गहरुको 
भत्ता सम्वन्धि पररचयपि 
वनाउनेसम्बन्धित व्यन्क्तको ननवेदन, 
नागरीकता, पनतको मतृ्य ुदताव, पनतसँगको 
नाता प्रमान्णत, सम्वधि ववच्छेदको 
प्रनतनलवप, िधम दताव प्रमाण पि, बसाइ 
सराई, ३ प्रनत पासपोटव साइिको फोटो, 
एकल मवहलाको हकमा अनबवावहत 
प्रमान्णतको सिवनमन मचुलु्का,अपांग 
पररचय पि, गाउँपानलकामा कर नतरेको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
िाँचबझु पनछ 
सेवा प्रदान 
गरीने] 

प्रच
नल
त 

क
ानू
न 

अन
सुा
र 

पंन्िकरण 
शाखा,प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 

69.  
सामान्िक सरुिा 
कायविमको 
रकम ननकाशा 

पररचय पि, बैंक खाता नं 

केधरीय 
पंन्िकरण 
ववभागको 
अनभलेख 
अनसुार भरपाइ 
तयार गरी नगदै 
वा बैंक खाता 
माफव त भकु्तानी 
ददइने 

िैम
ानस

क
 

लेखा 
शाखा,पंन्िकरण 
शाखा, प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत 

70.  
बैंक खाता खोल्न 
नसफाररस 

उपभोक्ता सनमनतको ननवेदन, ननणवय, 
नागरीकताको प्रनतनलवप, वडाको 
नसफाररस र २ प्रनत पासपोटव साइिको 
फोटो, उपभोत्ता सनमनतका सवै 
पदानिकारीहरुले गाउँपानलमा कर नतरेको 
प्रमाणपिको प्रनतलीपी 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
लेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गरीने 

सो
वह 

ददन
 

लेखा शाखा 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

71.  
बैंक खाता बधद 
गने नसफाररस 

उपभोक्ता सनमनतको ननवेदन,  ननणवय 
प्रनतनलवप, वडाको नसफाररस 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
लेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गरीने 

सो
वह 

ददन
 

लेखा शाखा  

72.  

बैदेन्शक 
रोिगारीका लानग 
गरीने नसफाररस 
र नाता प्रमान्णत 

ननवेदन, नागरीकता, सम्बन्धित अधय 
कागिात, गाउँपानलमा कर नतरेको 
प्रमाणपिको प्रनतलीपी 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

73.  

बैदेन्शक 
रोिगारीका लानग 
गरीने प्रनतनलपी 
प्रमान्णत 

ननवेदन,नागरीकता,आवश्यक अधय 
कागिात, कर नतरेको प्रमाणपिको 
प्रनतलीपी 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

74.  संगोल प्रमान्णत  
ननवेदन,नागरीकता,सगोल देखाउने  अधय 
कागिात, कर नतरेको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

75.  अंन्शयार प्रमान्णत 
ननवेदन,नागरीकता,अंन्शयार देखाउने 
अधय कागिात, कर नतरेको प्रमाणपिको 
प्रनतनलपी 

कागिात सवहत 
वडाअध्यि 
समि ननवेदन 
ददने र वडा 
सन्चवले सेवा 
प्रदान गने 

सो
वह 

ददन
 

वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

76.  व्यवसाय दताव  

ननवेदन, नागरीकता, चौतफी सनियार 
मचुलु्का ब्यवसायीको िग्गा िनीप्रमाण 
पिुाव वा घर भाडा सम्झौता, वडा 
कायावलयको नसफाररस दईु प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो  कर नतरेको प्रमाण। 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
लेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गरीने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा र 
प्र.प्र.अ 

77.  
व्यवसाय 
नववकरण 

ननवेदन पि नपेाली नागरीकताको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, स्थानीय ननकायमा 
दताव भएको व्यवसाय दतावको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, वहाल सम्झौताको 
प्रनतनलपी, आफ्नो घर, टहरा, भए चाल ु
आ.व सम्मको मालपोत र घर िग्गा कर 
नतरेको रनसद 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिात पेश 
गने, वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गने 
ननवेदन दताव 
गने, आवश्यक 
शलु्क बझुाउने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा र 
प्र.प्र.अ 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

78.  

व्यवसाय 
िाउँसारी, 
नामसारी, 
पूिँीबवृर्द्, नाम 
पररवतवन, उरे्द्श्य 
थप 

ननवेदन,नागरीकता, अधय आवश्यक 
कागिात, र कर नतरेको प्रमाणपि 

ननवेदन सवहत 
तोवकएका 
कागिात पेश 
गने, वडा 
अध्यिले तोक 
आदेश गने 
ननवेदन दताव 
गने, आवश्यक 
शलु्क वझुाउने 

सो
वह 

ददन
 

उद्योग शाखा  

79.  
खानेपानी 
उपभोक्ता सनमनत 
दताव 

उपभोक्ता भेला ननणवय, सनमनतको वविान 
२ प्रनत, वडा कायावलयको नसफाररस, 
पदानिकारीको नागरीकताको प्रनतनलपी 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
संघ संस्था 
शाखा माफव त 
सेवा प्रदान 
गरीने 

३५
 दद

न संघ संस्था 
शाखा, 
प्र.प्र.अ 

80.  

िसर उद्योग 
बालवुा प्रशोिन 
उद्योग नववकरण, 
उत्खनन ्अनमुनत 

ननवेदन पि नपेाली नागरीकताको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, स्थानीय ननकायमा 
दताव भएको व्यवसाय दतावको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, कर चकु्ता 
प्रमाणपि, प्रयोग हनुे मेनसनको इिाित, 
दताव, नववकरण वहाल सम्झौताको 
प्रनतनलपी, आफ्नो घर, टहरा, भए चाल ु
आ.व सम्मको मालपोत र घर िग्गा कर 
नतरेको रनसद सम्बन्धित वडाको 
नसफाररस 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
रािश्व तथा 
उद्योग तथा 
व्यवसाय 
प्रवर्द्वन  शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गरीने 

सो
वह 

ददन
 

रािश्व शाखा र 
प्र.प्र.अ 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

81.  ववववि नसफाररस 
ननवेदन,नागरीकता, अधय आवश्यक 
कागिात, र कर नतरेको प्रमाणपि 

कागिात सवहत  
प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनिकृत समि 
ननवेदन ददने र 
लेखा शाखा 
माफव त सेवा 
प्रदान गरीने 

सो
वह 

ददन
 वडा सन्चव वा 

वडा अध्यि वा 
गाउँपानलका 
अध्यि 

82.  धयाय सम्पादन 
ननवेदन, नागरीकता, अधय आवश्यक 
कागिात कर नतरेको प्रमाण पि 

कागिात सवहत  
उपप्रमखु समि 
ननवेदन ददने र 
तोवकएको 
कायवववनि 
अनसुरण गरी 
सेवा प्रदान 
गरीने 

मर्द्
ाक

ो प्र
कृ
नत
 अ

नसु
ार 

उपाध्यि 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

83.  
नमलापि कागि 
वा उिरुी दताव 

नमलापि गने दवैु पिको संयकु्त ननवेदन, 
सम्बन्धित व्यन्क्तहरुको नागरीकताको 
प्रमाणपिको प्रनतनलपी, ववषयसँग 
सम्बन्धित अधय कागिातहरु 

ननवेदन सवहत 
तोवकए 
वमोन्िमका 
कागिातहरु 
पेश गने, 
अध्यिले तोक 
आदेश गने, 
ननवेदन दताव 
गने, तोवकएका 
कमवचारीले 
आवश्यकताका 
आिारमा 
सिवनमन 
मचुलु्का तयार 
गरी ननिावरीत 
शलु्क नलन,े 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
नसफाररस 
उपलव्ि 
गराउने। 

मर्द्
ाक

ो प्र
कृ
नत
 अ

नसु
ार 

उपाध्यि 
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

84.  
मालपोत वा भमूी 
कर 

ननवेदन पि, प्रथम वषवको लानग िग्गा 
िनन प्रमाण पिुाव, नववकरणको लानग 
अन्घल्लो आवमा मालपोत नतरेको रनसद 
वा कायावलयवाट िारर गरीएको मालपोत 
नववकरण शलु्क, घर िग्गा कर वा 
एवककृत सम्पन्त्त कर नतरेको प्रमाण 

वडा अध्यि 
समि पेश गने, 
अध्यिको तोक 
आदेश गरी वडा 
सन्चव वा 
सम्बन्धित 
कमवचारीले कर 
ननिावरण गरी 
प्रमान्णत गरी 
ददने 

तरु
धत

 वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    

85.  
सम्पन्त्त कर वा 
घर िग्गा कर 

ननवेदन, िग्गा िनन प्रमाण पिुावको 
प्रनतनलपी, भवन नक्सा स्वीकृत प्रमाणपि 
र नक्साको प्रनतनलपी, भवन िग्गा खररद 
गरेको भए मालपोत कायावलयबाट 
रन्ििेशन पाररत गरेको नलखतको 
प्रनतनलपी, स्थानीय तह घोषणा हनु ु पवुव 
ननमावण भएका भवनका हकमा नापी 
नक्सा वा स्थलगत प्राववनिक प्रनतवेदन, 
मालपोत नतरकेो रनसद, नागरीकता र 
नापी  नक्साका प्रमान्णत प्रनतनलपी 

वडा अध्यिले 
तोक आदेश 
गने, तोवकए 
वमोन्िम कर 
वझुाउने, 
चलानी गरी 
ननवेदकलाइ 
कर ननिावरण 
पि उपलव्ि 
गराउने, 

तरु
धत

 वडा अध्यि र 
वडा सन्चव    
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ि.सं. सेवाको वववरण 
सेवाराहीले परु् याउन ुपने प्रकृया पेश 

गनुवपने कागिातहरु 
सेवा प्राप्त गने 

पविया 

सेवा 
प्राप्त 
गनव 
लाग्ने 
समय 

सम्बन्धित 
पदानिकारी वा 

शाखा 

86.  ववज्ञापन कर 
ननवेदन, संस्थाको प्रमान्णत कागिात, 
गाउँपानलकामा बझुाउन ु पने व्यवसाय 
करको प्रमान्णत प्रनतनलपी 

गाउँपानलकाको 
कायावलयमा भए 
गाउँपानलका 
अध्यि, वडा 
कायावलयमा भए 
वडा अध्यिले 
तोक आदेश 
गरी सकेपनछ 
कर ननिावरण 
गरी उपलव्ि 
गराउने 

तरु
धत

 

गाउँपानलका 
प्रमखु, वडा 
अध्यि, रािश्व 
शाखा, वडा 
सन्चव 

87.  बहालकर   

ननवेदन पि, वहाल सम्झौता, नेपाल 
सरकारमा बहालसँग सम्बन्धित  
ननकायमा दताव गरेका प्रमाणपिको 
प्रनतलीपी, चाल ु आव सम्म घर र 
मालपोत नतरेको रनसद वा आदेशको 
प्रमान्णत प्रनतलीपी 

गाउँपानलकाको 
कायावलयमा भए 
गाउँपानलका 
अध्यि, वडा 
कायावलयमा भए 
वडा अध्यिले 
तोक आदेश 
गरी सकेपनछ 
कर ननिावरण 
गरी उपलव्ि 
गराउने 

तरु
धत

 गाउँ पानलका 
अध्यि शाखा 
र वडा सन्चव   
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सेवा प्रदान गनव लाग्ने दस्तरु र अवनि : हररनास गाउँपानलकाको आनथवक ऐन २०८१ / ८२  ले तोके बमोन्िम  
5. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेन्शकाको सचुी: 

5.1.  ऐन 

ि.सं. ऐन स्वीकृत नमनत प्रमान्णकरण नमनत 

1.  सहकारी ऐन, २०७५  २०७५/०३/२६ २०७५/०३/२६ 

2.  प्रशासकीय कायवववनि (ननयनमत गने) ऐन, २०७५ २०७५/०३/१५ २०७५/०३/२८ 

3.  स्वास््य तथा सरसफाइ ऐन २०७६ २०७६/०३/१५ २०७६/०३/२८ 

4.  धयावयक सनमनत कायवववनि ऐन, २०७६ २०७६/१०/२९ २०७६/११/२८ 

5.  स्थानीय न्शिा ऐन, २०७७  २०७७/०३/१५ २०७७/०३/२८ 

6.  कृवष व्यवसाय प्रववर्द्न ऐन, २०७७  २०७७/१०/३० २०७७/११/१३ 

7.  ववपद् िोन्खम धयूनीकरण तथा व्यवस्थापन गनव बनेको 
ऐन, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/११/१३ 

8.  स्वास््य नबमा सम्वन्धि ऐन, २०७९ २०७९/०३/२६ २०७९/०३/२६ 

9.  िलश्रोतको उपयोग तथा व्यवस्थापन सम्बन्धि ऐन, 
२०८०  

२०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

10.  खानेपानी व्यवस्थापन बोडव ऐन, २०८०  २०८०/११/०६ २०८०/११/०८ 

11.  पूवाविार ववकास व्यवस्थापन सम्बन्धि ऐन, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०८ 

5.2. ननयमावली 

ि.सं. ननयमावली स्वीकृत नमनत प्रमान्णकरण नमनत 

1.  गाउँ कायवपानलका कायव ववभािन ननयमावली, २०७५ २०७५/०३/१५ २०७५/०३/२८ 

2.  गाउँ कायवपानलका (कायवसम्पादन) ननयमावली, 
२०७५ २०७५/०३/१५ २०७५/०३/२८ 

3.  सावविननक खररद ननयमावली, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०८ 
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5.3. हररनास गाउँपानलकामा हाल सम्म पाररत भएका कायवववनिहरु 

ि.सं. कायवववनि स्वीकृत नमनत प्रमान्णकरण नमनत 

1.  रािपि प्रकाशन सम्बन्धि कायवववनि, २०७५ २०७५/०९/२७ २०७५/०९/२७ 

2. आनथवक सहायता ववतरण तथा व्यवस्थापन कायवववनि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

3. आिारभतू तह किा ८ उत्तीणव परीिा सञ्चालन कायवववनि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

4. गाउँ सभा सञ्चालन कायवववनि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

5. 
करारमा प्राववनिक कमवचारी व्यवस्थापन कायवववनि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

6. गाउँ कायवपानलकाको बैिक सञ्चालन कायवववनि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

7. आपतकालीन कायवसञ्चालन केधर कायवसञ्चालन ववनि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

8. गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन कायवववनि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

9. व्यवसाय दताव तथा नववकरण कायवववनि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/१०/२७ 

10. 
अपाङ्गता भएका व्यन्क्तको पररचय-पि ववतरण कायवववनि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२८ २०७५/१०/२८ 

11. 
"घ" वगव ननमावण व्यवसायी ईिाित पि कायवववनि, 
२०७५ 

२०७५/१०/२७ २०७५/१०/२९ 

12. िनतासँग अध्यि कायविम सञ्चालन कायवववनि, २०७५ २०७५/१०/२७ २०७५/११/०२ 

13. लैवङ्गक वहंसा ननवारण कोष सञ्चालन कायवववनि, २०७७ २०७७/०३/१५ २०७७/०३/१५ 

14. कृवष समूह दताव तथा नववकरण कायवववनि, २०७७ २०७७/०३/१५ २०७७/०३/२१ 

15. कन्धटधिेधसी रकम व्यवस्थापन र खचव सम्बन्धि 
कायवववनि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/११/०३ 

16. कृवष अनदुान ववतरण कायवववनि, २०७७ २०७७/१०/३० २०७७/११/१३ 



हररनास गाउँपानलका, स्याङ् िा – स्वत प्रकाशन २०८2 कानतवक  - पसु 

तयार गने                              पेश गने                                 सदर गने 

56 

17. 
टोल ववकास संस्था (गिन तथा सञ्चालन) कायवववनि, 
२०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३० 

18. म स्वास््य मेरो गाउँपानलका स्वास््य कायविम 
कायवधवयन कायवववनि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३० 

19. सतु्केरीसँग उपाध्यि पोषण कायविम कायावधवयन 
कायवववनि, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३० 

20. 
िनप्रनतनननि तथा कमवचारीहरुको सामूवहक अध्ययन 
अवलोकन भ्रमण सम्बन्धि कायवववनि, २०७८ 

२०७८/०४/१५ 
 

२०७८/०४/१५ 
 

21. 
स्थानीय ननिामती सेवा परुस्कार सम्बन्धि कायवववनि, 
२०७८ 

२०७८/०४/१५ २०७८/०४/१५ 

22. आधतररक लेखापरीिण सम्बन्धि कायवववनि, २०७९ २०७९/०४/२५ २०७९/०४/२५ 

23. 
खरको छाना ववस्थापन तथा िस्तापाता खररदको लानग 
अनदुान ववतरण सम्बन्धि कायवववनि २०७९ 

२०७९/०९/२९ 
 

२०७९/१०/०३ 

24. 
कमवचारी कल्याण कोष स्थापना र सञ्चालन सम्वन्धि 
कायवववनि, २०८० 

२०८०/०३/०५ 
 

२०८०/०३/०५ 

25. मेलनमलाप केधर सञ्चालन सम्बन्धि कायवववनि, २०८० २०८०/०९/२४ २०८०/०९/२४ 

26. बाल अनिकार संरिण तथा संम्वर्द्न कायवववनि २०८० २०८०/०९/२४ २०८०/०९/२४ 

27. आधतररक ननयधिण कायवववनि, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

28. कमवचारी प्रोत्साहन भत्ता तथा वफल्ड भत्ता सम्बन्धि 
कायवववनि-२०८० 

२०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

29. खेलकुद ववकास कायवववनि, २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

30. संघ संस्था दताव तथा नववकरण कायवववनि २०८० २०८०/११/०६ २०८०/११/०६ 

31. कमवचारी आचारसंवहता, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

32. पदानिकारीहरूको आचारसंवहता, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

33. भवन ननमावण मापदण्ड, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 
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34. सावविननक सेवा प्रवाहको मापदण्ड, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

35. मनोसामान्िक तथा माननसक स्वास््य नीनत, २०८१ २०८१/०१/१६ २०८१/०१/१६ 

36. 
आवनिक रोिगार रणनीनत आ.व. २०८१/०८२-
२०८५/०८६ सम्म 

२०८१/०२/०६ २०८१/०२/०६ 

37. रोिगार संवाद मञ्च सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवववनि, 
२०८१ 

२०८१/०२/०६ २०८१/०२/०६ 

38.  सम्पन्त्त कर व्यवस्थापन कायवववनि, २०८१ २०८१/०३/१० २०८१/०३/१३ 
 

6. ननणवय गने प्रविया र अनिकार:  

गाउँकायवपानलकाको बैिक र गाउँ सभाको बैिक र अधय ववषयगत सनमनतको बैिक अनसुार  

 

7. ननणवय उपर उिरुी सधु ने अनिकारी:   

गनुासो अथवा ननवेदन माफव त प्रमखु प्रशासकीय अनिकृत ्यू। 
 

8. गाउँपानलकाले सञ् चालन गरेको कायविम र सो को प्रगनत वववरण 
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9. प्रशासन शाखाबाट सम्पाददन कायवहरु 
हररनास गाउँपानलका अधतगवत हाल  स्थायी तथा करारमा कायवरत कमवचारीहरूको वववरण तपनसल अनसुार 
रहेका छन ्
तपनसल- 
स्थायी कमवचारीहरूको वववरण- 

ि.सं 
 नाम, थर पद कायावलय फोन नं. 

१. राम प्रसाद शमाव  प्र.प्र.अ. हररनास गाउँपानलका ९७६६८८५८४४ 
२. रान्िव सवुणवकार न्शिा अ.,सातौ हररनास गाउँपानलका ९८४६०५९५७२ 
३. हरर प्रसाद गैहे्र कृवष अ., सातौ हररनास गाउँपानलका ९८६५२१८७९३ 
४. ववदरु नसग्देल स्वास््य अ.छैटौ हररनास गाउँपानलका ९८५६०५२९२३ 
५. नोल बहादरु थापा  अ.छैिौ, प्र. शाखा हररनास गाउँपानलका ९८४६८८१६०५ 
६. कृष्ण प्रसाद पौडेल  लेखा अ.स्तर छैिौ हररनास गाउँपानलका ९८५६०३५१४३ 
७. लक्ष्मी काकी  सा. न्शिा अ.छैिौ हररनास गाउँपानलका ९८५६१४३७०२ 
८. ववननता पौडेल नस.सव.इ. छैिौ हररनास गाउँपानलका ९८४६७१२३०१ 
९. नबस्न ुअनिकारी प्रा.सा.भेटेरीनरी,पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९८६९६५२८५९ 
१० रािेश कुमार यादव सव.ईन्धिननयर,पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९७४१८७१६६८ 
११ नमलन चौलागाई प्रा.सा.कृवष, पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९७६१६१२१७५ 
१२ सरुिा बाननया प.हे.न., पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९७०६३१४३०४ 
१३ नडल बहादरु राना वररष्ठ प्रा.सा.पाँचौ ३ नं. वडा  सन्चव ९८१५१७३२९५ 
१४ िाम बहादरु थापा वररष्ठ प्रा.सा.पाँचौ २ नं. वडा  सन्चव ०९४७७४३०७२ 
१५ रािा काधत चौिरी ला.पो.डे.डे, पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९८१६७९०२८८ 
१६ सनमता शे्रष्ठ वररष्ठ प्रा.सा.पाँचौ १ नं. वडा सन्चव ९८६४२१२५३७ 
१७ ववनोद रोकाय वररष्ठ प्रा.सा.पाँचौ ७ नं.वडा सन्चव ९८६१८६१३६४ 
१८ नगरीराि थापा मगर ना.पा.स.भेट, चौथो हररनास गाउँपानलका ९८४५६०३८०१ 
१९ गषृ्म राई ना.पा.स.भेट, चौथो ६ नं.वडा सन्चव ९८४३७३९०२१ 
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यस हररनास गाउँपानलका अधतगवत अस्थायी तथा करारमा कायवरत कमवचारीहरुको वववरणः- 

ि.सं 
 नाम, थर पद कायावलय फोन नं. 

१. नमलन नतमल्सीना ईन्धिननयर, अ.छैिौं हररनास गाउँपानलका ९७४८२१९५८९ 
२. न्शवानी पोख्रले पो. सं., अ. छैिौं हररनास गाउँपानलका  
३. नमलन अनिकारी  सू. प्र. अ., सातौँ हररनास गाउँपानलका ९८४६१२०२८२ 
४. झलक सवेुदी ना.प्रा.स्वा.प्रा. भेट ६ र ७ नं. वडा ९८१६१५५७२७ 
५. सरोि भक्त शमाव ना. प्रा. स्वा. प्रा. भेट १,२ र ३ नं. वडा  
६. ननतेश कुमार िाकुर अ. सव. ईन्धिननयर हररनास गाउँपानलका ९७६५६५३७७३ 
७. संगम शाही रोिगार सहायक हररनास गाउँपानलका ९८६५५०९५६३ 
८. चेत माया राना मनो सा.प., पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९८२४११६०५१ 
९. एलान मानधिर ववन्त्तय सािर , पाँचौ हररनास गाउँपानलका ९८१३७६५३८१ 
१० बवुर्द्सरा भिेुल एम.आई.एस.वफल्ड स. हररनास गाउँपानलका ९८१९१८८२४० 
११ पशुवराम नसग्देल अ. स्ववकय सन्चव हररनास गाउँपानलका ९८५६०५२०५६ 
१२ केदार गैहे्र खा.पा.स.टे., चौथो हररनास गाउँपानलका ९७४५३०७८७२ 
१३. अरुणा थापा उद्यम वव. सहिकताव हररनास गाउँपानलका ९७६३२४५०३६ 
१४. एकेधर राना मगर अनमन हररनास गाउँपानलका ९८४३७६३७५७ 
१५ कुलमान थापा गाउँप्रहरी सा.नन. हररनास गाउँपानलका ९७०२८६३८८३ 
१६ उनमवला थापा गाउँप्रहरी िवान हररनास गाउँपानलका ९८०२८४२५९७ 
१७ अमर नेपाली ट्याक्ट्रर चालक हररनास गाउँपानलका ९८२९२८१००३ 
१८ समुन मानधिर ट्याक्ट्रर चालक हररनास गाउँपानलका ९८०५८९२६०१ 
१९ िौ माया राना कायवलय सहयोगी हररनास गाउँपानलका ९८०६६३२०६३ 
२० पषु्पा कुमारी राना कायवलय सहयोगी १ नं.वडा कायावलय  
२१ संनगता राना कायवलय सहयोगी २ नं.वडा कायावलय  
२२ बववता राना कायवलय सहयोगी ३ नं.वडा कायावलय  
२१ नबष्न ुकुमारी राना कायवलय सहयोगी ४ नं.वडा कायावलय  
२२ िनुा देवी मानधिर कायवलय सहयोगी ५ नं.वडा कायावलय  
२३ पषु्पा कु. मानधिर कायवलय सहयोगी ६ नं.वडा कायावलय  
२४ मननषा खातनु नमया कायवलय सहयोगी ७ नं.वडा 

कायावलय 
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यस आ.व.२०८२/०८३ मा पवहलो छ मवहनामा सरुवा भएका तथा करार अवनि समाप्त गरेका कमवचारीहरुको 
वववरणः  

ि.सं 
 नाम, थर पद कायावलय कैफीयत 

१. रमेश लम्साल सव इन्धिननयर हररनास गा.पा. करार अवनि समाप्त 
२. गगन थापा गाउँ प्र.िवान  करार अवनि समाप्त 
३. सगनु राना रोिगार संयोिक  करार अवनि समाप्त 
४. फनडधर अयावल   करार अवनि समाप्त 
५. न्शव कुमार पौडेल प्र.प्र.अ.  सरुवा 
६. सकुु माया थापा स.म.वव.नन.  काि सरुवा 
७. पषु्पा कुमारी वस्नेत व.सा. पाचौ  काि सरुवा 
८. वववेक मनुलचा सनुवुार   काि सरुवा 

यस आ.व.२०८२/०८३ मो पवहलो छ मवहनामा दताव हनु आएका सामान्िक संघ संस्थाहरुको वववरणः  

ि.स. दताव नमनत संस्थाको नाम िेगाना कैवफयत 

१. २०८२/०६/२८ श्री चण्डी कानलका मगर समाि हररनास-३,बलम्दी  

२. २०८२/०९/२० श्री क्याक्मी हवटया आमा समूह हररनास-६,क्याक्मी  

३. २०८२/०९/२३ श्री नसस्टर हदु यवुा क्लव    हररनास-५,भरूमनसंङ  
 

स्वास््य शाखाबाट सम्पाददन कायवहरु 

आिारभतु स्वास््य र सरसफाई सम्बधिी कायविम  

१. आिार भतु स्वास््य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धि नीनत काननु मापदण्ड योिनाको तिुवमा कायवधवयन तथा 
ननयामन  

२. आिारभतू स्वास््य , प्रज्ञान स्वास््य र पोषण सेवाको संचालन र प्रवदवन  
३. अस्पताल तथा अधय स्वास््य सस्थाको स्थापन तथा संचालन  
४. स्वास््य सेवा संबन्धि भौनतक पूवाविारको ववकास तथा व्यवस्थापन  
५. स्वच्छखानेपानी तथा कह्धध्य पदाथवको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वनन प्रदषुणको ननयधिण र ननयागमन  
६. सरसफाई चेतनाको अनभवदृीसम्बधिी र स्वास््य िधय फोहरमेलाको व्यवस्थापन  
७. स्वास््य िधय फोहर मैलाको संकलन , पनु उपयोग , प्रशोिन, सो को सेवा शलु्क ननिावरण र ननयामन  
८. रक्त संचार सेवा तथा स्थानीय र शहरी र शहरी स्वास््य सेवा संचालन  
९. औषिी पशल संचालन , अनमुनत , अनगुमन र ननयामन  
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१०. सरसफाई तथा स्वास््य सेवाबाट ननशाकानसत फोहर मैला व्यवस्थापनमा ननन्ि तथा गैर सरकारी िेि संग 
समधवय , सहकायव , र साझेदारी ,  

११. पररवार ननयोिन तथा मात ृ न्शश ुसम्बधिी कल्याण सम्बधिी सेवा संचालन , अनमुनत , अनगुमन, तथा 
ननयागमन व्यवस्थापन 

१२. मवहला तथा वालवानलकाको कुपोषण धयूनीकरण , रोकथाम , ननयंिण , र व्यवस्थापन 

१. गाउँपानलकाको कायावलय, स्वास््य शाखा र यस अधतगवतका कायावलयको स्वीकृत दरवधदी र  कायवरत मौिदुा 
िनशन्क्तको  वववरण  

   गाउँपानलका स्वास््य शाखा तफव को स्वीकृत दरवधदी र कायवरत िनशन्क्तको वववरण  

ि.स.  पद  तह  

नबबरण 
ररक्त 

दरबधदी  

कैवफयत  स्वीकृत 
दरवधदी 

स्थायी करार िम्मा 

१ अनिकृत  
छैिौ 
हे.इ.  

1 १ 0 १ 
  

२ 
स्टाफ 
नसव/पहेन   

पाचौं  
क.न  

 

1 ० ० १ १ 

हाल सालैमाि 
लोक सेवाबाट 
पदपूनतवको कायव 
अगाडी वढेको  

३ सहायक पाचौं  

सहायक 
पाचौं 
हे.इ. 

१ १ ० १  

हाल वडा नं.४ को 
सन्चवको 
न्िम्मेवारीमा  

४ पोषण संयोिक  छैिौ  0 0 1 1 0 

पोषण कायविम 
तफव  कायविम 
करार/हाल ररक्त   

श्रोत:-हररनास गाउँपानलकाको संगिन तथा व्यवस्थापन सवेिण २०७९ 
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स्वास््य शाखा अधतगवत  ३ वटा स्वास््य चौकीको स्वीकृत दरवधदी र कायवरत मौिदुा कायवरत दरवधदीमा कायवरत 
कमवचारी वववरण  

ि.स.  पद  तह  

नबबरण 

ररक्त 

दरबधदी  कैवफयत  

स्वीकृत 
दरवधदी स्थायी करार िम्मा 

१ अनिकृत छैिौ हे.इ.  ३ ३ 0 ३ ०  

२ सहायक पाचौं  हे.इ 
 

३ ३ ० ३ ०  

३ सहायक पाचौं क.न ३ ३ १ ३ ०  

४ सहायक चौथो हे.इ  ३ ३ ० ३ ०  
५ सहायक चौथोक.न.  ३ १ २ ३ २  
६ सहायक चौथो मे.टे. ३ ० ३ ३ ३  
७ कास - ३ १ २ ३ २  

श्रोत:-हररनास गाउँपानलकाको संगिन तथा व्यवस्थापन सवेिण २०७९ 

स्वास््य शाखा अधतगवत सामदुावयक स्वास््य इकाईको ६ वटाको स्वीकृत दरवधदी र कायवरत मौिदुा कायवरत 
दरवधदीमा कायवरत कमवचारी वववरण  

ि.स.  पद  तह  

नबबरण 

ररक्त 

दरबधदी  कैवफयत  

स्वीकृत 
दरवधदी स्थायी करार िम्मा 

१ सहायक चौथो हे.इ ६ ० ६ ६ ६  

२ सहायक 
चौथो 
क.न. 

६ 
० 

६ ६ ६ 
 

३ कास  ६ ० ६ ६ ६  

श्रोत:-हररनास गाउँपानलकाको संगिन तथा व्यवस्थापन सवेिण २०७९ 
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२. स्वीकृत वावषवक कायविम तथा कायव प्रगनत 

यस हररनास गाउँपानलकाको आनथवक वषव २०८२/८३मा संन्घय ससतव अनदुान ,प्रदेश नबशेष अनदुान तथा संघीयनबशेष 
अनदुान शीषवकमा बिेट तथा कायविम प्राप्त भएको मा सो बिेट तथा कायविमको भौनतक तथा ववत्तीय प्रगती देहाय 
बमोन्िम रह्यो | 
ससतव अनदुान तफव   

िस  अनदुान शीषवक  
कायविम भौनतक तफव   आनथवक तफव    

संख्या प्रगती सङ्ख्य  प्रगती % प्राप्त  खचव  प्रगती % 

१ 
ससतव कायविम स्वास््य तफव  
संघीय सरकार बाट प्राप्त 
कायविम  

२२ १० ४५.५   ४१ % 

स्वास््य सशतव तफव को खचव वववरण २०८२/८३ 

४.३ खोपको हाल सम्मको प्रगती अवस्था  

 हाल हररनास गाउँ पानलका नभिका१० वटा खोप केधर माफव त खोप सेवा सधचाल भएकोमा वालवानलकाहरु कुन ै
पनन खोप सेवाबाट वन्धचत नरहेको र नबनसिी खोप लागाउने संख्या २९ िना पेधटा प्रथम ३९ दोश्रो ३६ र तेश्रो 
३८ िना  दादरुा प्रथम ४४ दोश्रो ५१ िनाले लगाएका छन ्भने पूणव खोप लगाउने वालवानलकाको प्रनतशत ५१ 
िना  रहेको छ | खोपको ड्रप आउट पेधटा १ र ३ को ०.२२ प्रनतष रहेको छ | छ भने दादरुा रुबेलाको १ र २ 
को ड्रप आउट – ०.१५ रहेको छ | त्यस्तै अधय कायविमको प्रगती देहाय बमोन्िम रहेको छ | 
तपनसल  

िस  सेवाको प्रकार  संख्या  

१ िनुसकैु समयको गभव िांच गनेको संख्या  ३४ 

२ ४  पटक िनचा गनेको सङ्ख्य  ३२ 

३ ८ पटक गभव िनचा गनेको संख्या   १८ 

४ आइरन चक्की १८० खाने क्यान्ल्सयम समेत  २०  

५ सतु्केरी केधरमा सतु्केरी सेवा नलनेको संख्या  ९ िना  

६ उत्तर प्रसतुी भेट ४ १८ िना  

७ निदी अनगुमन नयाँ ४१ िना  
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िस  सेवाको प्रकार  संख्या  

८ पनु आएका ३३७  

९ औशत बदृी अनगुमन गरेका  २० पटक  

१०  नभटानमन ए र आइरन ४५ चक्की खाने को संख्या  १७ िना  

११ नभटानमन ए कायविम अधतगवत नभटानमन ए खाने को संख्या  
६-११ मवहना ५९ 
१२-५९ मवहना ४९७ 

१२  िअुकाको औषिी खाएका छाि छािा  ११५१ 

१३ आइरन खाएका छािा  ४९३ 

१४  कुल स्वास््य सस्धथामा सेवा नलएका ववरामीको संख्या  

नया  
मवहला :-८८२ 
परुुष :-१३३३ 
दोहोयावएका  
म.:-३१५२ 
प:ु-२१६२ 

४.४ अधय कायविमको हाल सम्मको प्रगती अवस्था 

ससतव अनदुाङ तफव   

१. ियरोग कायविमको वावषवक सनमिा सम्पन्न  
२. स्वास््य कायविमको वावषवक सनमिा सम्पन्न  
३. मानसक रुपमा सनमिा ५ वटा  सम्पन्न  
४. उत्तर प्रसतुी घराभेत कायविमको सनमिा तथा सकु्ष्म योिना तरािमुा कायविम सम्पन्न  
५. औषिी औषनि खररद कायवको ebid माफव त तयारी परुा  
६. मवहला सामदुावयक स्वास््य स्वयम ्सेववका ददवस सम्पन्न  
७. मस्वसे पोशाक भत्ता ववतरण  
८. राविय नभटानमन ए कायविमको प्रथम चरण सम्पन्न 
९. ववद्यालयमा आइरन फोनलक एइड र िकुाकोऔषिी ववतरण कायव सम्पन्न  

१०. सवै स्वास््य सस्धथामा अनगुमन कायव सम्पन्न  
११. सवै स्वास््य संस्थाको न्िधसी वववरणको न्स्थनत पि तयार  
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१२. सवै स्वास््य संस्थाको इ-हान्िरी र नसनस क्यामेरा ३ वटा स्वास््य चौकीमा िडान कायव सम्पन्न  
  

पोषण ववशेष कायविम अधतरगत  
१. Cnsi refresher तानलम सम्पन्न  
२. पोवषलो खाना को प्रदशवनी सम्पन्न  
३. सास ुससरुा संम्मान   
४. PAMS V2 सम्बधिी अनभमखुीकरण कायविम सम्पन्न  
५. सवै स्वास््य सस्थामा पूणव रुपमा नडन्िटल त्यांक अनभलेख तथा प्रनतबेदन प्रणाली पूणव रुपमा कायवधवयन  

साथै ५९ िना क्याधसर ,मगृौला डायलाइनसस,transplant ,र मेरुदण्डमा समस्या भएका को लानग मानसक पोषण 
भत्ताको लानग संघीय सरकार समि रकम माग ।यस आ.व.मा १२ िनालाई ववपन्न नागररक आनथवक सहायता 
अधतरगत ववनभन्न अस्पतालमा नसफाररस  

३. कायवधवयन नभएको अवस्था र कायावधवयन हनु नसक्नकुो कारण कायावधवयन गराउनको लानग भएका पहल 

➢ यस शाखामा कमवचारीको प्रारूप अनसुारको दरवधदीमा लोक सेवा माफव त पद्पतुी गररएको र स्वास््य संस्थामा 
समेत स्थायी पद पूनतवको लानग माग गररएको छ । 

४. कायविमको उपलन्व्ि वा सवल पि 

➢ तोवकय बमोन्िमका कायविम संचालन भएको छ | 
➢ सवै स्वास््य सस्थाको अनभलेख व्यवस्थापनलाई ववद्यतुीय प्रणालीमा रान्खएको र सवै स्वास््य संस्थाको 

अनभलेखलाई पूणव ववद्यतुीय प्रणालीकृतगनव भर मागदरु प्रयास  गररएको  र हाल ९ वटै स्वास््य संस्था माफव त 
सो अनभलेख तथा प्रनतबेदन प्रणाली कायावधवनमा आएको छ | 

➢ सवै स्वास््य सस्थामा सचुना प्रनबनि यकु्त बनाउन र पेपरलेस बनाउन डेक्स टप तथा ल्यापटप र वप्रधटरको 
व्यवस्था नमलाईएको र यस आवमा सवै स्वास््य संस्थामा थप १/१/ वटा वप्रधटर र ट्याब्लेट खररद गरी 
ववतरण गररएको छ | 

➢ सवै स्वास््य कमीलाई PAMSV2  सम्बधिी तानलम प्रदान गररएको छ | 
➢ प्रदेश सरकार गण्डकीको सहयोगमा रानमण अल्ट्रा साउण्ड कायविमअधतगवत तानलम प्राप्त गरी गभववती 

मवहलाको गभव अवस्थाको लेखा िोखा गने कायव शभुारम्भ गररएको छ | 

५. कायविमको दवुवल पि  

➢ समयमा नै तोवकए बमोन्िमका कायविम तोवकएको कै समयमा सवै सम्पन्न गनव नसवकएको छैन |   
➢ प्यानसिंग सामदुावयक स्वास््य इकाईको आफ्नै भवन नहदुा सेवा प्रवाहमा केवहकिीनाइ भएको छ । 
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➢ सवै स्वास््य िनशन्क्तको पदपूनतव समयमा नै गनव नसवकएको  
➢ स्वास््य सस्थामा सामरीको ननयानमत आपूनतवलाई ननरधतर राखी रहन केवह समस्या भएको  
➢ कनतपय कमवचारीमा दैननक प्रशासननक नननत, ननयम तथा प्रवियाको बारेमा िानकारीको कनम। 

६. सिुार गनुव पने पि  

➢ ननरधतर रुपमा ज्ञान नसपको नबकासमा ध्यान ददन ुपने । 
➢ स्वास््य सस्थाबाट प्रवाह हनुे सेवाको बारेमा सरोकार ननकायमा पनन सेवा प्रवाहको अवस्था र स्वास््य सस्थाको 

अवस्थाको बारेमा छलफल गररन ुपने | 
➢ अध्यायन अवलोकन भ्रमणको माध्यमबाट केवह नसकाइ तथा नयाअनभुवको आदान प्रदान हनुे | 

७. ननष्कषव : 
हररनास गाउँपानलकाको कायावलय अधतगवत स्वास््य शाखा मातहत का ९ वटै स्वास््य सस्थाको सहकायव समधवयमा 
हररनासगाउँपानलका नभिका सेवा केधरबाट ननरधतर सेवा प्रदान गरर आएको छ साथै यस अवनिमा २२१५  िना 
नयाँ सेवाराही र परुानो  ५३१५ िना गरी िम्मा ७५२९ िनालाई स्वास््य सेवा प्रदान गररएको छ | 

 यसै गरी राविय स्तरबाट आयोिना गररएका राविय अनभयानका अनतररक्त पानलकाबाट ववपन्न नागररक नसफाररस 
तथा ववपन्न नागररक औषिी उपचारको लानग िम्मा २२ िनालाई नसफाररस पररएको छ | पानलकाबाट संचालन 
गनुव पने २२ वटा संघीय सशतव कायविम मध्ये १०  वटा कायविम वटा कायविम सम्पन्न भएका छन ्| गण्डकी 
प्रदेश सरकारबाट नबशेष अनदुानको रुपमा स्वास््य चौकी भवन ननमावणको लानग  प्राप्त बिेट बाट eBID भइ भवन 
ननमावणको कायव अगाडी बवढरहेको छ | 

यसै गरी संन्घय सरकारबाट हररनास गाउँपानलकाको लानग पोषण नबशेष अनदुान अधतगवत प्राप्त बिेटबाट पानलका 
पोषण तथा खाध्य सरुिा ननदेशक सनमनतको बैिकबाट ननणवय भई संचालन भएका पोषण तथा बहिुेिीय पोषणसंग 
सम्बन्धित कायविमहरु तोवकए बमोन्िम नै खचव भएका छन ्| पोषण कायविममा सासबुहुरी सम्मान, स्वास््य 
बच्चा प्रनतस्प्रिामा उत्कृि स्वरूप सम्मान गररएको छ | त्यसतै गरी पूणव पोषण यकु्त स्वास््य संथा घोषणाको 
प्रविया अगाडी बढेको र सो को स्वरूप सवै स्वास््य संस्थाको अनभमखुीकरण तथा आव २०८१/८२ को 
मलु्यांकन गने कायव सम्पन्न भएको चाल ुआवमा सो को अनगुमन गने कायव प्रारम्भ भएको छ| गत वषव सो 
मूल्यांकनमा सालडांडा १२,प्यानसिंग ६ मग्याम न्चसापानी ११, न्चिे भध्यांग ९ देउराली ७, क्याक्मी ११.५र 
कोइराले ३ अंक सवहतको मलु्यांकन भएको छ |  
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पूवविार ववकास शाखा 
शाखामा कायवरत मौिदुा िनशन्क्त ररक्त िनशन्क्त र प्रदेश लोक सेवा आयोगमा माग गररएको संख्या र पद : 

ि.सं.  पद  तह  

स्वीकृत 
दरबधदी 

हालको नबबरण 
ररक्त दरबधदी  कैवफयत  स्थायी करार  िम्मा  

१ ईन्धिननयर छैिौ 1 ० १ १ ० 
 

२ सब ईन्धिननयर  पाचौ 
 

4 ४ ० ३ ० 
 

३ अ . सब ईन्धिननयर चौथौ 
 

5 १ १ १ ३ 
 

४ खा .पा .स .टे चौथौ 1 ० १ १ ० 
 

हालसम्मका िेक्काहरुको अवस्था 

ि.
स. 

िेक्काको नाम Contract ID खररद प्रवकया सम्झौता 
नमनत 

हाल सम्म म्याद 
भएको 

 भौनतक 
प्रगनत 

कैवफयत 

1 

The Construction and 
Upgrading Of Dagdi-
Kulungkhola -Dovan -
Badaharbhanjyang -Kihun Rural 
Road (Part -01) 

HRNS-W-NCB-
RR-001-077-78 

E-
Bidding(NCB) 

10th 
March,20
21 

म्याद सवकएको 85.00%  

2 

The Construction and 
Upgrading Of Dagdi-
Kulungkhola -Dovan -
Badaharbhanjyang -Kihun Rural 
Road (Part-2) 

HRNS-W-NCB-
RR-01-078-79 

E-
Bidding(NCB) 

23th May, 
2022 

म्याद सवकएको 75%  
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3 

The Construction and 
Upgrading Of Dagdi-
Kulungkhola -Dovan -
Badaharbhanjyang -Kihun Rural 
Road (Part-3) 

HRNS-W-NCB-
RR-002-2079-
080 

E-
Bidding(NCB) 

27th June, 
2023 

म्याद सवकएको 96.00% कायव सम्पन्न भईसकेको 

4 

The Construction Of 15 Bed 
Hospital At Magyam Chisapani -
3 Harinas Rural 
Municipality,syangja 

HRNS-W-NCB-
B-02-077-78 

E-
Bidding(NCB) 

14th 
November
, 2021 

2083-07-30 40.00% 
दतुव गनतमा ननमावणनिन 
अवस्थामा रहेको  

5 
 The Construction Of Water 
Supply Project ,Ward -04 

HRNS-W-NCB-
WSP-02-078-
079 

E-
Bidding(NCB) 

23th June, 
2022 

म्याद सवकएको 99 % 

केवह ममवतको कायव सकेर 
सपन्नको प्रमाण पि ददन 
बावक 

6 
Construction Of Ward Level 
Health Center,Type - 02  

HRM/NCB/W/B
/01/2081/082 

E-
Bidding(NCB) 

1st Dec 
2024 

म्याद सवकएको 60.00% 

म्याद नमनत 
२०८१/०९/१६ सम्म 
थपी कायव भैरहेको 

7 
Construction of Single Cell Rcc 
Box Slab Culvert 

HRM/NCB/W/R
/O2/081/082 

E-
Bidding(NCB) 

1st Dec 
2024 

म्याद सवकएको 20 

% 

Foundation र न्प्लधथ 
level को कायव सकी 
Superstructure को कायव 
हदैु गरेको 

8 

The Construction and 
Upgrading Of Dagdi-
Kulungkhola -Dovan -
Badaharbhanjyang -Kihun Rural 
Road (Part-4) 

HRM/NCB/W/R
/O1/081/082 

E-
Bidding(NCB) 

1st Dec 
2024 

30th Jun 2025 20% 

म्याद नमनत 
२०८१/०९/१६ सम्म 
थपी Structure को कायव 
७० % सवकएको  
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9 
Maintenance of Ramchey-
Chitrey  Rodhikhola  Sadak 

HRM/SQ/W/RE
/01/081/082 

E-
Bidding(Seal
ed 
Quotation) 

2082/01/1
4 

2082/02/14 100 
कायव सम्पन्न भइ भकु्तानी 
समेत भएको 

10 

 

Construction of Ward Level 
health Center type -02 
,Pyarsingh 

HRM/NCB/W/B
/01/082/083 

E-
Bidding(NCB) 

िेक्का 
प्रवकयामा 
रहेको 

   

11 

 

The Construction and 
Upgrading Of Dagdi-
Kulungkhola -Dovan -
Badaharbhanjyang -Kihun Rural 
Road (Part-05) 

HRM/NCB/W/R
/04/082/083 

E-
Bidding(NCB) 

िेक्का 
प्रवकयामा 
रहेको 

   

12 

The Construction and 
Upgrading Of Dagdi-
Kulungkhola -Dovan -
Badaharbhanjyang -Kihun Rural 
Road (CH 1+900 to CH0 2+250) 

HRM/NCB/W/R
/03/0182/083 

E-
Bidding(NCB) 

िेक्का 
प्रवकयामा 
रहेको 

   

13 

Construction & Upgrading of 
Nakkaley Thati-Sirindanda-
Pyarsingh sadak 

HRM/NCB/W/R
/01/082/083 

E-
Bidding(NCB) 

िेक्का 
प्रवकयामा 
रहेको 

   

14 
Construction & Upgrading of  
Lalahi-Majgaau-Kerabari Sadak 

HRM/NCB/W/R
/02/082/083 

E-
Bidding(NCB) 

िेक्का 
प्रवकयामा 
रहेको 

   

15 

Procurement & Delivery of 
Medical & Surgical item for 
Harinas Rural Municipality  

HRM/SQ/G/01/
082/083 
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16 

Procurement and Delivery of 
Mini Tiller for Harinas Rural 
Municipality 

 
E-
Bidding(NCB) 

िेक्का 
प्रवकयामा 
रहेको 

   

16 
Construction of Adminstrative 
Building of Harinas Municipality 

HRM/NCB/W/B
/02/081/082 

E-
Bidding(NCB) 

2082/01/ 
Foundation  

कायव हदैु गरेको   
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२०८२/८३ मा बिेटका आिारमा नबननयोन्ित योिनाहरु : 

ि.सं. योिनाको वकनसम 

योिनाहरुको संख्या 

१ 
लाख 
भधदा 
कमका 

१ लाख 
भधदा मानथ 
२ लाख 
सम्मका 

२ लाख 
भधदा मानथ 
५ लाख 
सम्मका 

५ लाख 
भधदा मानथ 
१० लाख 
सम्मका 

१० लाख 
भधदा मानथ 
२० लाख 
सम्मका 

२० लाख भधदा 
मानथ ५० लाख 
सम्मका 

५० 
लाख 
मानथका 

िम्मा 
योिना 
संख्या 

१ भौनतक पवुाविार ननमावणको 
योिनाहरु 

३२ ६१ ४० १९ 1६ ३ ४ 
 

 

 

ििेगत भौनतक प्रगनतको अवस्था हालसम्म (आ.ब. २०८२/८३) 

ि.स. 
नबषय/ 
ििे 

उपििे 

आ.व 
२०७८-
७९ 
(इकाई) 

आ.व 
२०७९-८० 
(इकाई) 

आ.व 
२०८०-८१ 
(इकाई) 

आ.व 
२०८१-
८२  
(इकाई) 

आ.व 
२०८२-
८३  
(इकाई) 

हालसम्म 
िम्मा 

एकाइ 
प्रमखु 
उपलब्िी 

1 
सडक 
(वक.मी) 

कालोपिे/ढलान ५ ७.४४ ० ४.०५  १६.४९ वक.नम  
कालोपिे 
सडक 
ननमावण 

रावेल १७.०६ १०.९६ 8.65 ३.८२९  ४०.४९९ वक.नम   
ट्रयाक खोल्ने ५.२५ ११.९२ 14.33 2६.३७  ५७.८७४ वक.नम   
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बाटो फरावकलो बनाउने  १३.९ 20.02 २०.९२  ५४.८४ वक.नम  स्तरउन्ननत 

२ पलु ननमावण 
मोटरेवल पलु ० ० ० १  १ वटा 

िेक्का 
प्रविया 
द्वारा कायव 
भईरहेको  

झोलुंगे पलु  ० ० ० ०  ० वटा  
आकाशे पलु ० ० ० ०  ० वटा  

३ 
पाकव  
ननमावण 

 १ २ ० ०  ३ वटा 
पयवटन 
प्रविवन 

४ 

खानेपानी 
तथा ढल 
ननमावण 

         

खानेपानी 
तफव  

खानेपानी सनुबिा थप 
उपलब्ि गराएका पररवार 

१०० 60 ३० 

कुवा ममवत 
तथा 
सम्भार / 
योिनाहरु  
ननमावणनिन  
अवस्थामा  
 

 १९० संख्या  

एक घर 
एक िारा 
कायविम 
संचालन 

खानेपानी सेवाबाट 
लाभान्धवत घर पररवार 

२२८० २३४० २३७०   ६९९० संख्या  
एक घर 
एक िारा 



हररनास गाउँपानलका, स्याङ् िा – स्वत प्रकाशन २०८2 कानतवक  - पसु 

तयार गने                              पेश गने                                 सदर गने 

73 

कायविम 
संचालन 

ढल ननमावण 
पक्की नाली ० 0.22 2.87 0.61  3.70 वक.मी. 

ह्यमु पाइप 
र नाला 
ननमावण 

कच्ची नाली ०  9.39 17.२६  26.69 वक.मी.  
ह्यमु पाइप ०  148.75 ३२.५  1८१.२५ मी.  

५ बकृ्ष्यारोपण   १०० १०० ० ०  २०० संख्या   

६ 
नदद 
ननयधिण 

 १०० ५० ० २०  १७० नमटर सम्पन्न 

७ 
सामान्िक 
नसचाई 

 ०.५ ०.६ ० 0.४८  २.०५ हेक्टर सम्पन्न 

८ 

िलनबितु 
तथा 
बैकन्ल्पक 
उिाव 

उत्पादन ० ० ० ०  ० वक.वा.  

प्रशासरण लाइन ववस्तार ० ० ० ०  ० वक.वा.  

९ 
पोखरी 
ताल तलैया 

 १ ० ० ०  १ संख्या  

१० 
फोहोरमैला 
ब्यवस्थापन 

डन्म्पंग साइट ० ० ० ०  ० संख्या  
स्याननटरी ल्याण्डवफल्ड 
साइट 

० ० ० ०  ० संख्या  



हररनास गाउँपानलका, स्याङ् िा – स्वत प्रकाशन २०८2 कानतवक  - पसु 

तयार गने                              पेश गने                                 सदर गने 

74 

नयाँ मेन्शन उपकरण 
िडान 

० ० ० ०  ० संख्या  

११ नयाँ नबध्यालय भवन ननमावण सम्पन्न ३ ३ १ ०  ७ संख्या  

१२ 
स्वास््य 
चौकी 
ननमावण 

 ० १ ० १  २ संख्या 

स्वास््य 
इकाईको 
कायव 
भईरहेको 

१३ 
िग्गा 
संरिण 

आफ्नै स्वानमत्वको 
रोपनी - 

आना - 
पैसा - दाम  

       

सरकारी “        
साबविननक “        
पनतव “        

१४ 
याि ु
प्रनतक्ष्यालय 

 १ १ 4 १.00  ७ संख्या  

१५ 
सामदुावयक  
भवन 
ननमावण 

 १२ 4 13 1.00  ३० संख्या  

१६ 
सामदुावयक  
मन्धदर 
ननमावण 

    ३.00  ३ संख्या  
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कायावधवयन नभएको अवस्था र कायावधवयन हनु नसक्नकुो कारण कायावधवयन गराउनको लागी भएका पहल : 
➢ उपभोक्ता सनमनत गिन गनव वढलाई भएको  
➢ दि कामदार अभाव, पानीको समस्या लगायतका कारणले वढलाई भएको 

कायविमको उपलन्ब्ि वा सबल पि : 
➢ रोिगारीको नसिवना भएको 
➢ बाटो पानी तथा अधय सेवा सवुविाको कारणले गदाव शहर पलायन रोवकएको | 

कायविमको दवुवल पि :  

➢ गाउँमा माननसहरू कमी भएको कारणले गदाव योिना  सञ्चालन गनव गाहो भएको 
➢ सामारी ढुवानी को समस्या 
➢ उपभोक्ता लाई तानलमको कमी 

सिुार गनुव पने पि :  

➢ उपभोक्ता लाई िमता ववकासको तानलम ददन पने 

ननष्कषव : 

 
यस गाउँपानलका अधतरगतव यस आ व मा सञ्चानलत १७३ वटा योिना मध्ये 12 वटा योिनाको फरफारक तथा 

भकु्तानी भईसकेको , ३७ वटा योिना सम्पन्न भएर भकु्तानीको िममा रहेको र बाकँी ५० वटा योिना 
सम्झौता भई कायव भईरहेको छ । 

  

40%

22%

9%

29%

योजनाको अवस्था 

भुक्तानी भएको 
काम सककएका 
सम्झौता नभएका
काम भईरहेको
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लेखा शाखा  
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न्शिा यवुा तथा खेलकुद शाखा 
न्शिक कमवचारी वववरण 

• उच्च माध्यनमक तह (११-१२) मा िम्मा- ८ िना 
• उच्च माध्यनमक तह प्राववनिक िारमा (११-१२) मा िम्मा- ४ िना 
• माध्यनमक तह (९-१०) मा िम्मा-१९ 
• ननम्न माध्यनमक तह (६-८) मा िम्मा-३३ 
• प्राववनिक िारमा (९-१०) मा िम्मा- ४ 
• प्राथनमक तह (१-५) मा िम्मा- १३६ 
• बालववकासमा िम्मा- २८ 
• लेखा कमवचारी -९ 
• कायावलय सहयोगी - ३१ 
• न्शिण सहयोग अनदुान आ.वव.(६-८) – २ 
• न्शिण सहयोग अनदुान मा.वव.(९-१०) - १३ 

 कायव प्रगनत 
पवहलो िैमानसक तलबभत्ता ननकासा 
➢ मा.वव. तहको तलबभत्ता -७५,८१,२०५ 
➢ आिारभतू तहको तलबभत्ता – २,८०,६३,५६४ 
➢ बालववकास तथा ववद्यालय कमवचारी –३१,२४,००० 
➢ न्शिण सहयोग अनदुान – २५,४९,६६८ 

शशतव कुल िम्मा – ४,१३,१८,४३७ 
➢ बालववकास र ववद्यालय कमवचारीलाई थप तलव- १६,६६,००० ननशतव अनदुान 

दोस्रो िैमानसक तलवभत्ता ननकासा 
➢ मा. वव. तहको तलबभत्ता – ५८,६८,२२६ 
➢ आिारभतू तहको तलबभत्ता – २,१९,७१,२६९ 
➢ बालववकास तथा ववद्यालय कमवचारी –२३,४३,००० 
➢ न्शिण सहयोग अनदुान -१८,५८,३६६ 

शशतव कुल िम्मा –३,२०,४०,८६१ 
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➢ बालववकास र ववद्यालय कमवचारीलाई थप तलव- १२,४९,५००/- ननशतव अनदुान 
 

➢ पवहलो िैमानसक साउन, भदौ र असोि मवहनाको ददवा खािा बापतको रकम ननकासा -६,०१,०००/- 
 

अधय कायविमहरु सञ्चालन 
➢ ननयनमत बैिकहरु सञ्चालन 
➢ न्शिक मेधटररङ कायविमको अनभमखुीकरण कायविम सञ्चालन तथा मेधटी न्शिकको लानग न्शिक 

मेधटरको ननयनु्क्त । 
➢ नसकाइ आपूरण तथा रतु नसकाइ योिना (ReAL Plan) कायविम कायावधवयनका लानग 

प्रिानाध्यापकहरूको लानग अनभमखुीकरण कायविम सञ्चालन । 
कृवष ववकास शाखा 
पररचयः 
यस गाउँपानलकाको ८६.५% िनसख्या कृवष पेशामा सम्लग्न रहेको छ। प्राय ननवावहमखुी खेती गररदैँ आएको 
भएता पनन व्यवसायीक कृवष ववस्तारै अगाडी बवढरहेको छ।गाउँपानलका िम्मा ३४ वटा कृषक समूह र ४६८ 
वटा कृवष व्यवसाय दताव भएर सञ्चालनमा रहेका छन।् गाउँपानलकाको १४१५ हेक्टर िेिफल कृषक पररवारले 
चलन गदै आएका छन ्भने ४००.३ हेक्टर अथावत ्खेती गररएको िग्गाको २८.३% िेिफलमा नसँचाईको सवुविा 
पगेुको छ। 
कमवचारी ववबरण 
कृवष ववकास शाखामा अधतगवतका िम्मा ४ िना कमवचारीको दरबधदी रहेकोमा हाल िम्मा दईु िना कमवचारीको 
स्थायी पदपनुतव भएको छ।  

ि.सं. कमवचारीको नाम पद कैवफयत 

१ हरर प्रसाद गैहे्र कृवष अनिकृत  
२ नमलन चौलागाई प्रा.स. (कृवष)   
  
कायविमहरुः 
आ.व. ०८२/०८३ मा कृवष ववकास शाखा अधतगवत पानलका स्तररय कायविमबाट िम्मा रु. ६० लाख रुपैंया 
र संघीय शसतव अनदुान अधतगवत िम्मा रु. १६ लाख ३५ हिार गरी कुल िम्मा रु. ७६ लाख ३५ हिार 
ववननयोिन भएको छ। स्वीकृत भएका कायविमहरु देहाय बमोन्िम रहेका छन;् 

ि. 
सं. 

कायविमको नाम 
ववननिोन्ित बिेट रु. 

हिारमा 
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क. पानलका स्तररय  

1 कृवष यान्धिकरण प्रवर्द्वन कायविम (५०% अनदुान) 4000 

2 नमननवटलर ममवत तानलम 350 

3 घमु्ती न्शववर (माटो पररिण तथा वाली उपचार) सञ्चालन 200 

4 बाँझो िनमनमा फलफूल खेती िेि ववस्तार कायविम (५०% अनदुान) 300 

5 वाली संरिण यधि उपकरण ववतरण (५० % अनदुान) 75 

6 कृवष संकलन केधर ननमावण 300 

7 मेला/ददवस, त्याङ्क संकलन तथा व्यवस्थापन कायविम 150 

8 तरकारी बाली उन्नत बीउ ववतरण कायविम (५० प्रनतशत अनदुान) 200 

9 बहउुरे्द्श्यीय नसवरी स्थापना तथा व्यवस्थापन कायविम 225 

10 ५० % अनदुानमा  उन्नत िातका िानको बीउ ववतरण  200 

 िम्मा 6000 

ख. संघीय सरकारबाट हस्ताधतररत कायविम (शसतव अनदुान)  
११ वकसान सून्चकरण ३०० 

१२ कृवष , पशपुधछी तथा मत्स्य त्याकं अध्यावनिक कायविम ३५ 

१३ 

आ.व २०८१-८२ मा स्थापना भएका पकेट ववकास कायविम 
ननरधतरता ६०० 

१४ रैथाने बाली प्रवर्द्वन कायविम ७०० 

 िम्मा १६३५ 

 पानलका र संन्घय िम्मा ७६३५ 

वियाकलापहरुः 
कृवष ववकास शाखा अधतगवतका कायविमहरुको संन्िप्त प्रगनत देहाय बमोन्िम रहेको छप्रगनत बाट आ.व. 
२०८२/०८३ मा सम्पादन भएका वियाकलापहरुः 
✓ सधुतला, कोदो र िान बालीको Crop Cutting गररएको, 
✓ प्रादेन्शक माटो तथा मल पररिण प्रयोगशालाको समधवयमा माटो पररिणको लानग नमूना संकलन गररएको, 
✓ तरकारी बालीका बीउ ववतरणका लानग माग संकलन गरी खररद प्रकृया अन्घ बढाईएको, 
✓ बाली संरिणका यधि उपकरण ववतरणका लानग माग संकलन गरी खररद प्रकृया अगाडी बढाईएको, 
✓ ५० % अनदुानमा हाते ट्रयाक्टर ववतरणका लानग खररद प्रकृया अगाडी बढाईएको, 
✓ नमनन वटलर ममवत तानलम सञ्चालनका लानग आवेदन संकलन गररएको, 
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✓ घनु्म्त न्शववर (माटो परीिण तथा बाली उपचार) हररनास गा.पा. वडा नं ३, ४ र ७मा गने ननणवय भएको, 
✓ बाली उपचार तथा खेनत प्रववनि सम्बधिी ननयनमत प्राववनिक सल्लाह ददने गररएको। 

 

 सामान्िक सरुिा  
 सामान्िक सरुिा भत्ता देशैभररका ववनभन्न वगवका लाभराही समूहहरुलाई िनी–गरीब, ववशेष िेि आददमा 

लन्ित नगरी समान रुपमा लागू गररएको छ । 

 नेपाल सरकारले देशभर मखु्य सातवटा लन्ित समहुहरुलाई ववनभन्न दरमा भत्ता ववतरण गरररहेको छ ।  

 बरृ्द्, दनलत, अपाङ्ग, लोपोधमखु, वविवा, एकल मवहला र दनलत बालबानलका  

 यस हररनास गाउँपानलकाले सामान्िक सरुिा भत्ता ववतरण गदै आईरहेको छ ।  

 सामान्िक सरुिा भत्ता ववतरणलाई २०७७ सालबाट बैङ्कीङ प्रणालीमा लनगएको र अवहले बैङ्कीङ 
प्रणालीमा लनगएपनछ सहि भइरहेको लाभरहीहरुले बताएका छन।् 

सामान्िक सरुिा भत्ता दर   

ि.सं. सामन्िक सरुिाको वकनसम मानसक भत्ता दर (रु.) 

१ िेष्ठ नागररक भत्ता (दनलत) २००० 

२ िेष्ठ नागररक एकल मवहला २००० 

३ िेष्ठ नागररक भत्ता (७०बषवमानथ) ३००० 

४ िेष्ठ नागररक िेि तोवकएको २००० 

५ अपाङ्गता भत्ता (क बगव) ३००० 

६ ख बगव (आनथवक सहायता) १६०० 

७ वविवा (आनथवक सहायता) २००० 

८ लोपोधमखु िानत ३००० 

९ बाल पोषण भत्ता ४०० 

 

पञ्जीकरण  

 िधम, मतृ्य,ु वववाह, बसाईंसराई र सम्बधिववच्छेद गरी पाँच वकनसमका   घटनाहरुलाई नलइधछ ।  
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 नेपालमा व्यन्क्तगत घटना दताव सम्बधिमा “िधम, मतृ्य ुतथा अधय व्यन्क्तगत घटना (दताव गने) ऐन, 
२०३३” आएपनछ २०३४ बैशाख १  गतेदेन्ख १० न्िल्लाबाट शरुु गरी १७ चरणमा ववस्तार गररंदै 
२०४७ बैशाख १ बाट नेपालभर लागू भएको हो। 

 ववश्वव्यापीकरण नतव्र रुपमा भैरहेको आिको यगुमा व्यन्क्तगत घटनाले सम्बन्धित  देशमा माि नभई 
अधतराविय रुपमा समेत प्रभाव पारेको छ। 

 घटनादताव कायविम ववभागको सवियतामा स्थानीय तहहरुमाफव त MIS  Online मा आिाररत गने कायविम 
ववस्ताररत छ ।  

ववद्यमान अवस्था  
राविय पररचयपि तथा पन्ञ् िकरण ववभागले खटाएको कमवचारीहरु १ िना रहेको छ । 
 एम.आई.एस. अपरेटर ० िना 

 वफल्ड सहायक १ िना  

 हाल रहेको कमवचारी १ िना वफल्ड सहायक  
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सामान्िक सरुिा सम्बन्धि वववरण  

हररनास गाउँपानलकाको सामान्िक सरुिा भत्ता प्राप्त गने लाभराहीको वववरण देहायअनसुारको तानलकामा देखाइएको छ  
उपरोक्त सम्बधिमा गण्डकी प्रदेश स्याङ्िा न्िल्ला हररनास गाउँपानलका अवन्स्थत वडा नं.१ देखी वडा नं. ७ नभिका आ.व.२०८२÷०८३  को प्रथम सामान्िक 
सरुिा भत्ता प्राप्त गने लाभराहीको वववरण तपनसल अनसुार उल्लेख गररधछ । 

न्िल्ला :  स्याङ्िा   गा.पा/न.पा. :  हररनास   आनथवक वषव :  २०८२/८३   अबनिको वकनसम :  िैमानसक   वकस्ता  :  प्रथम 

वडा 
नं. 

अधय िेष्ठ नागररक 
भत्ता 

िेष्ठ नागररक भत्ता 
(दनलत) 

िेष्ठ नागररक 
एकल मवहला 

वविवा (आनथवक 
सहायता) 

क बगव 
ख बगव (आनथवक 

सहायता) 
दनलत बालबानलका िम्मा 

संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम संख्या रकम 

  १ २४९  २९८८०००  ८  ६३८४०  २५  १९९५००  २८  २२३४४०  ८  ९५७६०  २६  १६१७२८  १६  २५५३६  ३६०  ३७५७८०४  

  २ २१३  २५५६०००  ५  ३९९००  २९  २२६१००  ४०  ३१३८८०  ६  ७१८२०  १०  ६३८४०  ४  ५८५२  ३०७  ३२७७३९२  

  ३ २६४  ३१५५६१३  १४  १०१०८०  ३४  २७१३२०  २८  २२०७८०  ९  १०७७३०  १९  ११८१३८  २३  ३६७०८  ३९१  ४०११३६९  

  ४ ३४७  ४१६३०९७  ४६  ३६४४२०  ४३  ३४३१४०  ४८  ३८३०४०  ५  ५९८५०  २२  १४०४४८  ५०  ७७६७२  ५६१  ५५३१६६७  

  ५ २०२  २४१४७०९  १७  १३५६६०  २४  १९१५२०  २७  २१५४६०  ६  ७१८२०  १०  ६३८४०  २३  ३५६४४  ३०९  ३१२८६५३  

  ६ २९४  ३५२८०००  ३३  २६३३४०  ३६  २८७२८०  ४०  ३१३८८०  १५  १७९५५०  १३  ८२९९२  ४१  ६२९१३  ४७२  ४७१७९५५  

  ७ २८२  ३३७३१६१  ३९  २९५२६०  ४४  ३५११२०  ४६  ३६१७६०  ६  ७१८२०  २१  १३४०६४  ४०  ६३३०८  ४७८  ४६५०४९३  

िम्मा १८५१ २२१७८५८० १६२ १२६३५०० २३५ १८६९९८० २५७ २०३२२४० ५५ ६५८३५० १२१ ७६५०५० १९७ ३०७६३३ २८७८ २९०७५३३३ 

व्यन्क्तगत घटना दताव अधतगवत अधय कायाकल्पहरू: 
✓ सबै वडाबाट ननयनमत रूपमा अनलाइन घटना दताव कायव सञ्चालन गररएको । 

✓ सबै वडामा VPN Connect गरर प्रणाली सञ्चालन गने व्यवस्था गररएको । 



हररनास गाउँपानलका, स्याङ् िा – स्वत प्रकाशन २०८2 कानतवक  - पसु 

तयार गने                              पेश गने                                 सदर गने 

87 

पशू सेवा शाखाको दरबधदी तेररिः: 

नस.न पद तह न्स्वकृत दरबधदी ररक्त दरबधदी 

   स्थायी पदपतुी िम्मा  

१ पश ुन्चवकत्सक ८/९ अनिकृत १ ० १ १ 

२ पश ुस्वास््य प्राववनिक(भेट) पाँचौ १ १ १ ० 

३ पश ुसेवा प्राववनिक(ला.पो.डे.डे) पाँचौ १ १ १ ० 

४ पश ुस्वास््य प्राववनिक (भेट) चौथो १ १ १ ० 

५ पश ुसेवा प्राववनिक(ला.पो.डे.डे) चौथो १ १ १ ० 

६ ओ.नभ.ओ.वट चौथो 0 २ २ 0 

पश ुसेवा शाखा कायविम प्रगती वववरणः

नस.नं कायविमको नाम नबननयोन्ित 
बिेट 
(हिारमा) 

वडा नं. कायावधवयनको अवस्था  कैवफयत 

१ ननशलु्क पशपंुन्धछ औषनि 
खररद तथा  ववतरण 

५०० १-७ खररदको अन्धतम चरणमा।  

२ बाख्रा प्रवर्द्वन कायविम ४००  कायविम संचालनको लानग 
सूचना प्रकाशन भइसकेको । 

 

३ ननशलु्क पश ुस्वास्थ न्शववर २००  कायविम संचालन हनु बाकीीँ ।  

४ कृनिम गभाविारण कायविम १५० १-७ कायविम संचालनमा रहेको ।  

५ पशमुा पणुव खोप कायविम  हररनास गाउँपानलकाको सवै वडामा संचालनमा रहेको 

६ भकारो सिुार कायविम  ४०० १-७ कायविम हनु बाकीीँ ।  

 िम्मा १६५०    

औषिी उपचार गररएका रोगहरु पश ुसंख्या ;  

ि.स रोग गाई/भौनस संख्या बाख्रा 
सख्या 

कुकुर/नबरालो 
संख्या बंगरु सख्या कुखरुा 

१ आधतररक पररन्िवी  १०३ ३०१ २५ ९३ १५० 

२ बाह्य पररन्िवी १३ २३४ ० २२ ० 
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ि.स रोग गाई/भौनस संख्या बाख्रा 
सख्या 

कुकुर/नबरालो 
संख्या 

बंगरु सख्या कुखरुा 

३ खोवक २३ ३३ ६ २४ ० 

४ छेरैटी  २८ ३९ २ १९ ० 

५ साल अन्ड्कन े १२ १५ ० ० ० 

६ बच्चा अन्ड्कन े ९ १५ ० ० ० 

७ थनुेलो ३ १० ० ० ० 

८ पेट फुल्न े १२ २२ ० ० ० 

९ खनस बनाउन े २३ १९०  ५४ ० 

१० सेतो छेने ० ० ० ० ० 

११ कृनिम गभाविान   भौनस  
२२गोटा  गाई    ११गोटा ० ० 

१२ इ.कोलाई ० ० ० ० ० 

१३ ररकेट्स ० ० ० ० ० 

१४ इयर हेमाटोमा ० २ ० ० ० 

१५ ननमोननया २ २२ ० ० ० 

१६ एसाइवटस  ० ० ० ० ४४ 

१७ कन्क्सनडयोनसस ० ० ० ० २०० 

१८ चोटपटकिधय रोग २५ ५५ ६ ३ ० 

१९ आखाको समस्या  ० ५ ० ० ० 

२० नस.आर.नड ० ० ० ० २०० 

२१ फुड पोइिन  २० ३५ ७ ० ० 

२२ कुकुरको पारभो ० ० २ ० ० 

२३ कुखरुाको पलुोरम ० ० ० ० ० 

शाखाको उपलन्ब्ि  

➢ पशपंुिीका समस्या पवहचान गरर औषिी उपचार भएको । 
➢ घाँसमा आिाररत पशपुालन गरी उत्पादन लागत घटाउन कृषकहरुलाई प्राववनिक सल्लाह ददइएको 

िस्तैः वहउदेघाँस/वषे तथा बहवुवषवय र डालेघाँस आदद ।  
➢ पशपंुन्ि सम्बन्धि प्रयोगशाला स्थापना भई संचालनमा रहेको । 
➢ गाई भौनसमा कृनिम गभाविानबाट नश्लसिुार गरर उत्पादन र उत्पादकत्व बवृर्द् गररएको।  
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➢ पशमुा लाग्ने महामारी िधय रोग हरुको खोप सेवा संचालन गरर पशमुा लाग्न ेरोगको िोन्खम कम 
भएको। 

ननष्कषवः 
हाररनास गाउँपानलका पशसेुवा शाखाको आ.व २०८१/०८२ को वावषवक कायविमा पशलुाई स्वस्थ रान्ख 
उत्पादन र उत्पादकत्वमा टेवा पयुावएको र कृषकको न्िववकोपािवनमा महत्वपणुव योगदान पयुावएको नथयो। 
र चाल ुआ.ब. मा पनन कृषकको मागमा आिाररत  कायविमहरु हररनास गाउँपानलकाले संचालन गदै 
आएको छ ।तथावप कृषक मनु्ख कायविमहरु पानलकाको योिना छनोटमा प्राथानमक्तामा पनव सके हररनास 
गाउँपानलकामा कृषकलाई आफ्नो कृवष कमव प्रनत थप हौसला प्रदान भई स्वदेशमै रोिगारीको नसिवना हनुे 
नथयो । 
सरुन्ित आप्रवासन कायविम (सामी )  
वैदेन्शक रोिगारलाई सरुन्ित,व्यवन्स्थत र मयावददत बनाउने उदेश्यले नेपाल सरकार र स्वीस सरकार 
बीचको वर्द्पिीय सम्झौता बमोन्िम सरुन्ित आप्रवासन कायविमको कायावधवयनमा सहिता र एकरुपता 
भई रोिगार पववर्द्न कायविम अधतगवत सरुन्ित आप्रवासन कायविम सञ्चालनमा रहेको छ । सरुन्ित 
आप्रवासन कायविम सञ्चालन कायवववनि २०७८ को दफा ७ बमोन्िम स्थापना भएको छ ।  

यसरी स्याङिा न्िल्ला हररनास गाउँपानलका नभि वैदेन्शक रोिगारीमा िाने व्यक्तीहरु र उहाँहरुको 
पररवारहरुलाई रोिगारसँग सम्बधिीत  समस्याहरुको सम्बोिनको लानग  सहयोग गने र काननुी सेवालाई 
प्रभावकारी रुपमा प्रवाह गनव सरुन्ित आप्रवासन ( सामी ) कायविम यस हररनास गाउँपानलकामा स्थापना 
गररएको छ ।  
शाखाबाट सम्पादन हनुे कायव वववरण 
यस सरुन्ित आप्रवासन ( सामी ) कायविमबाट देहाय बमोन्िमका कायवहरु सम्पादन हनुे गदवछन।्  
• मनोसामान्िक परामशव कायविम  
• ववत्तीय सािरता कायविम 

• सरुन्ित वैदेन्शक रोिगारीसंग सम्बधिी समदुाय स्तरमा अनभमनु्खकरण कायविम  
• ववन्त्तय सािरता सचेतीकरण कायविम 

• १ ददने ववन्त्तय सािरता सचेतना कािा  
• ३ ददने ववत्तीय सािरता कायविम 

 

शाखामा कायवरत मौिदुा िनशन्क्त ररक्त िनशन्क्त र प्रदेश लोक सेवा आयोगमा माग गररएको संख्या र 
पद 

नस.न.  पद तह  नबबरण ररक्त दरबधदी  
      स्थायी करार  िम्मा    

१ मनोसामान्िक परामशवकताव सहायक पाचौ ० १ १ ० 
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२ ववन्त्तय सािरता सहिकताव  सहायक पाचौ ० १ १ ० 

 

स्वीकृत वावषवक कायविम 

ि.स. कायविमको नाम वडा नं कायव सम्पन्न  भएको/नभएको 

१ मनोसामान्िक परामशव कायविम १,२,३,४,५,६,७, भइरहेको 

२ ववन्त्तय सािरता कायविम (2 events) १,२,३,४,५,६,७ भइरहेको 

३ 

वैदेन्शक रोिगारीमा िान चाहने 
व्यन्क्तहरुसंग गहन अनभमनु्खकरण कायविम 
(48 events) 

१,२,३,४,५,६,७ भइरहेको  

४ 
ववत्तीय सािरता सचेनतकरण कायविम (90 

minutes session for students) 5 events 
१,२,३,४,५,६,७ भएको 

५ 
१ ददन े ववत्तीय सािरता सचेतना किा (5 

events) १,२,३,४,५,६,७ नभएको 

६ 
३ ददन े ववत्तीय सािरता कायविम (3 

events) १,२,३,४,५,६,७ नभएको 

 

कायवधवयन नभएको अवस्था र कायावधवयन हनु नसक्नकुो कारण कायावधवयन गराउनको लागी भएका पहल 

➢ काम िारर नै रहेको   

कायविमको उपलन्व्ि वा सवल पि 

➢ वैदेन्शक रोिगारीमा िान ुभधदा पवहले तानलम नसकेर िानपुने िानकारी भएको ।  
➢ नभसा आएपनछ आफ्नो कामको बारेमा िान्न सवकने िानकारी भएको ।  
➢ सरुुवाती चरणाका मनो रोग परामशवले दिक हनुे रहेछ भने्न िानकारी भएको ।  
➢ पैसा बचत गरे वैदेन्शक रोिगारीमा िान ुभधदा पवहलेको अवस्थामा फवकव न ुनपने िानकारी भएको।  
➢ मनो रोग लानगसकेको हरुलाई औषिीबाट दिक हनुे िानकारी भएको ।  

  



हररनास गाउँपानलका, स्याङ् िा – स्वत प्रकाशन २०८2 कानतवक  - पसु 

तयार गने                              पेश गने                                 सदर गने 

91 

कायविमको दवुवल पि  

➢ गाउँमा माननसहरुको कनम भएको कारणले गदाव कायविम सधचालन गनव गाहो भएको 

सिुार गनुव पने पि  

➢ सरोकारवालाहरुलाई िमता नबकासको तानलम ददन पने 

ननष्कषव : 

यस हररनास गाउँपानलका अधतगवत यस आ व मा सञ्चानलत ०६ वटा कायविम मध्ये ०४ वटा कायविमहरु 
संञ्चालन भइरहेको , मनोसामान्िक परामशव सेवा ११ िनालाई ददएको मध्य २ वटा केशमा परामशवमा 
सधतिु भइ केश बधद भएको,ववन्त्तय सािरता तथा मनोसामान्िक परामशव किा संञ्चालन २ वटा वडामा 
( वडा नं. ४ , वडा नं. ६ ) भइरहेको छ । यस आ व मा २ वटा मतृ्य ुकेशमा वैदेन्शक प्रवदवन 
बोडवबाट र Insurance  बाट आनथवक सहयोगको लानग प्रकृयामा रहेको,वैदेन्शक रोिगारीको नसलनसलामा 
िाँदा मतृ्य ु र पणुव अंगभंग भएका पररवारका बालबानलका हरु िम्मा ५ िनालाई छािवनृ्त्तको लानग 
वैदेन्शक रोिगार बोडवको सन्चवालयमा नसफाररस गररएको छ । सचुना प्रबाह िम्मा २५०० िनालाइ 
सचुना दददै कायव ननरधतर भईरहेको छ । 

सूचना प्रववनि शाखा 
सूचना प्रववनि शाखाले सूचना तथा प्रववनिको िेिमा संलग्न रवह ववनभन्न वियाकलापहरू गदै आयको कुरा 
ववददतै छ। सूचना प्रववनि शाखाले सूचना तथा समाचारका साथै यस पानलकालाई पूणव नडन्िटल पानलका 
बनाउने लक्ष्य राख्दै नडन्िटल पानलका बनाउने कायविमहरूलाई सविय रूपमा अगानड बढाई नडन्िटल 
िेिमा सववसािारणको पहुँच सहिै पनुे गरी सूचना तथा प्रववनिको काम कतवव्य र प्रभाव वारे िनचेतना 
िगाउँदै यस आ. व. २०८२/०८३ श्रावण देन्ख माघ मसाधत सम्म  सम्पध न भएका कायव प्रगनत तल 
उल्लेख गररएको छ। 
✓ गाउँ कायवपानलकाको कायावलय तथा अधतगवतका वडा तथा स्वास््य चौकी/इकाइमा १४ वटा इ-िावहरी 

उपकरण िडान गरर संचालनको अन्धतम चरणमा रहेको। 
✓  गाउँ कायवपानलकाको कायावलय तथा ३ वटा स्वास््य चौकी (मग्याम न्चसापानी, न्चिेभञ् ्याङ र 

क्याक्मी स्वास््य चौकी) मा ९ वटा CCTV िडान गरर संचालनमा रहेको। 
✓ पानलकाले प्रकाशन गने सूचना तथा प्रनतवेदनहरू ननिावररत समय र ननयनमत रूपमा पानलकाको 

आनिकाररक वेबसाइटमा तथा सामान्िक संिाल माफव त सम्प्रषेण गरर नागररकहरूलाई सू-सून्चत 
गररएको। 

✓ इधटरनेट तथा कम्प्यटुरसँग सम्बन्धित उपकरणहरूको सामाधय ममवत गरर सेवा प्रवाह, सूचना सम्प्रषेण, 
र आधतररक कायवप्रणालीमा सिुार गररएको। 

✓ इधटरनेट सेवा र कनेन्क्टववटीको स्थापना गरर कायावलयको कायव सम्पादन ववृर्द् गररएको। 
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✓ ववनभध न सरकारी कायावलय, संघसंस्थाबाट प्राप्त हनुे सूचना/प्रनतवेदन सम्बन्धित शाखामा सम्प्रषेण गरर, 
आवश्यकता अनसुार प्रनतउत्तर पिाइएको। 

✓ ऐन काननु ननमावणमा सहयोग तथा रािपिमा प्रकाशन। 
✓ वडाले प्रवाह गने सेवा र सेवा प्रानप्त प्रवियाको सहि र नछटो बनाउने उरे्द्श्यले ३ वटा वडामा नडन्िटल 

नागररक वडापि िडान प्रवियामा रहेको। 
✓ गाउँपानलकामा कायवरत कमवचारीहरूको शरुू ननयनु्क्त देन्ख अवकाश सम्मको अनभलेख व्यवस्थापनका 

लानग प्रववनिमा आिाररत कमवचारी व्यवस्थापन प्रणाली प्रवियामा रहेको। 
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सावविननक  ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धि ननवेदन र सो उपर सूचना  ददएको वववरण:      

✓ चाल ुआवमा नलन्खत रुपमा सूचना माग नभएको, 
✓ कायावलय प्रमखुको नाम, थर र पद:- श्री न्शव कुमार पौडेल प्रमखु प्रशासकीय अनिकृत, 
✓ सूचना अनिकारी :-नबदरु नसग्देल अनिकृत छैटौ,   

✓ हररनास गाउँपानलकाको Website को वववरण: https://harinasmun.gov.np/ 


