
xl/gf;  ufFpkflnsf
ufFp sfo{kflnsfsf] sfof{no
s[lif tyf kz' ljsf; zfvf

gful/s j8fkq
क्र.
स.ं

सेवाको वववरण पेश गर््ननुपर्ने कागजातहरु
सेवा प्ाप्त गर्नु 
लाग्रे् प्वक्रया 

दस्त्नर
लाग्रे् समय अववि

सेवा प्दार् 
गर्ने शाखा

ग्नर्ासो स्नन्रे् वर्काय

१. कृषक समहू दर््तता 
र्थ्त नविकरण

•	समहुको वनिेदन(letterpad/ स्तद्त)/ ग्त.प्त.ले र्ोवकएको ढ्ंतच्त
•	समहुको प्रम्तणपत्र (नविकरणको ल्तवग)
•	समहू सवमवर्को वनणताय प्रवर्वलवप
•	िड्त वसफ्तररस( दर््तताको ल्तवग म्तत्र) 
•	सवमवर्को ७ जन्तको न्तगररकर््तको प्रवर्वलवप (दर््तताको ल्तवग)
•	विध्तन

दर््तताको ल्तवग रु 
२००/-
नविकरणको 
ल्तवग रु १००/-
प्रत्येक ३५ वदन 
पवि  २०% थप 
वर्नुतापनने)

क्तगज्तर् बझु्तएको 
बढीम्त १-२ 
घण््ट्तम्त(क्तय्ततालय 
समयवित्र)

कृवष सेि्त 
श्तख्त , पश ु
सेि्त श्तख्त

कृवष सेि्त श्तख्त , पश ु
सेि्त श्तख्त, ग्तउँप्तवलक्त 
प्रमखु

२. वसफ्तररस •	व्यवतिगर् वनिेदन (क्तरण खलु्तएर)
•	कृषक समहू/कृवष सहक्तरी/ कृवष फमताको दर््तता नविकरण िएको 

प्रम्तणपत्रको प्रवर्वलवप
•	PAN/करचतुि्त िए प्रवर्वलवप
•	 वनिेदकको न्तगररकर््तको प्रवर्वलवप
•	कृषक समहू /सहक्तरी को हकम्त वनणतायको प्रवर्वलवप

वन:शलु्क क्तगज्तर् बझु्तएको 
बढीम्त १-२ 
घण््ट्तम्त(क्तय्ततालय 
समयवित्र)
स्थलगर् अनगुमन गनुतापनने 
िए अनगुमन गरेको १-२ 
वदन वित्र)

कृवष सेि्त 
श्तख्त , पश ु
सेि्त श्तख्त

कृवष सेि्त श्तख्त , पश ु
सेि्त श्तख्त, ग्तउँप्तवलक्त 
प्रमखु

३. र्तस्तयवनक मलको 
वबवरि विर्रणको 
अनमुवर् पत्र 
(प्रम्तणपत्र) नविकरण

•	कृवष सहक्तरी /बहुउद्वे्ययय सहक्तरी/ ऋण र्थ्त बचर् सहक्तरीको 
letterpadम्त वनिेदन(वडलरवसप नं., विर्रण गरेको मलको पररम्तण 
खलु्तएर)
•	सहक्तरीको ग्त.प्त. म्त दर््तता/नविकरण िएको प्रम्तणपत्रको प्रवर्वलवप
•	PAN/करचतुि्त िएको प्रवर्वलवप
•	सहक्तरीको मल विर्रण सवमवर्को वनणतायको प्रवर्वलवप
•	सम्बव्धधर् िड्तको वसफ्तररस
•	अवघल्लो मलको को्ट्तको विर्रण वििरण/िप्तताइ प्रवर्वलवप

रु १००/-
प्रत्येक ३५ वदन 
पवि  २०% थप 
वर्नुतापनने)

क्तगज्तर् बझु्तएको 
बढीम्त १-२ 
घण््ट्तम्त(क्तय्ततालय 
समयवित्र)

कृवष सेि्त 
श्तख्त

कृवष सेि्त श्तख्त,  
ग्तउँप्तवलक्त प्रमखु

४. र्तस्तयवनक 
मलको वडलरवसप 
नविकरणको ल्तवग 
वसफ्तररस

•	कृवष सहक्तरी /बहुउद्वे्ययय सहक्तरी/ ऋण र्थ्त बचर् सहक्तरीको 
letterpadम्त वनिेदन(वडलरवसप नं., विर्रण गरेको मलको पररम्तण 
खलु्तएर)
•	सहक्तरीको ग्त.प्त. म्त दर््तता/नविकरण िएको प्रम्तणपत्रको प्रवर्वलवप
•	PAN/करचतुि्त िएको प्रवर्वलवप
•	सहक्तरीको मल विर्रण सवमवर्को वनणतायको प्रवर्वलवप
•	सम्बव्धधर् िड्तको वसफ्तररस
•	अवघल्लो मलको को्ट्तको विर्रण वििरण/िप्तताइ प्रवर्वलवप

वन:शलु्क क्तगज्तर् बझु्तएको 
बढीम्त १-२ 
घण््ट्तम्त(क्तय्ततालय 
समयवित्र)

कृवष सेि्त 
श्तख्त

कृवष सेि्त श्तख्त,  
ग्तउँप्तवलक्त प्रमखु

५. सेि्त /पर्तमशता वलवखर् /मौवखक अनरुोध वन:शलु्क त्यवह समय, स्थलगर् 
अनगुमन गनुतापरे अनगुमन 
गरर त्यवह समयम्त

 कृवष सेि्त
 श्तख्त, पसु
 सेि्त श्तख्त

कृवष सेि्त श्तख्त,  पश ु
सेि्त श्तख्त ग्तउँप्तवलक्त 
प्रमखु

६. बीउविजन विर्रण \ 
घ्तस को वबउ 

•	म्तगको ल्तगी कृषक/कृषक समहू/सहक्तरीको वलवखर् वनिेदन (म्तग 
गरेको बीउविजन र पररम्तण खलु्तएर)
•	क्तयतारिम अ्धर्गतार् िए प्रस्र््तिन्त 
•	जग्ग्तको ल्तलपजु्तता (क्तयतारिम अ्धर्गतार् िए)
•	कृषकको न्तगररकर््तको प्रवर्वलवप
•	कृषक समहू सहक्तरी/ कृवष फमताको हकम्त दर््तता/नविकरण गरेको 

प्रम्तणपत्रको  पररवलवप
•	कृषक समहू/सहक्तरीको हकम्त सवमवर्को वनणताय प्रवर्वलवप
•	कृषक समहु/ सहक्तरीको हकम्त िड्त वसफ्तररस

क्तयतारिमको 
अनदु्तन व्यिस्थ्त 
अनसु्तर 

म्तग गरेको १ हप््त वित्र कृवष सेि्त 
श्तख्त, पश ु
सेि्त श्तख्त 

कृवष सेि्त श्तख्त,पश ुसेि्त 
श्तख्त ,  ग्तउँप्तवलक्त 
प्रमखु

७. आकवस्मक रोग वकर्त 
व्यिस्थ्तपनको ल्तवग 
विष्तदी विर्रण

•	कृषक/कृषक समहू/सहक्तरीको वलवखर् वनिेदन ( ब्तवल,ब्तलीम्त 
दवेखएको समस्य्त र क्ेत्रफ़ल खलु्तएर)
•	कृषक समहू सहक्तरी/ कृवष फमताको हकम्त दर््तता/नविकरण गरेको 

प्रम्तणपत्रको  पररवलवप
•	कृषक समहू/सहक्तरीको हकम्त सवमवर्को वनणताय प्रवर्वलवप
•	कृषक समहु/ सहक्तरीको हकम्त िड्त वसफ्तररस

क्तयतारिमको 
अनदु्तन व्यिस्थ्त 
अनसु्तर

म्तग गरेको १ हप््त वित्र कृवष सेि्त 
श्तख्त

कृवष सेि्त श्तख्त,  
ग्तउँप्तवलक्त प्रमखु

८ मह्तम्तरी रोग 
वनय्धत्रण  

•	वलवखर् र्थ्त मौवखक अनरुोध वन:शलु्क मह्तम्तरर रोग फैवलयको 
समय अिवध सम्म

पश ुसेि्त 
श्तख्त 

पश ुसेि्त श्तख्त हररन्तस  
ग्तउँप्तवलक्त 

९ वनःशलु्क औषवध 
विर्रण

•	कृषक समहू / कृवष फमताको हकम्त दर््तता/नविकरण गरेको प्रम्तणपत्रको  
प्रवर्वलवप

वन:शलु्क पश ुसेि्त 
श्तख्त

पश ुसेि्त श्तख्त हररन्तस  
ग्तउँप्तवलक्त

१० पश ुप्रजनन •	  कृषक समहू सहक्तरी/ कृवष फमताको हकम्त दर््तता/नविकरण गरेको 
प्रम्तणपत्रको  प्रवर्वलवप
•	कृषक समहू/सहक्तरीको हकम्त सवमवर्को वनणताय प्रवर्वलवप
•	कृषक समहु/ सहक्तरीको हकम्त िड्त वसफ्तररस

ग्तउप्तवलक्तको 
वनयम अनसु्तर 

क्तयतारिम अनसु्तर पश ुसेि्त 
श्तख्त

पश ुसेि्त श्तख्त हररन्तस 
ग्तउँप्तवलक्त


