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सेवाको विवरण पेश गर््ननुपर्ने कागजातहरु
सेवा प्राप्त गर््न 
लाग््नने प्रक्रिया 

दस््ततुर
लाग््नने समय अवधि

सेवा प्रदान 
गर्ने शाखा

गुनासो सनु््नने निकाय

१. कृषक समहू दर््तता 
तथा नविकरण

•	समहुको निवेदन(letterpad/ सादा)/ गा.पा.ले तोकिएको ढांचा
•	समहुको प्रमाणपत्र (नविकरणको लागि)
•	समहू समितिको निर््णय प्रतिलिपि
•	वडा सिफारिस( दर््तताको लागि मात्र) 
•	समितिको ७ जनाको नागरिकताको प्रतिलिपि (दर््तताको लागि)
•	विधान

दर््तताको लागि रु 
२००/-
नविकरणको 
लागि रु १००/-
प्रत््ययेक ३५ दिन 
पछि  २०% थप 
तिर््ननुपर्ने)

कागजात बझुाएको 
बढीमा १-२ 
घण््टटामा(कार््ययालय 
समयभित्र)

कृषि सेवा 
शाखा , पश ु
सेवा शाखा

कृषि सेवा शाखा , पश ु
सेवा शाखा, गाउँपालिका 
प्रमखु

२. सिफारिस •	व््यक्तिगत निवेदन (कारण खलुाएर)
•	कृषक समहू/कृषि सहकारी/ कृषि फर््मको दर््तता नविकरण भएको 

प्रमाणपत्रको प्रतिलिपि
•	PAN/करचकु्ता भए प्रतिलिपि
•	 निवेदकको नागरिकताको प्रतिलिपि
•	कृषक समहू /सहकारी को हकमा निर््णयको प्रतिलिपि

नि:शलु््क कागजात बझुाएको 
बढीमा १-२ 
घण््टटामा(कार््ययालय 
समयभित्र)
स््थलगत अनगुमन गर््ननुपर्ने 
भए अनगुमन गरेको १-२ 
दिन भित्र)

कृषि सेवा 
शाखा , पश ु
सेवा शाखा

कृषि सेवा शाखा , पश ु
सेवा शाखा, गाउँपालिका 
प्रमखु

३. रासायनिक मलको 
बिक्रि वितरणको 
अनमुति पत्र 
(प्रमाणपत्र) नविकरण

•	कृषि सहकारी /बहुउद्देश््ययिय सहकारी/ ऋण तथा बचत सहकारीको 
letterpadमा निवेदन(डिलरसिप नं., वितरण गरेको मलको परिमाण 
खलुाएर)
•	सहकारीको गा.पा. मा दर््तता/नविकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपि
•	PAN/करचकु्ता भएको प्रतिलिपि
•	सहकारीको मल वितरण समितिको निर््णयको प्रतिलिपि
•	सम््बन््धधित वडाको सिफारिस
•	अघिल््ललो मलको कोटाको वितरण विवरण/भर््पपाइ प्रतिलिपि

रु १००/-
प्रत््ययेक ३५ दिन 
पछि  २०% थप 
तिर््ननुपर्ने)

कागजात बझुाएको 
बढीमा १-२ 
घण््टटामा(कार््ययालय 
समयभित्र)

कृषि सेवा 
शाखा

कृषि सेवा शाखा,  
गाउँपालिका प्रमखु

४. रासायनिक 
मलको डिलरसिप 
नविकरणको लागि 
सिफारिस

•	कृषि सहकारी /बहुउद्देश््ययिय सहकारी/ ऋण तथा बचत सहकारीको 
letterpadमा निवेदन(डिलरसिप नं., वितरण गरेको मलको परिमाण 
खलुाएर)
•	सहकारीको गा.पा. मा दर््तता/नविकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रतिलिपि
•	PAN/करचकु्ता भएको प्रतिलिपि
•	सहकारीको मल वितरण समितिको निर््णयको प्रतिलिपि
•	सम््बन््धधित वडाको सिफारिस
•	अघिल््ललो मलको कोटाको वितरण विवरण/भर््पपाइ प्रतिलिपि

नि:शलु््क कागजात बझुाएको 
बढीमा १-२ 
घण््टटामा(कार््ययालय 
समयभित्र)

कृषि सेवा 
शाखा

कृषि सेवा शाखा,  
गाउँपालिका प्रमखु

५. सेवा /परामर््श लिखित /मौखिक अनरुोध नि:शलु््क त््यहि समय, स््थलगत 
अनगुमन गर््ननुपरे अनगुमन 
गरि त््यहि समयमा

 कृषि सेवा
 शाखा, पसु
 सेवा शाखा

कृषि सेवा शाखा,  पश ु
सेवा शाखा गाउँपालिका 
प्रमखु

६. बीउविजन वितरण \ 
घास को बिउ 

•	मागको लागी कृषक/कृषक समहू/सहकारीको लिखित निवेदन (माग 
गरेको बीउविजन र परिमाण खलुाएर)
•	कार््यक्रम अन््तर््गत भए प्रस््ततावना 
•	जग््गगाको लालपरु््जजा (कार््यक्रम अन््तर््गत भए)
•	कृषकको नागरिकताको प्रतिलिपि
•	कृषक समहू सहकारी/ कृषि फर््मको हकमा दर््तता/नविकरण गरेको 

प्रमाणपत्रको  परिलिपि
•	कृषक समहू/सहकारीको हकमा समितिको निर््णय प्रतिलिपि
•	कृषक समहु/ सहकारीको हकमा वडा सिफारिस

कार््यक्रमको 
अनदुान व््यवस््थथा 
अनसुार 

माग गरेको १ हप्ता भित्र कृषि सेवा 
शाखा, पश ु
सेवा शाखा 

कृषि सेवा शाखा,पश ुसेवा 
शाखा ,  गाउँपालिका 
प्रमखु

७. आकस््ममिक रोग किरा 
व््यवस््थथापनको लागि 
विषादी वितरण

•	कृषक/कृषक समहू/सहकारीको लिखित निवेदन ( बालि,बालीमा 
दखेिएको समस््यया र क्षेत्रफ़ल खलुाएर)
•	कृषक समहू सहकारी/ कृषि फर््मको हकमा दर््तता/नविकरण गरेको 

प्रमाणपत्रको  परिलिपि
•	कृषक समहू/सहकारीको हकमा समितिको निर््णय प्रतिलिपि
•	कृषक समहु/ सहकारीको हकमा वडा सिफारिस

कार््यक्रमको 
अनदुान व््यवस््थथा 
अनसुार

माग गरेको १ हप्ता भित्र कृषि सेवा 
शाखा

कृषि सेवा शाखा,  
गाउँपालिका प्रमखु

८ महामारी रोग 
नियन्तत्रण  

•	लिखित तथा मौखिक अनरुोध नि:शलु््क महामारि रोग फैलियको 
समय अवधि सम््म

पश ुसेवा 
शाखा 

पश ुसेवा शाखा हरिनास  
गाउँपालिका 

९ निःशलु््क औषधि 
वितरण

•	कृषक समहू / कृषि फर््मको हकमा दर््तता/नविकरण गरेको प्रमाणपत्रको  
प्रतिलिपि

नि:शलु््क पश ुसेवा 
शाखा

पश ुसेवा शाखा हरिनास  
गाउँपालिका

१० पश ुप्रजनन •	  कृषक समहू सहकारी/ कृषि फर््मको हकमा दर््तता/नविकरण गरेको 
प्रमाणपत्रको  प्रतिलिपि
•	कृषक समहू/सहकारीको हकमा समितिको निर््णय प्रतिलिपि
•	कृषक समहु/ सहकारीको हकमा वडा सिफारिस

गाउपालिकाको 
नियम अनसुार 

कार््यक्रम अनसुार पश ुसेवा 
शाखा

पश ुसेवा शाखा हरिनास 
गाउँपालिका


